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_ CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC TP. HO CHI MINH
= Gidy CNPKDN sb: 0301325347
Dia chi tru so chinh: S6 223 Nguyén Tri Phuong, Phuong 09, Quan 5, TP. H6 Chi Minh
Tel: (84-28) 3855 4645  Fax: (84-28) 3856 4307
Website: www.stb.com.vn

THU MOI
HOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh gtri: Quy Co dong

Héi déng quan tri Céng ty cd phan Sach va Thiét bi Trudng hoc Thanh phé H6 Chi Minh tran trong kinh
méi Quy CH déng dén tham du Pai hoi dong cb dong thudmg nién nam 2021 duoc t6 chirc nhu sau:
1. Thoi gian: 08h30 sing, thi Tu ngay 28/4/2021 (don tiép va ding ky tir 08h00)
2. Pia diém: Tru so chinh Céng ty - S6 223 Nguyén Tri Phuong, Phuéng 09, Quén 5, TP. Hé Chi Minh.
3. Noi dung Dai hji
Tai lidu ndi dung PHDCP thudng nién ndm 2021 dwge Cong ty ding tai tai website www.stb.com.vn
(Chuyén muc Quan hé cb dong) tir ngay 06/4/2021 va gui ban in dén Quy Cb dong khi tham du Pai héi.
4. Thanh phéin tham duy:

- Tét ci céc cb dong s& hitu ¢d phén co quyén bidu quyét cia Cong ty cb phin Sach va Thiét bj Truémg hoc
thanh phé H& Chi Minh theo danh sach c6 ddng chét tai ngay dang ky cubi ciing 02/4/2021 do VSD thue
hién. :

- Trudmg hop ¢b dng khong tryc tiép tham du cd thé ty quyeén cho ngudi dai dién tham du Pai hoi (hodc cho
Hoi dong quan tri). Nguoi duge ty quyén phai xuat trinh Gidy 1y quyén (theo mau giri kém) va Chitng minh
nhan din; Cin cude cong dan; 116 chiéu hodc chimg thuc ca nhén hop phép va ban sao hop 1& gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép trong truéng hop nguoi dén tham du 1a Dai dién theo phép ludt cua cb dong la
td chirc khi vio dy DPHDCD.

5. Ding ky tham du Dai hdi:
Nhim tao diéu kién cho cong tac td chirc Pai hoi dugce chu dao, Quy Cé dbng vui 1ong xéc nhén viée tham
dur hop (hodc iy quyén du hop) va giri vé Cong ty ¢ phin Sach va Thiét bi Truong hoe thanh phé H6 Chi
Minh qua EMS, dién thoai hodc fax trugc ngay 24/4/2021.

Noi nhin: Cong ty Cé phén Sdch va Thiét bj Trieong hoc thanh phé Hé Chi Minh — Vin phong Cong ty
Pia chi nhén thu: S4 223 Nguyén Tri Phuong, Phudng 09, Quén 5, TP. Hoé Chi Minh.

Email: lienhe@stb.com.vn
Pién thoai: (028) 3855 4645 Fax: (028) 3856 4307

Luu y: Khi dén di vui long mang theo Thu mdi hop, CMND/H¢ chiéu/Thé cén cuée cong dan/chimg thuc cd
nhdn hop phdp khdc va Gidy tiy quyén hop Ié (trong truong hop nhdn 1y quyén) va ban sao hop I€ giay cht?ng
nhdn ding ky doanh nghiép trong truong hop nguci dén tham dw la Pai dién theo phdp ludt cua co déng la 16

chite..

Tran trong kinh mdi! Tp.Ho Chi Minh, ngay 06 thang 4 nam 2021
/_"ﬂ_h\.‘

Ngudi ky: HUYNH THI BICH CONG TY
HANH ¥/ c0O PHAN
Email: SACH VA THIET B|

bichhanhstc2502@gmail.com
Ky ngay: 27/04/2021 19:48:57



GIAY PANG KY DU HQP HOAC UY QUYEN
THAM DU HOP DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

i Cong ty 6 phin Sach va Thiét bi Trudng hoc thanh phé Hé Chi Minh

hléw’CNBKDN s6: cﬁp DEAY oo ssssesiasissionsassarsnss BBl vostsnsnsascavmversisusinsn
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1. PANG KY DU HOQP |:|

2. Uy Quw‘:N CHO ONG/BA []

CMND:’CCCD!H@ chiéw/CNDKDN sé: ressessesssersessssrasss CADEIAEES sesensesomsossossssrssopsorsos Mlnosssssssssssssssssisitnsass
Dia chi:

bién thoal achbess dakel Ty el bk

S6 lwong cd phan liy quyén: .

Email: . s

Trong n-ucmg hqp co dong khong thé tham du va khong uy quyén duo‘c cho ngum khac Quy Cé dong vui long
ty quyén cho thanh vién HDQT ciia Cong ty theo danh séch dudi déy:

STT Ho va tén Clure vu Ddnh diu chon 8o CP 1y qu_rc’in
1 | Ong Nguyén Chi Binh Chu tich HDQT
2 | Ong DS Thanh Lam Thanh vién HDQT
3 | Ong Tir Trung Pan (TGD) Thanh vién HDQT .
4 | Ong Nguyén Vin Cung Thénh vién HDQT
|5 | BaHuynh Thi Bich Hanh Thanh vién HDQT

uu ¥: Vui long dénh déu (X) hogc (') bén canh tén thanh vién ma Quy cb dong chon uy quyén, truo‘ng hop
mudn uy quyén cho nhiéu ngudi, dé nghi quy ¢d déng ghi rd s lugng ¢6 phin uy quyén cho timg thanh vién.

Noi dung uy guxen:
Bén nhan ty quyén dai dién cho Bén ity quyén tham dy Pai hoi dbng cb dong thudng nién nam 2021 cia Cong
ty ¢& phin Séch va Thiét bj Trudng hoc thanh phé HS Chi Minh dé thyre hién moi quyén va nghia vy tai Dai hoi
ddng cb dong twong tmg véi s6 ¢ phin duqc uy quyén
Chuing t6i hoan toan chiu trdch nhiém vé viée y quyen nay va cam két tuan thi nghiém chinh cdc quy dinh
hién hanh cua phép luat quy dinh ctia Diéu lé Céng ty cb phin Sach va Thiét bj Trudng hoc thanh phd Hb Chi
Minh va khéng c6 bét ky su khiéu nai nao vé sau.
Luu y:
Viéc thue hién iy quyén phai tudn thi theo cdc quy dinh lién quan ciia lugt dan su, diéu I¢ cong ty. Nguoi nhan
iy quyén phdi mang theo CMND/CCCD/HG chiéu va gidy tiy quyén khi tham du dai hoi déng cé dong thucmg
nién 2021.
Giay uy quyén nay chi ¢6 gid tri khi la gmy uy quyén co chir ky song cua hai bén, doi véi nhén uy quyen tir ¢6
dong 16 chire thi can c6 thém ddu cia t6 chike 1y quyén. G:ay iy quyén nay sé hét gid tri khi bubi té chirc Dai
hoi dong C6 déng thuomg nién ndm 2021 cia Cong ty C6 phan Sdch va Thiét bj truong hoc Tp. H6 Chi Minh
két thiie.
, ngay thang nam 2021
C6 dong/Bén uy quyén Bén nhén iy quyén
(Ky va ghi 13 ho tén, dong dau néu cd) (Ky va ghi rd ho tén, dong ddu néu cc)

Ghi chii: Néu ngudi uy quyén hodc ngiedi nhan uy quyén I 16 chire thi phai c6 chit ky cia dai dién phdp ludt va ddu ciia 16 chire



CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI
TRUONG HQC TP. HO CHI MINH

TAI LIEU

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Tp. Ho Chi Minh, thing 4 nim 2021




CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC TP. HO CHI MINH
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TRUONG KOS A T HOT PONG CO PONG THUONG NIEN 2021
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8h00 — 8h30 Pon tlepdalbleu . e
Kiém tra tu cach dai biéu, phat tai liu hop.
Khai mac dai héi
. Tuyén b6 1y do;
. Bd4o cao kiém tra tu cach dai bidu:
. Gi6i thidu Dai biéu, Chii toa va Thu ky;
. Gidi thiéu va thong qua Poan chu toa va Ban kiém phiéu;
. Thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi, Chuong trinh Dai hoi.

8h30 —9h00

Bdo cdo tai Dai hji
1. Béo cédo hoat ddng ciia Hoi dbng quan tri;
2. BAo céo hoat dong clia Ban Téng Gidm dbc;
3. Béo c4o hoat dong ctia Ban Kiém soét.

9h00 — 9h40

Trinh bay cic ndi dung cén xin ¥ kién Pai hoi
1. Béo cdo tai chinh kiém todn ndm 2020 (riéng + hop nhét);
2. Té trinh Phan phdi lgi nhuén nam 2020 va ké hoach nim 2021;
3. T trinh Chi thi lao Hi dong quan tri, Ban kiém soat, Thu ky Céng ty ndm
2020 va ke hoach nam 2021;
. Té trinh Chi tiéu ké hoach kinh doanh nam 2021;
5. To trinh Lyra chon cdng ty kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2021 (riéng va
hop nhat);
. T& trinh Duyét don gi4 tién luong nam 2021;
. Té& trinh Sira dbi Diéu 1é 16 chirc va hoat dong ciia Cong ty;
. Td trinh Sira d6i Quy ché quan trj Cong ty;
9. T& trinh Stra d6i Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri;
10.T trinh Stra ddi Quy ché hoat dong cia Ban kiém sodt;
11.Noi dung khéc (trong trudng hop duge PHDCP théng qua).

10h00 — 10h30 Pai hdi thio ludn

10h30 — 10h40 Hudng din biéu quyét. Tién hanh biéu quyét

10h40 — 11h00 Nghi gidi lao, kiém phiéu biéu quyét

11h00 — 11h10 Céng bd két qua kiém phiéu biéu quyét

11h10 — 11h20 Théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hi dong o dong
11h20 - 11h30 Bé mac Pai hi

9h40 — 10h00




CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC
THANH PHO HO CHi MINH

S6 223 Nguyén Tri Phuong, Phuong 9, Quén 5, thanh phé HO Chi Minh.
Tel: (84-28) 38554645  Fax: (84-28) 3856 4307.

QUY CHE LAM VIEC

DU THAO ‘ o ‘ o
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Can cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nuée Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/6/2020;

- Ludt Chirng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi nuée Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Diéu lé té chirc va hoat dong Cong ty c¢é phan Sach va Thiét Bi Trwong Hoc Thanh phé Ho
Chi Minh;
- Quy ché quan tri ndi bg Cong ty cé phan Sach va Thiét Bi Truong Hoc Thanh phé Ho Chi
Minh.
Nham dam bao Dai hoi ddng cb déng thuong nién nim 2021 ctua Cong ty cb phan Sach va
Thiét Bi Truong Hoc Thanh phd H6 Chi Minh dién ra thanh cong t6t dep, Hoi déng quan trj xay
dung quy ché, nguyén tic lam viéc, tng xir, biéu quyét trong Dai hdi nhu sau:
Diéu 1. Muc dich
- Pam béo trinh ty, nguyén tic tmg xir, biéu quyét tai Pai hoi dong co dong thuong nién cia
Cong ty c6 phan Sach va Thiét Bi Truong Hoc Thanh phd HO Chi Minh dién ra ding quy dinh
va thanh cong tét dep.
- Céc nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong thé hién y chi thong nhét ciia Pai hoi dong cd dong,
dap Gmg nguyén vong, quyén loi cta c6 dong va ding phap luat.

Piéu 2. Pdi twong va pham vi

- Déi twong: Tét ca cac co dong, nguoi dai dién (nguwoi duwoc ity quyén) va khach moi tham du
Dai hoi dong c6 dong thuong nién Cong ty cd phan Sach va Thiét Bj Truong Hoc Thanh phd
Ho6 Chi Minh déu phai chap hanh, tun thu cic quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1&¢ Cong ty va
quy dinh hién hanh cua phép luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng ¢ dong thuong
nién nam 2021 ciia Cong ty ¢6 phan Sach va Thiét Bi Truong Hoc Thanh phd Ho Chi Minh.

Piéu 3. Giai thich thuit ngii/tir viét tat

~ Cong ty . Cong ty cb phan Sach va Thiét Bi Truong Hoc Thanh phé H6 Chi Minh
- HPQT . Hoi dong quan tri

- BTC . Ban t chirc Dai hoi

- BKS : Ban Kiém soat

Kiém soat vién : Thanh vién Ban Kiém soéat


http://www.seaspimex.com.vn/

- PHPCP . Dai hoi d@)ng cd dong
- Pai biéu : Co dong, nguoi dai dién (ngudi dugc Gy quyén)
Piéu 4. Piéu kién tién hanh Pai hdi dong c6 dong

-  DHDBCD Cong ty dugc tién hanh khi c6 s6 dai biéu tham du dai dién it nhat 51% téng s6 ¢d
phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop khong co du sd luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. PHPCD phai duogc tri¢u tap
lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc PHDCD 1an tht nhat. PHDCD triéu
tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham duy 13 cac c6 dong va nhiing dai dién duoc vy
quyén du hop dai dién cho it nhat 33% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

- Truong hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khéng c6 du sb dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, PHPCPD lan thi ba c6 thé
duoc triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong
truong hop ndy dai hoi duge tién hanh khong phu thudc vao sd luong cd dong hay dai dién uy
quyén tham du va duoc coi 1 hop 1& va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé
chuén tai PHPCP lan thir nhat.

Diéu 5. Pai biéu tham gia Pai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2021

- Céc cb dong cua Cong ty theo danh sach chdt ngay 02/04/2021 déu c6 quyén tham du
DHDCD; c6 thé tryc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham du. Truong hop co
nhiéu hon mét nguoi dai dién duoc ty quyén theo quy dinh ctia phap luat dwoc cir tham du thi phai
xé4c dinh cu thé sb ¢d phﬁn va sb phiéu bau ciia mdi nguoi dai di¢n.

- Dung gio, trang phuc lich su, trang trong, tuan th viéc kiém tra an ninh (néu c6), gidy to
tiy than .v.v... theo yéu cau ctia BTC Pai hoi.

- Nhan ho so tai lidu, gidy to phuc vu Dai hdi tai b phan don tiép trudce hoi truong Pai hoi.

- Cb dong dén mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét ngay
tai Pai hoi. Chu toa khong co6 trach nhiém dung Pai hoi dé cho cb dong dén muodn dang ky tham
du; két qua biéu quyét cac van dé da duoc tién hanh biéu quyét trudce khi dai biéu d6 dén tham du
s& khong bi anh hudng.

- Pé dién thoai & ché do rung hoac tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

- Khéng hit thude 14 trong phong Pai hoi.

- Tuan thu cac quy dinh cua Ban td chire, cua Chu toa didu hanh Pai hoi.

- Truong hop co6 dai biéu khong tuan tha nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap, quy
dinh noi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, co thé tir chdi hodc truc xuét dai biéu
no6i trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai hdi dién ra mot cach binh thuong theo chuong
trinh ké hoach.

Piéu 6. Khach moi tai Pai hoi

- La cac chuc danh quan ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hdi khong
phai 13 c6 dong Cong ty nhung duoc moi tham du Dai hoi.



- Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (¢rir trueong hop dwoc Chii toa Pai héi moi,
hoac co dang ky truoc voi BTC Pai hoi va dwoc Chu toa Pai hoi déng ¥).

Piéu 7. Chii toa va Poan chii toa

- Poan Chii toa gdbm 02 ngudi, bao gdbm 01 chu toa va 01 thanh vién. Chu tich Héi ddng quan
tri 1a Chu tich Poan Chu toa va la Chu toa PHPCPD. Chu toa diéu hanh cong viéc cua Pai hoi theo
ndi dung, chuong trinh ma Hoi dé)ng quan tri da du kién thong qua trudce Pai hoi.

- Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c thi cac thanh vién con
lai bau mot ngudi trong sé ho lam chu toa cudc hop. Trudng hop khong bau duge ngudi 1am cha
toa thi Truong BKS diéu khién d¢ PHPCD bau chu toa cudc hop trong s nhimng ngudi du hop va
ngudi cé phiéu bau cao nhat lam chi toa cudc hop.

- Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén triéu tp hop Dai hoi dong cb dong s& diéu hanh
dé Pai hoi déng cd dong bau Chu toa cudc hop va ngudi co6 phiéu bau cao nhit duoc ctr 1am Chu
toa cudc hop.

- Nhiém vu cua Poan Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat dong cia PHDCD Cong ty theo chuong trinh dy kién cia HDQT da
dugc DPHDCD thong qua;

b. Hudng dan cac dai biéu va Pai hi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
c. Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

d. Traloi nhimg van dé do Dai hoi yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Nguyén tdc 1am viéc cia Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap
trung dan chu, quyét dinh theo da sb.
Piéu 8. Ban thw ky Dai hoi

1. Ban thu ky cia Pai hdi bao gém 02 nguodi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhi€ém trudec Poan
Chu toa, PHPCP vé nhiém vu ctia minh va duédi sy diéu hanh ciia Poan Chu toa.

2. Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:

- HO tro Poan Chi toa cong bd du thao cac van kién, két luén, Nghi quyét cua DPai hoi va thong
béo ctia Poan Chu toa gtri dén cac c¢b dong khi dugc yéu cau;
- Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac y kién cta cac c¢b dong, chuyén Poan Chi toa
quyét dinh;
- Ghi chép day du trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hoi va cac van d& da duoc céac co
dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Pai hoi;
- Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi.
3. Chu toa cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi c6 thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé diéu khién
DHDCD mot cach hop 1€ va co trat tu hodc dé dai hoi phan anh dugc mong mubn cia da sb dai
biéu tham du.



Piéu 9. Ban kiém tra tw cach dai biéu

1. Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi gdbm 02 nguoi, bao gdm 01 Truéng Ban va 01 thanh
vién, chju trach nhiém truéc Poan Chu toa, PHPCP vé nhiém vu ciia minh.

2. Nhiém vu ctua Ban kiém tra tu cach dai bicu:

Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh c¢6 dong,

dai dién cd dong dén du hop.

Trudng Ban kiém tra tu cach dai biéu béo céo véi DPHPCD tinh hinh ¢6 dong du hop. Néu cudc
hop ¢6 du s luong cd dong co quyén du hop dai dién it nhit 51% sé c¢b phan co quyén biéu

quyét tham du thi cudc hop PHPCP Cong ty duoc td chirc tién hanh.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu gdm 05 ngudi, bao gdbm 01 Truéng Ban va 04 thanh vién
dé Dai hoi thong qua biéu quyét bang cach gio thé biéu quyét. Cac ung ctr vién tham gia g cir,
dé cir khong duoc tham gia vao ban kiém phiéu.

2. Nhiém vu cua Ban ki€ém phicu:

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Chu toa,
DPHDCD khi thuc hién nhiém vu cua minh.

Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoic don thu khiéu
nai vé két qua biéu quyét.

Thyec hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché bau cir tai Pai hoi.

Diéu 11. Thao luin tai Pai hoi

1. Nguyén tic:

TAt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai dugc PHDBCD
thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong diu treo va gui truc tiép cho dai

biéu tai dai hoi (kém theo bé tai liéu tham dw PHPCD). Mbi dai biéu dugc cip Thé biéu

quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi 16 ma sb dai
biéu, ho tén, s6 cb phan sé hitu va nhan uy quyén dugc biéu quyét cua dai biéu do.

Hinh thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai DHPCD thudng nién nam 2021 nhu sau:

o Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay duoc ding dé théng qua cac
van d& nhu: Thong qua Poan chii toa, Ban kiém phiéu; Chuong trinh Dai hoi; Quy ché
lam viéc tai Pai hoi; Bién ban Pai hoi, Nghi quyét bai hoi va cac ndi dung khac tai Pai
hoi (néu c6);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duoc ding dé thong
qua cac van dé: thong qua ndi dung cac Bao cao va To trinh tai Pai hoi.



2. Cach thirc biéu quyét:

Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong ¥ kién mot
van dé& dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hodc dién cac
phuong an lira chon trén Phiéu biéu quyét twong ting voi cac ndi dung can biéu quyét theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat truéc ctua Theé biéu quyét phai
dugc gio cao hudng vé phia Poan Chii toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét
trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong ¥ kién cua mot van dé
thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh vin dé& d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu
quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong y kién
ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khong hop 16. Theo hinh thirc biéu quyét bang
gio Theé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/ Ban kiém phiéu d¢anh diu ma
dai biéu va sb phiéu biéu quyét tuong tmg cua timg ¢ dong Tan thanh, Khong tan thanh,
Khong v kién va Khong hop 18.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Déi véi timg ndi dung, dai biéu
chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng ¢ ¥ kién” duoc in
san trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi
hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét ctia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thung
phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu
quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cta dai bicu.

3. Tinh hop 1¢ cua Phiéu biéu quyét:

Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu theo miu in sdn do BTC phit ra, khong tiy xo04, cao sira,

rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai co

chit ky, dudi chir ky phai c6 day du ho tén dugc viét tay ctia dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (bao cdo, to trinh) 1 hop 18 khi dai biéu danh

dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bao céo, to trinh)

khong hop 18 1a ndi dung khong dung theo cac quy dinh ctia ndi dung biéu quyét hop 1é.

Phiéu biéu quyét khong hop 18

o Ghi thém ndi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu khong c6 déu do ciia Cong
ty, hodc di tiy xo4, cao stra, viét thém ndi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét,
khi d6 tat ca ni dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 18;

o Khong co chit ky hodc khong ghi rd ho tén dai biéu.

4. Thé 1é biéu quyét:

Ctr 01 (mdt) cd phan twong duong véi mot quyeén biéu quyét. Mdi dai biéu tham du dai dién
cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& duoc cdp Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach c¢d dong (ngay 02/04/2021) tong s6 co phan cua Cong ty la:
5.665.530 cb phan tuong dwong véi 5.665.530 quyén biéu quyét.

Céc van dé can ldy biéu quyét tai Dai hoi chi duoc théng qua khi dat dugc ty 1& biéu quyét
dong y cua it nhat 51% s6 ¢6 phan cb quyén biéu quyét tham dy Dai hoi. Riéng mot sb
truong hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 2 Biéu 20 Diéu 1é Cong ty va Khoan
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1 Piéu 148 Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14 thi phai c6 su dong y it nhat 65% sb cb
phan ¢ quyén biéu quyét tham dy Pai hoi.

- Luuy, cb dong/ dai dién uy quyén c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét dbi véi
cac hop dong va giao dich co gia tri tir 35% tong gia tri tai san Cong ty ghi trong bao céo tai
chinh gan nhét; cac hop dong hoic giao dich nay chi duoc chap thuan khi ¢ s6 cd dong/ dai
dién ty quyén chiém tir 65% tong sé phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo Khoan 3, Diéu
167, Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14).

5. Ghi nhan két qua biéu quyét:
- Ban kiém phiéu c6 nhiém vy thu phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong y kién cta timg noi
dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao céo két qua kiém phiéu biéu quyét tai PHPCP.

Piéu 12. Bién ban, Nghi quyét hop PHPCD
- Bién ban, Nghi quyét DHDCD phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

- Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi s& duoc luu giit va dugc dang tai trén website ciia Cong
ty: www.stb.com.vn dé c¢b dong c6 thé truy cp thay cho viéc gui thu truc tiép dén cb dong

nham muc dich tiét giam chi phi.
Piéu 13. Thi hanh Quy ché

Cb dong, dai dién theo tiy quyén va khach moi tham dy hop Pai hoi phai chip hanh nghiém chinh
Quy ché lam viéc cia PHDCD. C6 dong, dai dién theo tiy quyén va khach moi vi pham Quy ché
nay thi tiy theo mirc d6 cu thé Poan Chu toa s& xem xét va c6 hinh thirc xir 1y theo Diéu 1& Cong
ty va Luat Doanh nghiép.

Nguoi triéu taip DPHPCPD ¢ quyén:
- Yéu cau tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc;

- Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhimg ngudi khong tuin
thii quyén diéu hanh cia chii toa, cd y gy rdi trat tw, ngan can tién trién binh thudng cia
cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD.

Céc ndi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thong nhat 4p dung theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty, Luat doanh nghiép 2020 va cac van ban phap lut hién hanh ciia Nha nudc .

Quy ché nay c6é hiéu luc ngay sau khi dwoc PHPCP Céng ty biéu quyét thong qua.
Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... nam 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SACH VA THIET BI TRUONG HQC Doc lap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
S6:  /STB Tp. Ho Chi Minh, ngay 06 thang 4 nam 2021
DU THAO

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI

NAM 2020 VA KE HOACH NAM 2021.
Kinh thira quy vi dai biéu,
Thira cdc quy vi c6 dong ciia Cong ty CP Sdach va Thiét bi Truong hoc TP. Hé Chi Minh,
Thira toan thé Pai héi,

Trudc tién, t6i xin thay mat Cong ty ¢ phan Sach va Thiét bi Truong hoc thanh phé
Hd Chi Minh tran trong chio mung cic quy c6 déng dd vé du Dai hoi dong cb dong
thudng nién nam 2021 cua Cong ty va rat mong nhan duoc nhiéu ¥ kién dong gop xay
dung dé Cong ty duoc cang cb va phat trién. Thay mit Hoi ddng quan tri, toi xin bao cio
voi1 Dai hoi cac ndi dung nhu sau:

I. BAO CAO HOAT PONG NAM 2020:
1. Tinh hinh nhéan su:

Hoi déng quan tri Cong ty (HPQT) duoc PHPCP thudng nién nim 2020 ngay
19/6/2020 bau ra 5 thanh vién, gom co:

1- Ong Nguyén Chi Binh — Chii tich HDQT.

2- Ong Tur Trung Pan — thanh vién HPQT kiém Téng Giam doc.

3- Ong B4 Thanh Lam — thanh vién HPQT.

4- Ong Nguyén Van Cung — thanh vién HDQT.

5- Ba Huynh Thi Bich Hanh — thanh vién HPQT kiém Ké toan truéng.

Trong do, c6 02 thanh vién ki€ém nhi¢m va 03 thanh vién khong diéu hanh.
2. Tinh hinh hoat dong cia HPQT trong nam 2020:

2.2 Cac cude hop ciia Hoi dong quén tri nim 2020:

Trang : 1



S6 Nghi quyét/

STT Quyét dinh

Ngay

Noi dung

01/NQ-HPQT | 20/01/2020

Thong qua cac van dé sau:

Pon gia tién lvong nam 2019

Két qua kinh doanh nam 2019

Tam phan phéi lgi nhuan sau thué thu nhap
doanh nghiép ndm 2019.

Thyc hién thu lao HPQT, BKS, Thu ky
cong ty nam 2019.

Xtr 1y kiém ké nam 2019,

Chi tiéu ké hoach kinh doanh 2020.

Duyét don gia tién lwong nam 2020.

Pé xuit ty 1& thu lao cia HPQT, BKS va
thu ky cong ty nam 2020.

02NQ-HPQT = 12/3/2020 = LD

gian t6 chirc DPHCD thudng nién 2020 cia

Cong ty 1a 20/4/2020.

03/NQ-HDPQT | 14/4/2020

Thay d6i ké hoach t6 chirc PHPCD thuong
nién 2020.

20/4/2020
04/NQ-HPQT

Thong qua chu truong viéc vay vOon va cac
nghiép vu cap tin dung khac.

05/NQ-HPQT | 12/5/2020 Lot

gian t6 chirc PHCD thudng nién 2020 cua

Cong ty 1a 19/6/2020.

06/NQ-HDQT | 09/6/2020

Thong qua Thu moi va tai liéu PHDCD thuong
nién nam 2020.

07/NQ-HDQT | 18/6/2020

Ra so4t, théng qua cong tac to chirc, cac tai liéu
lién quan dén DPHDCD thuong nién nam 2020.

08/NQ-HPQT | 19/6/2020

Bau Ong Nguyén Chi Binh giir chitc vu Chua tich
HDQT Cong ty nhi¢m ky 2020 — 2025.

09/NQ-HDQT | 22/6/2020

Thong qua viéc chon don vi kiém toan soat xét
BCTC 6 thang dau nam 2020 va kiém toan
BCTC nam 2020 cua Cong ty.

10 10/NQ-HPQT | 30/6/2020

Thong qua viéc bd nhiém Ban diéu hanh Cong ty
nhiém ky 2020 — 2025.

11 | 11/NQ-HDQT | 31/8/2020
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S6 Nghi quyét/

STT Quyét dinh

Ngay Noi dung

va cac nghi¢p vu tinh dung khéac tai ngan hang
TMCP Cong thuong Viét Nam — CN 5 TPHCM

Thong qua chu truong mua 01 xe 6-t6 mdi phuc

12 12/NQ-HPQT | 23/10/2020 vu céng tac cia Cong ty

Thong qua ndi dung:
- Két qua kinh doanh 09 thang nim 2020
- Mot sb cong tac trong tam vé phat hanh
sach gido duc, thiét bi day hoc

13 | 13/NQ-HDQT | 26/10/2020

Thong qua ndi dung:
- Tam {ng ¢ tic ndm 2020 1a 13%/ménh
gia, tic 1.300 déng/cé phiéu
14 | 14/NQ-HDPQT | 28/12/2020 | . HPQT uy quyén cho Ban diéu hanh thyc
hién cac thu tuc dé tam Gng cb tirc nim

2020 theo dung quy dinh ctia phép luat hi¢n
hanh.

2.3 Hoat dong giam sit ciia Hoi dong quan tri d6i véi Ban Tong Giam doc:

- Hoi dong quan tri tuan thi va thyc hién ddy di trach nhiém theo quy dinh hién
hanh.

- Ho61 déng quan tri da thuc hi¢n kiém tra, giam sat chat ché hoat dong cia Ban
Téng Giam dbc, dam bao hoat dong cua cong ty tudn thu cic quy dinh cua phap luat, Didu
1& va quy ché quan tri trong viéc diéu hanh san xuat kinh doanh cta doanh nghiép va cac
Nghi quyét cua Dai hoi déng cb dong va cac Nghi quyét cia HDQT.

- Hoi dong quan tri xem xét cac bdo cdo tai chinh thang, quy, nam va Tong Giam
dbc thuong xuyén chu dong bao cao tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, cac kho
khin, vuéng méc trong qua trinh diéu hanh. Hoi dong quan tri kip thoi hd trg va chi dao
Ban Téng Giam déc trong viéc trién khai céc chi tiéu san xuat kinh doanh cta cong ty.

3. Tinh hinh thyc hién Nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong thuwong nién nim 2020:
Céc cong viéc trong tAm nam 2020:

- Chi dao thyc hién va hoan thanh vuot muc céc chi tiéu ké hoach kinh doanh nim
2020 theo Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong thudng nién nim 2020 di dé ra.

- Chi dao Ban diéu hanh trong cong tac dinh huéng viéc san xuat va cung (g thiét
bi gido duc theo chuong trinh gido duc phd théng 2018.

- Bdo toan, phat trién va st dung nguon von hi¢u qua.
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- Tuan thi quy ché, quy dinh cua phap luat va Diéu 18, quy ché hoat dong cua cong

ty.

- Ti€p tuc cung co va kién toan bd may to6 churc cia cong ty.

- Tiép tuc cai tién va hoan thién quy ché tra luong, tra thuéng cho Ngudi lao dong.

- Bdo toan va phat trién nguén von kinh doanh cta cong ty va tai cac don vi cong ty

dau tu, gép von.

- Khai thac, st dung cac mit bang cua cong ty hiéu qua, hop 1y.
4. Két qua thuc hién cac chi tiéu ké hoach 2020:

4.1 Quy mé vén:

So sanh
Chi tiéu Pon vi tinh Nam 2019 Nam 2020
2020/2019
1. Vén diéu 1& Ty dong 56,66 56,66 100%
2. Vén chu s& hiru Ty ddng 118,25 123,66 104,57%
3. Téng tai san Ty dong 159,31 198,06 124,32%
4.2 Két qua kinh doanh:
So sanh
Chi tiéu Pon vi tinh Nam 2019 Nam 2020
2020/2019
1. Doanh thu, thu nhap Ty ddng 411,39 489,80 119,06%
2. Loi nhuan trude thué Ty ddng 17,75 19,53 110,01%
3. Loi nhun sau thué Ty ddng 15,89 17,52 110,26%
4. Cb tirc % 13% 13% 100%

4.3 Pau tu:

Bao cao tai chinh nam 2020, cac cong ty hoat dong trong linh vuc gido duc ma
cong ty di dau tu von déu hoat dong kinh doanh c6 13i va khong c6 16 liy ké:

Pén 31/12/2019 Pén 31/12/2010

Tén cong ty S8 cb Gia tri Tf’ 1€ Sé cb Gia tri ”I‘y 18
X (t}'iéu nam giir A (triéu nam giir

PhiCW | gng) | %) | PP Geng) | ()
CTCP Giao Duc An Bong 276.000 2.760 52,77 | 276.000 2.760 52,77
CTCP Dich Vy Xuat Ban Gido | 4 490 | 477| 49.000 490 | 477

Duc Gia Dinh
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5. Bao c4o chi phi thu lao ciia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat Cong ty:

5.1 Chi phi thu lao Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Thu ky ciia Cong ty
nam 2020 1a 5% loi nhuan sau thué theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nim 2020 di thong qua, véi s tién: 887.000.000dd6ng. Cu thé:

- Hoi ddng quan tri : 582.046.000 dong. Trong do:
+ Chu tich HDQT  : 13.228.333 ddng/thang.
+ Thanh vién HPQT :  8.818.833 dong/thang.

- Ban Kiém soat : 211.653.000 dong. Trong dé:
+ Truong ban KS : 7.055.083 dong/thang.
+ Thanh vién BKS ~ :  5.291.333 dong/thang.
- Thu ky Céng ty ©93.301.000 dong.
Tong cong : 887.000.000 dong.

5.2 Tién luong tong giam ddc cong ty ndm 2020 1a bic 2 theo thang bang luong
ctia cong ty ndm 2020, trong tng véi s6 tién: 25.956.000d6ng/thang.
6. Bio cdo vé cac giao dich
6.1. Giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching nim quyén kiém soat
trén 50% tro 1én von Diéu 1& véi thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg nguoi cé lién
quan cua thanh vién do:

Mbi
lién hé -
9 lién S6 gidy Pia chi glt?; Nbi dung, 6 lugng,
STT | Téntdchic | quan | CNDKKD, noi tru s¢ i20 tong gia tri giao
voi cap chinh &l dich
& dich
cong
ty
0309984013  do | 780 )
Céng ty CP A 50 ké hqach va Ng}lyen C.ung mg sach, ’t.hle}
1 Gido Duc An Cong Dgu tu thaph pl}o Kiém, 2020 b';‘, mat bang, voi so
DPong ty con | Ho6 Chi Minh cap | Phuong 4, tién:  5.052.254.976
g lin  diu  ngdy | Quan Phi ddng.
04/05/2010 Nhuén.
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6.2. Giao dich giita cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién
sang 1ap hodc 13 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 ndm gan nhét trude thoi
diém giao dich:

Mo lién S6 gid Pia chi Thoi Noi dung, s lwon
2 i ia chi 2 idu ,
Téntd | hélién sy ) PR gigm | o e %0 NS
STT , " ,. | CNDKKD, noi tru s ] tong gia tri giao
chire quan voi £ , giao .
. cap chinh . dich
cong ty dich
Cong ty
con.
D A
© %181 0309984013 do | 780
N Phan o 1A \ X , . . X
Cong ty Xuin s&¢ ké hoach va | Nguyén Cung ung sach, thiét
u ) . . .
i CP Giao Hién Phe bau tu thanh pho | Kiém, 5020 bi, mat bang, voi so
icn o ., . A
Duc An| ; ., | H6 Chi Minh cap | Phuong 4, tien:  5.052.254.976
n tong glam | A . A , A
bong dée  con lan dau ngay | Quén Phu dong.
"8 1 04/05/2010 Nhuan.
ty lam
Giam ddc

7. Hoat dong ciia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap va két qua danh gia cia
thanh vién ddc 1ap vé hoat déng ciia Hi ddng quan tri:

II. PINH HUONG KE HOACH 2021:

1. B6i canh va dic diém tinh hinh:

Tinh hinh kinh t ndm 2021 du doan van con khé khan, dich bénh van con, gia ca dau
vao leo thang, canh tranh sé& rat khoc liét va nam 2021 1a budc vao nim thir hai thuc hién
thay sach theo chuwong trinh gido duc pho thong 2018.

Trudce tinh hinh trén Hoi ddng quan tri cong ty da hoach dinh ké hoach kinh doanh cua
nam 2021 va nhitng ndm tiép theo.

2. Pinh huéng ké hoach:

1. Tiép tuc cung cb va kién toan bd may t6 chirc cua cong ty. Pao tao, tuyén dung
ngudn nhan lyc ¢ chuyén mén, nghiép vu phu hop dé kip thoi dap tmg nhu cau
trong tinh hinh méi.

2. Xay dung, sira d6i, bd sung cac Quy ché, quy dinh méi cho phu hop voi quy dinh

hién hanh.
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3. Tap trung chuin bi ngudn lyc vé tai chinh dé dau tu nha xudng, trang bi may moc
thiét bi, ddo tao nhan sy dé tiép tuc trién khai viéc san xuat va cung ung thiét bi day
hoc theo chwong trinh gido duc pho théng nim 2018.

4. Bdéo toan va phat trién nguén von kinh doanh cua cong ty va tai cac don vi cong ty
dau tu, gép von.

5. Khai thac, sir dung cac mit bang cua cong ty hiéu qua, hop 1y.
6. Céc chi tiéu ké hoach nam 2021:
6.1 Chi tiéu vé san xuét kinh doanh nam 2021:

Don vj tinh: dong.

Chi tiéu Nam 2021
1. Doanh thu, thu nhap 440.000.000.000
2. Loi nhuan trudc thué 20.200.000.000

3. Ty 1é chi tra b tic 14%/ménh gia, tirc 1.400 dong/ cb phiéu.

6.2 Chon kiém toan nam 2021:

Trinh Dai hoi ¢b dong uy quyén cho Hoi dong quan tri cin cr vao trinh do, ning
luc cta doi ngii kiém toan vién chuyén nghiép cua cac cong ty kiém toan doc 1ap, dat tiéu
chuén kiém toan cac cong ty niém yét do Uy Ban Chimg Khoan Nha Nudc chap thuan;
chu dong lya chon don vi kiém toan bao c4o tai chinh nam 2021.

6.3 Duyét don gia tién luong nam 2021:

Trinh Dai hoi ¢6 dong uy quyén cho HDQT cong ty duyét don gia tién luong cua
cong ty me nam 2021 dam bao tdc do ting tién lwong khong vuot qua toc do ting loi
nhuén, ddm bao cac chi tiéu vé Doanh thu, lgi nhuan, c6 tirc ké hoach.

6.4 Thu lao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, thu ky cong ty:

Dé xuat ty 1¢ thu lao cia HDQT, BKS va thu ky cong ty nam 2021 ciing thyc hién
twrong ty nhu nam 2020, khoan thu lao HPQT, BKS, thu ky cong ty tir 3% dén 5% loi
nhuén sau thué theo tam tinh, tuy theo muc do hi€u qua dat dugc va thuc hién trén co sé
dam bao cac chi tiéu Doanh thu, 1¢i nhuén, c¢é tic ké hoach. Day 1a khoan tam tinh 1am co
s& dé tinh chi phi hop 1y, hop 1é trong nim cia cong ty va sau d6 xac dinh lai két qua kinh
doanh cudi clng.
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6.5 Phan phdi cac quy nim 2021:

Trinh Dai hoi ¢ dong ity quyén cho HPQT cong ty thyuc hién trén co s¢ dam bao cac
chi tiéu Doanh thu, 1gi nhuan, ¢d tirc ké hoach.

Trén day 1 bao cdo tong két nhiém hoat dong Hoi déng quan tri Cong ty cb phan
Séach va Thiét bi Truong hoc thanh phé Ho Chi Minh nam 2020 va dinh huéng hoat dong
nhiém ky nim 2021, kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét va théng qua.

Tran trong kinh trinh!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Chi Binh
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONGTY CP SACH Vé T}!IET BI TRUONG HQC Poc lap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
Sé: /STB Tp. Ho Chi Minh, ngay 06 thing 04 nam 2021
DU THAO

BAO CAO CUA BAN TONG GIAM POC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021.

A.PHAN THU NHAT.
TINH HINH SAN XUAT KINH DOANH CUA CONG TY NAM 2020.
I/ PAC PIEM TiNH HINH:
1. Thuin lgi:

Niam 2020 14 niam danh dau nhiéu budc ngodc quan trong, 1a nam dau tién thuc
hién mot chuong trinh nhiu bd sach. Nam nay, san pham 16p 1 theo chuong trinh gido
duc pho thong 2018 cong ty dugc NXBGDVN tin tudng giao cho san xuit va cung ung
cho cac don vi ddu méi trong hé théng NXBGDVN.

NXBGDVN di hd trg cong ty vé chuyén mén, gidi thiéu san pham trén rong rii
dén thay co gido, phy huynh, hoc sinh...

Cong ty c6 co sé vat chét tét, tap thé Nguoi lao dong doan két va dic biét c6 doi
ngil nhan vién c6 kinh nghiém san xuét kinh doanh thiét bi d6 dung day hoc.

2- Kh6 khén:

Do dich Covid-19 nén phan nao ciing anh hudng dén két qua kinh doanh cua cong
ty, ddc biét 1a nhirg san pham cta Lép 2, 16p 6; san luong tiéu thu giam do rat ngan thoi
gian giang day va thuc hién gidn cach xi hoi. S6 lugng tdn ctia cic san pham 16p 2, 16p 6
chiém ty 16 dang ké anh huéng dén két qua kinh doanh cta cong ty.

Ngoai ra, do dich Covid-19 1am gidn doan thoi gian chuan bi san xuét, ciing nhu
viéc xay dung ké hoach san xuat kinh doanh thiét bi 16p 1 gip kho khan.

Céc don hang don vao thoi diém quy 3 va quy 4 nén ap luc san xuét va kinh doanh
rat 16n. Dicu nay vira la thach thirc vira 1a co hoi doi voi cong ty.

II/ KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH
NAM 2020:
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1. Cong tac phat hanh:

Thuc hién So sanh

Z Don Ké hoach TH

Stt | San pham vi .
P toh | 2920 | Nam2020 | Nam2019 | RS 2020/
2019
] Eﬁg‘; B0 pan | 11.677.939 | 11.691.498 | 11.975.652 | 100,12% | 97.63%
2 tSrZCh b0 pan | 5182337 5761757 |  5.630.985 111,18% | 102,32%
3 Eﬁzg tham | | 3.222.635| 7.486.969 |  5.366.195 | 232.32% | 139.52%

Doanh thu

TBGD va | triéu
san pham | dong
khéc

180.000 242.966 176.894 | 134,98% | 137,35%

2/ Piu tu von:

Dén thoi diém 31/12/2020 cac cong ty hoat dong trong linh vuc gido duc ma cong
ty dau tu von déu hoat dong kinh doanh c6 1ai, cu thé:

Pén 31/12/2019 Pén 31/12/2020
Tén cong ty Sé ¢ ((;tié' tri TYR | g5 cd Gia tri Ty
. X rieu nam < & (triéu nam giwr
phiéu déng) it (%) phiéu ddng) (%)
Cong ty CP Gido Duc |74 2760 | 52,77 | 276.000 2760 | 52,77
An Dong
Cong ty CP Dich vu
Xuét Ban Gido Duc 49.000 490 4,77 | 49.000 490 4,77
Gia Dinh

- Trong thang 1/2021 cong ty da nhan tién tam tng cd tirc nam 2020 cta 02 don vi
trén:

+ Cong ty CP Gido Duc An Pong: tam tng c6 tic 15%.

+ Cong ty CP Dich vy Xuit Ban Gigo Duc Gia Pinh: tam ung cd tire 12%.
3. Két qua hoat kinh doanh nim 2020:
3.1 Két qua kinh doanh nim 2020 ciia cong ty me:
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PVT: ty dong

Thue Ké Thuwe hién ndm 2020
STT Chi tiéu bien | hoach - e BT | oy
2019 2020 hién 2019 KH 2020
1 | Doanh thu, thu nhap 390.81 | 377.86 | 471.07 | 120,54% | 124,67%
Trong do:
- Sdch céc logi 204.62 187.6| 217.72| 106,40% | 116,05%
- Thiét bi, van phong pham | 176.68 180 | 242.97| 137,52% | 134,98%
- Khéc 9.51| 10.26| 10.29| 10821% | 100,34%
2 | Chi phi 373.72 | 360.79 | 452.17| 120,99% | 125,33%
3 | Loi nhuan trudc thué 17.09 | 17.07| 18.90 | 110,58% | 110,72%
4 | Ty 1@ chi tra cb tirc (%) 13 13 13| 100,00% | 100,00%

3.2 Két qua kinh doanh nim 2020 ciia cong ty CP Gido Duc An Péng (cong ty con):
PVT: ty dong

Thue K& hoach Thuc hién nam 2020
STT Chi tiéu hi¢n nim | = Y80 Thue [ % TH 2020 | % TH 2020/
2019 hién | /2019 KH 2020
1 | Doanh thu, thu nhéap 26.31 27.33 24.19 91,95% 88,51%
2 | Chi phi 25.29 26.51 23.17 91,63% 87,42%
3 | Loi nhuan trude thué 1.02 0.83 1.02 99,76% 123,34%
4 | Ty 1é chi tra ¢d tic (%) 15 15 15| 100,00% | 100,00%
3.3 Két qua kinh doanh nim hop nhét niam 2020:
PVT: ty dong
Thuwe hién ndm 2020
Lo Thye hién | Ké hoach
STT Chi tieu nim 2019 | nim 2020 | Thuchién | % TH | % TH/ KH
nim 2020 | 2020/ 2019 2020
1 | Doanh thu, thu nhap 411.39 397 489.80 | 119,06% 123,37%
2 | Chi phi 393.64 379.5 47027 [ 11947% | 123,92%
3 | Loi nhuan trudce thué 17.75 17.50 19.53 | 110,01% 111,58%
4 | Ty l¢ chitra co tirc (%) 13 13 13| 100,00% | 100,00%
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4. Cong tac khac:

- T6 chirc ddo tao nang cao trinh d6 chuyén mon cho d6i ngii nhan vién va can bo quan
ly.

- Hoan thién bd mau thiét bi day hoc t6i thiéu Lép 1 theo Théng tu 05/2019/TT-
BGDDT ngay 05/4/2019 dé dua vao san xuat va cung tng trén thi truong.

- Tham gia tp huin, giéi thiéu va hudng dan str dung thiét bi giang day noi chung va
thiét bi Lép 1 ndi riéng.

- Nghién ctru, 1am mau cac thiét bi gido duc Lép 2, Lop 6 theo thong tu 43,
44/2020/TT-BGDDPT ngay 03/11/2020 cua B Gido duc va dao tao.

- Trang bi thém mot s6 may moc cho cac xuong ciia Xi nghiép Thiét Bi Gido duc dé
tang cuong va thay thé mot sé may cil, lac hau...nhu: Robot han, may khoan may tién.
Mua 01 xe 6-t6 Ford Explorer dé phuc vu nhu cau kinh doanh.

- Bén canh hoat dong san xuat kinh doanh, cong ty ciling tham gia cac cong tac xa hoi,
tir thién véi s6 tién: 766.715.888 dong.

II. PANH GIA CHUNG:

- Nhin chung, budc qua mot nam 2020 day khé khin va thach thirc nhung co ban Cong
ty da hoan thanh tdt cac chi tiéu ké hoach do Dai hoi ¢b dong giao. DPé dat duoc két qua
trén 1a sy nd luc cua tap thé lanh dao va Nguoi lao dong trong cong ty. Su quan tam, hd
tro cuia Nha Xuit Ban Gido Duc Viét Nam va su chi dao sdu sat caa Hoi déng quan tri,
Ban diéu hanh cua cong ty.

- Tuy tinh hinh kho khin nhung Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh cong ty van quan
tam va thuc hién tdt cac ché do chinh sach cho Nguoi lao dong, thu nhdp binh quan cua
can by cong nhan vién tdng so vdi cung ky.

PHAN THU HAL
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021
I. NHIEM VU TRONG TAM:
1. Cong tac cing cd, phat trién san xuat:
- Cai tién chat lugng, miu ma san pham cong ty san xuat.

- Nghién ctru, hoan thién cac san pham thiét bi day hoc Lép 2, L6p 6 theo thong tur
43, 44/2020/TT-BGDPT ngay 03/11/2020 dé dua vao san xudt va cung ung trén thi
truong phuc vu nam hoc 2021-2022.
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- Trang bi may moc thiét bi, cai tao nha xuong, thuong xuyén ra soat dé cai tién
quy trinh san xuat.

2. Pao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu cho doi ngli nhan vién va can b quan ly
l1a nhiém vu trong tdm va xuyén sudt. Tuyén dung nhan sy chat luong cao. Pao tao doi
ngii ké thira.

3. Thudng xuyén ra soat dé hoan thién cac quy trinh phuc vu san xuét kinh doanh tai
don vi.

4. Pbi méi phuong thirc tiép thi, ting cudng cong tic ban 1é, chinh trang lai cac ctra
hang cua cong ty.

5. Chu trong cong tac tip huan, gi6i thiéu san pham thiét bi gido duc, huéng dan sir
dung cac thiét bi gido duc cho khach hang.

6. Tiép tuc ra soat va thuc hién nhitng cong viéc can thiét nham st dung hop ly, hi¢u
qua cac mat bang san xuét kinh doanh ctia cong ty.

II. CAC CHI TIEU KE HOACH CU THE:
Pon vi tinh: ty dong

Stt Chi tiéu K¢ hoach niim 2021
1 Doanh thu, thu nhap 440
2 | Chi phi 419,8
3 | Loi nhuén trude thué 20,2
4 | Ty 18 chi tra c6 tirc 14%

Nim 2021 du doan nhiéu khé khan khi tinh hinh dich bénh van con dién bién phuc
tap, kho ludong va chua co ddu hiéu ding han; tinh hinh thé gi6i dién bién phic tap gop
phan 1am gia ca cia ngudn nguyén liéu dau vao ting cao; su canh tranh gay git cua céac
cong ty cung nganh.... Trudc nhitng khé khin va thach thirc nhu vay nhung véi tap thé
doan két, kinh nghiém tich liy trong linh vuc san xuat va kinh doanh thiét bi gido duc hon
30 nam, Ban lanh dao va Nguoi lao dong cong ty s& tiép tuc phan ddu hoan thanh tot cac
chi tiéu, ké hoach duoc giao trong nam 2021.

Tran trong !

TM. BAN TONG GIAM POC
TONG GIAM POC

T Trung Pan
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SACH VA THIET BI TRUONG HQC
THANH PHO HO CHi MINH

S6:  /STB Tp. Ho Chi Minh, ngay 06 thang 4 nam 2021

Doc lap — Tu do — Hanh phtic

DU THAO

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
NAM 2020 VA KE HOACH NAM 2021.

Kinh thwa: Quy vi ¢é dong !

Thuc hién nhiém vu do Pai hoi déng c6 dong giao, ddng thoi cin ctr chirc ning va
nhiém vu cta Ban Kiém soat dugc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 16 Cong ty Co
Phan Sach va Thiét bi Truong hoc TP. H6 Chi Minh.

Ban Kiém soat xin trinh bay bao cdo trudc Pai hoi déng cb dong thuong nién nim
2021 cua Cong ty c¢b phan Sach va Thiét bi Trudng hoc TP. H6 Chi Minh duogc to chirc
ngay 28 thang 04 ndm 2021 v6i cac ndi dung sau:

I. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2020
1. Tong két cac cudc hop ciia Ban kiém soat:
Ban kiém so4t bao gdm 03 thanh vién:
e Ba Bui Thi Anh Tuyét — Trudng ban
e Ba Nguyén Thi Nhé — Thanh vién
e Ba bao Thi Thanh Thuy — Thanh vién

va trong nam 2020 da t6 chire 4 cudc hop, cac Thanh vién Ban kiém soat tham du déy
du cac cudc hop ctia Ban kiém soat, déng thoi phan cong thanh vién tham du céc cudc hop
ctia Hoi dong quan tri.

2. Hoat dong ciia Ban kiém so4t trong nim 2020

Ban Kiém soat d3 tién hanh hoat dong kiém tra, giam sat vi¢c tuan thu cac quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép, Luat Ké toan va cac van ban phap quy c6 lién quan; kiém tra giam
sat viéc chép hanh Diéu 1¢, Quy ché t6 churc va hoat dong cua Cong ty, Nghi quyét bai hoi
c6 dong nam 2020 ctia Cong ty, cu thé 1a:

- Xem xét tinh phil hop cac Quyét dinh ciia Hoi ddng Quan tri, Ban Tong Giam ddc
vé quan 1y diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty; Kiém soat ndi dung, trinh
tu, thu tuc ban hanh cac van ban quy dinh vé cong tac quan tri doanh nghiép;

- Kiém tra giam sat Hoi dong Quén tri, Ban Tong Giam doc trong viéc to chirc thyc
hién cac Nghi quyét ctia Dai hoi ¢d dong;

- Giam sat viéc thyc thi phap luat cua Cong ty;

- Céc hoat dong khéc trong pham vi trach nhiém va quyén han ciia Ban Kiém soat.

Ban Kiém soat dugc nhan day du cac thong tin va cdc van ban quan trong li€én quan



dén hoat dong cua cong ty do HPQT va Ban Téng Giam ddc ban hanh, tao diéu kién thuan
loi trong viéc giam sat thuc hién cac nghi quyét cia HPQT va hoat dong ciia Ban diéu
hanh Cong ty.

Hoat dong cua Ban Kiém soat trong thoi gian qua dugc thuc hién thuan loi, phu hop
v6i Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

II. THU LAO, CHI PHI HOAT PONG VA CAC LOI iCH KHAC CUA BAN KIEM
SOAT:

Thu lao ctia Ban kiém soat trong nim 2020 1a: 211.653.000d6ng. Trong do:
+ Truong ban KS  :  7.055.083 dong/thang.
+ Thanh vién BKS :  5.291.333 déng/thang.

III. KET QUA GIAM SAT HOAT PONG KINH DOANH, QUAN TRI PIEU HANH
CUA HOI PONG QUAN TRI VA BAN PIEU HANH

1. Tham dinh bao cdo tai chinh va hoat dong tai chinh 2020

- Kiém tra, giam sat cong tac hach toan ké toan Cong ty dam bao tuan thu Ché do
ké toan doanh nghiép va cac Chuan myc ké toan Viét Nam.

- Ban Kiém soat di phdi hop lam viéc va nhét tri Bao cdo tai chinh nam 2020 da
duoc kiém toan bai Cong ty TNHH Kiém Toan va Ké Toan AAC.

Tinh hinh tai chinh cia Céng ty nam 2020:

Pon vi tinh: dong

TT Chi tiéu Nim 2020

A | TAI SAN

I. | Taisan ngin han 149.753.808.911
1 | Tién va cac khoan twong duong tién 61.181.232.260
2 | Cac khoan du tu tai chinh ngan han 2.538.646.638
3 | Cac khoan phai thu ngén han 42.628.693.798
4 | Hang ton kho 41.794.176.588
5 | Tai san ngan han khac 1.611.059.627
II. | Tai san dai han 48.303.953.139
1 | Cac khoan phai thu dai han 12.000.000
2 | Tai san cb dinh 37.001.173.468
3 | Bit dong san dau tu 0
4 | Tai san do dang dai han 903.636.364
5 | Céac khoan dau tu tai chinh dai han 490.000.000
6 | Tai san dai han khac 9.897.143.307




TT Chi tiéu Nim 2020
TONG CONG TAI SAN 198.057.762.050

B | NGUON VON
I | No phai tra 74.397.714.131
1 | Nongan han 74.397.714.131
2 | No dai han 0
II | Vbn chii s¢ hitu 123.660.047.919
1 | Vbn dau tu cta chi s& hiru 56.655.300.000
2 | Thing du vén c6 phan 13.761.696.224
3 | Vén khac cta chu so hiru 6.538.767.315
4 | Quy dau tu phat trién 36.028.714.893
5 | Loi nhuan sau thué chua phan phdi 7.779.189.000
6 | Loiich cia cd dong khong kiém soat 2.896.380.487

TONG CONG NGUON VON

198.057.762.050

Két qua san xuit kinh doanh nim 2020

Pon vi tinh: dong

TT Chi tiéu Nam 2020
1 | Doanh thu thuin vé ban hang va cung cip dich vu 487.638.150.662
2 | Gia von hang ban 376.583.042.584
3 | Loi nhuan gdp vé ban hang va cung cap dich vu 111.055.108.078
4 | Doanh thu hoat dong tai chinh 1.162.179.756
5 | Chi phi tai chinh 16.698.601
6 | Chi phi ban hang 49.145.920.986
7 | Chi phi quan ly doanh nghiép 44.522.341.802
8 | Loi nhuén thuan tir hoat dong san xuét kinh doanh 18.532.326.445
9 | Thu nhap khac 997.013.462
10 | Chi phi khac 2.242.784
11 | Loi nhuin khac 994.770.678
12 | Tong loi nhuan ké toan trudc thué 19.527.097.123
13 | Loi nhun sau thué 17.515.760.067

Y kién tham dinh: Béo cdo tai chinh nim 2020 cua Cong ty di dugc kiém toan phan

anh hop 1y, trung thuc tinh hinh tai chinh tai thoi diém 31/12/2020 ciing nhu két qua kinh
doanh trong nam tai chinh 2020, phu hop voi céac chuin muc va ché d6 ké toan hién hanh.

2. Két qua giam sat hoat dong ciia Hoi Pong Quan Tri va Ban Piéu hanh

= Ban kiém soat dd tham du tit ca cac cudc hop cia HPQT, tham gia ¥ kién theo

chtrc nang va nhiém vu cua BKS;




Cac cudc hop cua HPQT duogc triéu tap va td chirc ding quy dinh tai Luat
Doanh nghiép, Piéu 1é va Quy ché quan trj ciia Cong ty;

Céac Bién ban hop HPQT phan 4nh ding ndi dung cudc hop, v kién cua cac
thanh vién va duoc 1ap theo quy dinh;

Cac Nghi quyét cia HPQT dugc ban hanh dung trinh ty, thu tuc, phu hop voi
quy dinh cta phap luat, Didu 1& Cong ty va Nghi quyét cua Dai hoi c6 dong;

Cac Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng Quan tri, Chu tich Hoi dong Quan tri
tap trung vao viéc trién khai thuc hién Nghi quyét cua Pai hoi cd déng nim
2020, chi dao hoat dong kinh doanh, dap ung duogc yéu ciu quan tri, tao diéu
kién thuan lgi cho hoat dong diéu hanh cua Ban Téng Giam doc;

Cac quyét dinh ctia Ban Tong Giam dbc vé diéu hanh hoat dong phu hop voi
tinh hinh thuc té vé t6 chirc, quan 1y ciia Cong ty;

Ban Tong Giam déc tuan tha cac Nghi quyét cia HPQT, chu dong bao céo va
néu cac kién nghi trinh HDQT phé duyét 1am co sd thuc hién, to chic didu hanh
Cong ty dung churc nang, nhiém vu va quyén han.

Can cu két qua kiém tra, tham dinh, Ban Kiém soat nhat tri vdi cac ndi dung bao cao

danh gia cong tac quan 1y, didu hanh nam 2020 cia HPQT va Ban Téng Giam déc.

3. Y Kkién co dong:

khong co.

IV. BAO CAO PANH GIA VE GIAO DICH:

1. Giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chiing nim quyén
kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1¢ v6i thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam déc, Nguodi didéu hanh khac ciia doanh nghi¢p va nhirng ngudi cé lién

quan cia ddi twong do6

M&i lién < ... | Thoi
Téntd | hélién 50 gidy Dia ehl | it | Noi dung, s6 won
i i i dung, so lw
STT chire an véi CNDKKD, not try o ia0 | tdng gia fr' 'ao‘d'fil
uan v . i ia tri giao di
1 A cap chinh g. 8 '8 :
cong ty dich
0309984013 do s& | 780
X ké hoach va Pau | Nguyén Cung Ung sach, thiét
Congty CP | . . J A . o1 v A
! Gido D Cong ty tu thanh pho HO Kiém, 2020 bi, mat bang, véi so
140 Duc . s A
An D3 ’ con Chi Minh cap lan | Phuong 4, tien:  5.052.254.976
n Don . )
8 diu ngay Quén Phu ddng.
04/05/2010 Nhuan.

2. Giao dich giira cong ty v6i cong ty trong dé thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong

Giam dbc, ngudi diéu hanh khac ciia doanh nghiép 1a thanh vién sing 1ap hoic
12 nguwoi quéan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhét truée thoi
diém giao dich
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Cong ty
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lam Giam
doc

V. KET QUA PANH GIA SU PHOI HOP HOAT PONG GIUA BAN KIEM SOAT
VOI HQI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC VA CAC CO PONG

Trong nam 2020, Ban Kiém soat duoc HDQT va BTGD tao diéu kién thuan loi
trong viéc cung cap day du cc thong tin, tai liéu vé hoat dong SXKD va tinh hinh
tai chinh cua Cong ty dé Ban Kiém soat thuc hién nhiém vu va hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

Sy phdi hop gitta Ban Kiém soat, Hoi dong Quan tri va Ban diéu hanh dam bao
nguyén tic tudn thil cac quy dinh cta phéap luat, cia NXBGD Viét Nam va ciia Cong
ty.

VI. NHAN XET VA KIEN NGHI

1.

2.

Nhan xét

Ban Kiém soat thuc hién chirc ning, nhiém vu theo dung Piéu 1é t6 chirc va hoat
dong Cong ty cb phan Sach va TBTH TP.HCM qui dinh va nhitng diéu khoan ghi
trong Luat doanh nghiép.

Trong nim 2020, Ban Kiém soat dd duoc cung cip ddy du cac thong tin va cac bao
c4o vé tinh hinh hoat dong SXKD va tinh hinh tai chinh ctia Cong ty.

Nam 2020 do anh hudng cua dai dich Covid-19, Céng ty ciing gip nhiéu khé khin
nhung Cong ty di cd ging nd luc hét minh dé vuot qua. Két qua cudi nim 2020,
Cong ty da dat chi tiéu co tic theo ké hoach 1a 13% va da vuot cac chi tiéu doanh
thu, loi nhuan so véi ké hoach 2020.

Kién nghi:

- Pé dap tmg yéu cau ngdy cang cao trong nén kinh té thi truong va hoat dong

SXKD cua Cong ty, Ban kiém soat kinh dé nghi HPQT, Ban diéu hanh can luu ¥ cac van
dé sau :




+ Thudng xuyén ddi chiéu xac nhan cac khoan cong no dé dam bao co sé phap 1y va
c6 nhing bién phap hiru hiéu vé thu hdi cong ng phai thu, nhat 1a cong ng qua han
thanh toan.

+ Nghiém tic thuc hién cac nghia vu ké khai va ndp thué ddi voi Ngéan sach Nha
nuéc; ché do 1ap va bao co ké toan théng ké, quan 1y tai chinh theo ding qui dinh
ctia Phap luat, Diéu 1¢ cua Cong ty va cia NXBGDVN.

+ Duy tri thyc hién t6t cong tic quan 1y kho san phdm hang héa, ché d6 kiém ké
dinh ky tai san,... theo dung ché do. DAy manh viéc tiéu thy san phim hang hoa
ton kho dé nang cao vong quay von, quan 1y, st dung vén c6 hiéu qua.

+ Tang cudng cong tac quang céo, tiép thi san pham, quang ba thuong hiéu cia cong
ty bang nhiéu hinh thirc dé thu hat khach hang; c6 chinh sach ban va cham séc
khach hang phu hop cho moi ddi trgng. Lién két hop tac voi cac Cong ty thudc hé
théng NXBGDVN va cac don vi khic trong khu vue mo rong hé thong phan phbi,
ban 1é. M& rong thém mit hang, ngudn hang, dich vy kinh doanh méi dé gia ting
doanh thu, thu nhép cho don vi.

VII. PHUONG HUONG HOAT PONG 2021 CUA BAN KIEM SOAT

Tang cuong thuc hién viéc kiém tra toan dién cac mat hoat dong tai Cong ty nham
dam bao cac mat hoat dong trong toan hé théng dugc kiém tra thudng xuyén nham
phat hién va kip thoi chin chinh nhitng sai sot.

Tang cuong lam viée truc tiép véi Cong ty nham nam bat kip thoi tinh hinh hoat
dong kinh doanh, cong tac quan 1y diéu hanh, cong tac quan 1y rai ro dé kip thoi hd
tro.

Tham dinh bao c4o tai chinh va tinh hinh thuc hién ké hoach SXKD tung quy, nam
2021 theo Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong.

Phéi hop v6i cac phong ban chirc nang kiém tra giam sat vi¢c thuc hi¢n cac van ban,
quy dinh cua Nha nuéc, quy ché to chirc hoat dong va quy ché quan 1y tai chinh cta
Cong ty theo ché do hién hanh.

Tiép tuc phdi hop hoat dong chit ché hon nita véi Hoi dong quan tri, Ban Tong
Giam Dbc Cong ty dé hoat dong hiéu qua tét hon nira.

Trén day 13 bao cdo nam 2020 ciia Ban Kiém soat kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thuong

nién nam 2021.

Tréan trong kinh chao !

TM. BAN KIEM SOAT CONG TY
TRUONG BAN

BUI THI ANH TUYET
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TO TRINH
Théng qua Bao cdo tai chinh da kiém toan nim 2020.
Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong CTCP Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh

Can cir diém a khoan 1 Piéu 14 Diéu 1é Cong ty Co phan Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. Ho
Chi Minh quy dinh quyén va nhiém vu ciia Pai hoi dong cé dong vé viée théng qua Bdo cdo
tai chinh kiém todn hang ndm cia Cong ty.

Hoi dong Quan tri Cong ty C6 phan Sach va Thiét bi truong hoc Tp. H6 Chi Minh kinh trinh
Dai hoi dong c¢d dong biéu quyét thong qua Bao céo tai chinh nam 2020 (riéng va hop nhét)
da duoc kiém toan bai Cong ty TNHH Kiém toan va Ké toan AAC (dinh kém toan vin Bdo
cdo tai chinh kiém todn nam 2020).

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét.
Xin chan thanh cam on!
TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Pai hji cé dong thuwong nién niam 2021
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TO TRINH
Phan phdi lgi nhuin thye hién nim 2020 va Ké hoach nam 2021.
Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong CTCP Sich va Thiét bi trwdng hoc Tp. H6 Chi Minh
1. Phan phéi lgi nhuén thye hién nim 2020:

Hoi dong quan trj Cong ty cd phan Sach va Thiét Bi Truong hoc thanh phd Hd Chi Minh
kinh trinh kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét va thong qua két qua hoat dong kinh
doanh 2020, phuong an trich 14p quy va chia ¢ tirc nhu sau:

Bao cao tai chinh

Stt Chi tiéu Dvt B T
1 Loi nhun sau thué TNDN ky trudc chuyén sang  Dong 0
2 Loi nhuan sau thué TNDN cua nim 2020 DPdng 17.003.654.819
3 Cong loi nhuan sau thué TNDN chua phan phdi ~ Déng 17.003.654.819
4 Phan phbi lgi nhuan sau thué TNDN: Dong
4.1 Quy khen thuéng, phic lgi DPong  20% Loi nhudn sau thué
4.2 Quy khen thwéng Ban diéu hanh Pong 5% Lgi nhudn sau thué
4.3 Chia cé tirc cho c6 dong Ding 13% ”(;(e)zz /f :)"p(lfli))o

Loi nhugn sau thué con
4.4 Quy dau tw phdt trién Dong lai sau khi phdn phoi
cdc quy va chia co tirc.
2. Phan phéi lgi nhuin thye hi¢n nim 2021:

Trinh Pai hoi ¢6 dong uy quyén cho Hoi ddng quan tri cong ty thuc hién trén co s&

dam béo céc chi tiéu Doanh thu, loi nhuén, c¢d tirc ké hoach.

Xin chan thanh cam on!
TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Pai hoi cé dong thuwong nién niam 2021



CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC TP. HO CHi MINH
S6 223 Nguyén Tri Phuong, Phuong 9, Quén 5, thanh phd H6 Chi Minh.
| Tel: (84-28) 38554645  Fax: (84-28) 38564307
- E Website: www.stb.com.vn

TO TRINH
Thii lao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Thu ky Cong ty.
Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong CTCP Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua van dé thu lao cia Hoi dong

quan tri va Ban kiém soat, nhu sau:

1. Thii lao Hdi dong quan tri, Ban kiém soat va Thu ky Céng ty nim 2020 nhu sau:

- Chu tich Ho1i déng quan tri : 13.228.333 déng/théng
- Thanh vién Hoi ddng quan tri : 8.818.833 ddng/thang
- Trudng Ban kiém soat : 7.055.083 dong/thang
- Thanh vién Ban kiém soét : 5.291.333 dong/thang
- Thu ky cong ty : 5.291.333 dong/thang

Téng s6 tién thii 1ao nim 2020 (5% loi nhuin sau thué tam tinh): 887.000.000 dong

2. Thu lao Hdi dong quan tri, Ban kiém soat va Thu ky Cong ty nim 2021 dé xuét
nhu sau:

Pé xuit ty 18 thu lao cia HPQT, BKS va thu ky cong ty nim 2021 ciing thuc hién
tuong ty nhu nam 2020, khoan thu lao HDQT, BKS, thu ky cong ty tir 3% dén 5% loi nhuan
sau thué theo tam tinh, tuy theo muc do hi€u qua dat dugc va thyc hién trén co s¢ dam bao
cac chi tiéu Doanh thu, loi nhuan, c¢b tac ké hoach. Day la khoan tam tinh lam co s& dé tinh
chi phi hop 1y, hop 1é trong nim cta cong ty va sau d6 xac dinh lai két qua kinh doanh cubi
cung.

Nay kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.
Xin chan thanh cam on!
TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Pai héi dong cé dong thuwong nién nam 2021
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TO TRINH
K¢ hoach san xuit kinh doanh nim 2021

Kinh giri: Pai hdi ddng c6 dong CTCP Sich va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh

Can ct tinh hinh san xuat kinh doanh 2020, Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hoi dong cd
dong xem xét va thong qua ké hoach kinh doanh 2021 nhu sau:

KH 2021
STT Chi tiéu Dvt TH 2020
440

1  Doanh thu, thu nhip Ty dong 489,8 89,8%
2 Loinhuan truée thué Ty dong 19,5 20,2 103,6%
3  Cotirc Pong 1.300 1.400 107,7%

Xin chan thanh cam on!

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Pai hoi dong cé dong thwong nién nam 2021
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TO TRINH
Luira chon cong ty dé kiém toan Bao cdo tai chinh nim 2021
Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong CTCP Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh
Ho6i dong quén tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua van dé lya chon cong ty dé
kiém toan Béo c4o tai chinh ndm 2021 (riéng va hop nhét):

Pé tao diéu kién thuan loi trong viéc kiém toan Bao cdo tai chinh nam 2021 (riéng va hop
nhat) dat hiéu qua cao nhat. Ban Kiém soat sau khi théng nhét voi Hoi dong quan tri dé nghi
Pai hoi dong C6 dong tiy quyén cho Hoi dong quan tri cin ¢t vao ning luc, trinh do va doi
ngil kiém toan vién chuyén nghiép ciia cac Cong ty kiém toan doc lap, dat tiéu chun kiém
toan cac Cong ty niém yét trén san giao dich do ctua Uy Ban chtng khoan Nha nudc chip

thuan, chu dong lua chon Cong ty kiém toan doc lap theo quy dinh ctia phap luat.
Nay kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.
Xin chan thanh cam on!
TP. H6 Chi Minh, ngay 28 thang 04 ndm 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Pai héi dong cé dong thuwong nién nam 2021



CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC TP. HO CHi MINH
S6 223 Nguyén Tri Phuong, Phuong 9, Quén 5, thanh phd H6 Chi Minh.

Tel: (84-28) 3855 4645  Fax: (84-28) 3856 4307

Website: www.stb.com.vn

TO TRINH
Duyét don gia tién lwong nim 2021.

Kinh giri: Pai hoi ddng c6 dong CTCP Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh
Trinh Dai hoi ¢ déng iy quyén cho HPQT cong ty duyét don gia tién luong cua cong ty me
nam 2021 dam bao téc do tang tién lvong khong vuot qua tde do tang loi nhuan, dam bao cac
chi tiéu vé Doanh thu, loi nhuan, ¢ tirc ké hoach.
Nay kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.
Xin chan thanh cam on!

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Pai héi dong cé dong thuwong nién nam 2021
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TO TRINH

Sira d6i Pidu 1¢ Cong ty

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong CTCP Sich va Thiét bi trwong hoc Tp. Ho Chi Minh

Héi ddng quan trj kinh trinh Pai hdi dong c6 dong théng qua viée sira ddi Dieu 1& Cong

ty theo:

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qubc hdi nude Cong hoa X3 hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Luat Chung khoan sb 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/NB-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chung
khoan thong qua ngay 31/12/2020;

Théng tu 116/2020/TT-BTC Hudng dan mét sb diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi
v6i cong ty dai chung tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

Diéu 1é cia CTCP Séach va Thiét bi truong hoc Tp. H6 Chi Minh.

Dy thio Diéu 1& dugre sira ddi dwge dinh kém theo phu luc

Nay kinh trinh Dai hoi déng c6 dong thong qua.

Xin chan thanh cam on!

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Dai hoi co dong thwong nién niam 2021
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TO TRINH

Stra doi Quy ché ni bo vé quan tri cong ty.

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong CTCP Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh.

Héi dong quan tri kinh trinh Pai hdi ddng c6 dong thong qua viéc sira ddi Quy ché ndi bd

vé quan tri cong ty theo:

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qubc hdi nude Cong hoa X3 hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Luat Chung khoan sb 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/NB-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chung
khoan thong qua ngay 31/12/2020;

Thong tu 116/2020/TT-BTC Hudng din mot s diéu vé quan trj cong ty ap dung d6i
v6i cong ty dai chung tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

Diéu 1é cuia CTCP Sach va Thiét bi truong hoc Tp. H6 Chi Minh.

Du thio Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty dwoe sira ddi dinh kém theo phu luc.

Nay kinh trinh Dai hoi déng c6 dong thong qua.

Xin chan thanh cam on!

TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Dai hoi co dong thwong nién niam 2021
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TO TRINH
Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri.
Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong CTCP Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh.

Héi dong quan tri kinh trinh Pai hdi dong co dong thong qua viéc Sira ddi Quy ché hoat

dong ciia Hoi dong quan trj theo:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Cha nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Luat Chung khoan sb 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Chimg
khoan thong qua ngay 31/12/2020;

- Théng tu 116/2020/TT-BTC Hudng din mot s diéu vé quan trj cong ty 4p dung d6i
v6i cong ty dai chung tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

- Dibu 18 cia CTCP Sach va Thiét bi truong hoc Tp. HO6 Chi Minh.

Dy thao Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quén tri dwoe sira doi dwoc dinh kém theo phu

luc
Nay kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.
Xin chan thanh cam on!
TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Dai hoi co dong thwong nién niam 2021
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TO TRINH
Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat.
Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong CTCP Sach va Thiét bi trwong hoc Tp. H6 Chi Minh.

Héi dong quan tri kinh trinh Pai hdi dong co dong thong qua viéc Sira ddi Quy ché hoat

dong ciia Ban Kiém soat theo:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Cha nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Luat Chung khoan sb 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Chimg
khoan thong qua ngay 31/12/2020;

- Théng tu 116/2020/TT-BTC Hudng din mot s diéu vé quan trj cong ty 4p dung d6i
voi cong ty dai chung tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

- Pibu 18 cua CTCP Sach va Thiét bi truong hoc Tp. H6 Chi Minh.

Dy thiao Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat dwoe sira d6i dwoe dinh kém theo phu

luc
Nay kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.
Xin chan thanh cam on!
TP. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Tai liéu Dai hoi co dong thwong nién niam 2021



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DU THAO PIEU LE

CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HOC
THANH PHO HO CHI MINH

Tp. Hd Chi Minh, ngay 28 thang 04 nim 2021
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PHAN MO DAU
Diéu 1é ndy duogc thong qua theo Nghi quyét cuia Pai hoi dong cd dong sb ... ngay 28
thang 04 nam 2021.
I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1.Giai thich thuit ngir
1. Trong Piéu 1& ndy, nhiing thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:
a) Von diéu I¢ 1 tong ménh gia ¢ phan di ban hoic duoc dang ky mua khi thanh lap
cong ty cb phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 18 nay;
b) Vén cé quyén biéu quyét 1a von c6 phan, theo d6 nguoi so hitu ¢d quyén biéu quyét
vé nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong;
¢) Ludt Doanh nghiép 13 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hodi nudce
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;
d) Ludt Chitng khodn 1a Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 duoc Qudc hoi nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;
e) Viéet Nam la nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;
f) Ngdy thanh Idp 1a ngay Cong ty duoc cap Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép
(Gidy ching nhan ding ky kinh doanh va cac gidy to co gia tri twong duong) lan dau;
) Ngwoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong Giam dbc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan
trudng va ngudi diéu hanh khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém;

h) Nguwoi quan Iy doanh nghiép 1a ngudi quan 1y cong ty, bao gdm Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va ca nhén giit chtrc danh quan
1y khac do Pai hoi déng ) dong hodac Hoi déng quan tri bd nhiém;

1) Nguoi co lién quan 1a cd nhan, t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat Chiing
khoan;

j) C6 déng 1a ca nhan, to chirc so hitu it nhat mot c6 phan cta cong ty c6 phan;

k) C6 dong sang ldp 1a cd dong so hiru it nhat mot ¢o phan pho thong va ky tén trong
danh sach c6 dong sang 1ap cong ty ¢ phén;

1) C6 déng Iom 1a c6 dong duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat Ching khoan;

m) Thoi han hoat dong 13 thdi gian hoat dong ctiia Cong ty dugc quy dinh tai Didu 2 Diéu
1& nay va thoi gian gia han (néu c6) duoc Pai hoi dong cb dong cua Cong ty thong
qua;

n) So giao dich chung khodn 1a S& giao dich chung khoan Viét Nam va cac cong ty con.
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2. Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac
bao gdm ca nhitng stra d6i, bo sung hodc van ban thay thé.

3. Cac tiéu d¢ (Muc, biéu cua Diéu 1€ nay) dugc st dung nham thuan tién cho viéc hi¢u
ndi dung va khong anh hudng td1 ndi dung cua Diéu 1€ nay.

IL.TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
va thoi han hoat dong ciia Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén Coéng ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI
TRUONG HOC THANH PHO HO CHI MINH

- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoai: Book and Educational Equipment Joint-Stock
Company.

- Tén Cong ty viét tit: STB

2. Cong ty 1a cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phi hop v6i phéap luat hién hanh cia
Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky ctia Cong ty:

- Pja chi tru s& chinh: Sb 223 Nguyén Tri Phuong, Phuong 9, Quén 5, Tp. HO Chi Minh.
- Dién thoai: 028 38 554 645

- Fax: 028 38 564 307

- E-mail: lienhe@stb.com.vn

- Website: www.stb.com.vn

4. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thue hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop v6i quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chdm dirt hoat dong trudce thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 55 hoic gia han
hoat dong theo quy dinh tai Diéu 56 Diéu 1é nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty 1a vo
thoi han tir ngay thanh lap.
Pi¢u 3.Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

Cong ty c¢6 1 nguoi dai dién theo phap luat 1a Téong Giam déc.

Nguoi dai dién theo phap luét cua cong ty 1a cd nhan dai dién cho cong ty thuc hién cac
quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich ctia cong ty, dai dién cho cong ty véi tu cach

nguyén don, bi don, ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan truéc Trong tai, Toa an.
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Trach nhi¢m ctia nguodi dai dién theo phap luat thyc hién theo diéu 13 cta Luat Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vy khac theo quy dinh ciia phap luat hién hanh.

Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty phai cu tra & Viét Nam; va phai Gy quyén
bang vin ban cho ngudi khac thue hién quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo phap
luat tai Cong ty khi xuat canh khoi Viét Nam.

Truong hop hét han uy quyén ma ngudi dai dién theo phap luit cia cong ty chua tré lai
Viét Nam va khong c6 ty quyén khac thi ngudi duge Gy quyén van tiép tuc thuc hién cac
quyén va nghia vu ctia nguoi dai theo phap luat ciia cong ty trong pham vi da dugc ty
quyén cho dén khi ngudi dai dién theo phap luat cua cong ty trd lai 1am viée, hodc cho
dén khi HDQT quyét dinh cir nguoi khac thay thé.

Trudng hop vang mit & Viét Nam qua 30 ngay ma khong ty quyén cho nguoi khac thuc
hién cac quyén va nhiém vu ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty thi HDQT s&
ctr nguoi khac thay thé.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Diéu 4.Muc tiéu hoat ddng ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh chinh cta Cong ty la:

Kinh doanh bt dong san, quyén sir dung dat thudc chu sd hiru,
6810 chu st dung hodc di thué
Chi tiét: Cho thué van phong.

8510 Gi4o duc mam non
Gi4o duc nghé nghiép

8532 . ‘
Chi tiét: Pao tao nghé.

Hoat dong san xudt phim dién anh, phim video va chuong trinh
truyén hinh

5911 Chi tiét: San xuét phim video (Trur phat song va khong thuc hién
cac hiéu ung chay, no; khong str dung chat no, chat chay, hoa chat
lam dao cy, dung cu thuc hién cac chuong trinh van ngh¢, su ki¢n,
phim anh)
Ban buon chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau

4669 Chi tiét: Mua ban hoa chat (trir héa chat c6 tinh doc hai manh)
(khong ton trir hoa chat)

Ban buén may vi tinh, thi€t bi ngoai vi va phan mém

4651 Chi tiét: Mua béan thiét bi nghe nhin, méy vi tinh, thiét bi ngoai vi,
phan mém vi tinh.



PIEU LE CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HOC THANH PHO HO

CHI MINH

8520
8531

3240

4649

3290 (Chinh)

1811

3100

Giao duc tiéu hoc

Gi4o dyc trung hoc co s& va trung hoc pho thong

San xuét dd choi, tro choi

Chi tiét: San xuét d6 choi tré em (khong ché bién gd, rén, duc, can
kéo kim loai, dap, go, han, son; xi ma di€n; tai ché phe¢ thai tai tru
s@, trir d6 choi c6 hai cho gido duc nhan cach, strc khée cua tré em
hodc anh hudng tdi an ninh trat ty va an toan xa hoi).

Ban budn dd dung khac cho gia dinh

Chi tiét: Mua ban sach giao khoa. Mua ban ti, ban, ghé, san pham
bang go, do choi tré em (Trur do choi c6 hai cho gido duc nhan cach,
suc khoe cua tré em hodc anh hudng téi an ninh trat tuy va an tdoan
xa hoi), dung cu thé duc thé thao (trir kinh doanh sung dan thé thao,
vii khi tho so).

San xuit khac chuwa dwoc phin vao diu

Chi tiét: San xuit va cung cirng thiét bi truong hoc, d6 dung day
hoc.

In 4n

Chi tiét: In sach gido khoa hoc sinh va céc loai 4n pham nha trudng.
In nhan hiéu, bao bi.

San xuat giudng, ta, ban, ghé

Chi tiét: San xuat ti, ban, ghé, san pham bang gd (khong ché bién
g0, reén, dac, can kéo kim loai, dap, go, han, son; xi ma dié€n; tai ché
phe thai tai tru s0).

2. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty:

Cong ty dugc thanh 1ap dé huy dong va sir dung c¢6 hiéu qua cac ngudn vén vao hoat dong
dau tu, phat trién san xuat kinh doanh sach va thiét bj truong hoc ciing nhu cac linh vuc

khac ma luét phép cho phép.

D61 moi to chire san xuét, cong tac quan 1y va quan tri cong ty; phat huy mot cach hiéu

qua lgi thé vé mat bang nham muc ti€u thu lgi nhuén t61 da, tao cong an viéc lam cho

nguoi lao dong, tang 1oi tirc cho cac co dong, dong gop cho ngan sach Nha nudc va phat

trién Cong ty ngay cang lén manh, dam bao hai hoa loi ich ctia x4 hoi, doanh nghiép, nha

dau tu va nguoi lao dong. Bong thoi phuc vu cho sy nghi¢p gido duc, van hod va céc

nhi¢m vu chinh tri tai dia phuong theo qui dinh.
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Mo rong thi truong kinh doanh trong va ngoai nudce, nang cao ning luc canh tranh nham
xay dung Cong ty thanh mot doanh nghiép phat trién bén viing, c6 tiém Iyc kinh té viing
manh.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh v hoat dong ciia Cong ty

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai
Diéu 18 ndy da dang ky, théng bao thay doi ndi dung dang ky véi co quan ding ky kinh
doanh va d3 cong bd trén Cong thong tin ding ky doanh nghiép qudc gia. Trudng hop
Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Cong ty phai dap tmg
du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat dau tu, phap lut chuyén nganh lién quan.

IV. VONBPIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Piéu 6. Von diéu 18, c6 phin, c6 dong sang lap

1. Vbn diéu 1¢ ctua Cong ty 13 56.655.300.000 VND (Ndm muoi sau ty sau trim nim muoi
lam tri¢u ba tram nghin dong).

Téng s6 von Diéu 1é ciia Cong ty dugce chia thanh 5.665.530 cb phan (Nim triéu sau trim
sdu muoi 1am nghin ndm trim ba muoi ¢6 phan) véi ménh gia 1a 10.000 VND/ ¢6 phan
(Mudi nghin déng cho mot c6 phan).

2. Cong ty co thé thay doi von didu 1¢ khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua va phu
hop v6i cac quy dinh ctua phap luat.

3. Céc cb phan ctia Cong ty vao ngdy thong qua Diéu 1& nay bao gdm cb phan pho thong
va ¢ phan uvu d3i (néu c6). Cac quyén va nghia vu cia c6 dong nam giir timg loai cb
phan duoc quy dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Diéu 1¢ nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai c6 phan wu dai khac sau khi co su chap thuin cua
Pai hoi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cia phap luat.

5. Cong ty chinh thirc hoat dong theo hinh thitc Cong ty cd phan theo Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép s6 0301325347 do S¢ Ké hoach va Pau tu Thanh phd Hd Chi
Minh cép lan dau ngay 04/07/2006. Can ct theo quy dinh Luat Doanh nghié¢p, tinh dén
thoi diém hién nay c6 phan pho thong ctia cac c6 dong sang 1ap di hét thoi gian han ché
chuyén nhuong.

6. Co phan pho thong phai duoc wu tién chao ban cho cic ¢d dong hién hitu theo ty 1¢
tuong Gng véi ty 18 s¢ hiru c6 phan pho thong cia ho trong Cong ty, trir trudng hop Dai
hoi dong cbd déng quyét dinh khac, sb ¢ phan cd dong khong dang ky mua hét s& do Hoi
dong quan tri caa Cong ty quyét dinh. Hoi dong quén tri c¢6 thé phan phbi s6 ¢ phan dé
cho c6 dong va nguoi khac véi didu kién khong thuan loi hon so voi nhimng diéu kién da
chao ban cho cac ¢ dong hién hiru trir truong hop Dai hoi dong cd dong co chap thuan
khac hodc phap luat vé chirng khoan ¢ quy dinh khéc.
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7. Cong ty c6 thé mua ¢ phan do chinh Cong ty dd phat hanh theo nhitng cach thirc duoc
quy dinh trong Diéu 1¢ ndy va phéap luat hién hanh.

8. Cong ty co thé phat hanh céac loai chirng khoan khac theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 7. Chitng nhin cb phiéu

1. C6 dong cua Cong ty dugc cap chimg nhan ¢6 phiéu twong tng véi s6 ¢o phan va loai
cb phan so hitu.

2. C6 phiéu 1 loai chtirng khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap ctia nguoi s& hitu
d6i v6i mot phan von cb phan cua to chie phat hanh. C6 phiéu phai co day du cac noi
dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nop ddy du hd so dé nghi chuyén quyén s hiru ¢b
phan theo quy dinh ctia Cong ty hoic trong thoi han hai thang ké tir ngay thanh toan day
du tién mua c6 phan theo quy dinh tai phuong an phat hanh c¢6 phiéu cua Cong ty (hodc
thoi han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh), nguoi sé hiru s6 c6 phan duoc cap
chimg nhan c6 phiéu. Nguoi so hitu ¢d phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in ching
nhan c6 phiéu.

4. Trudng hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hozc bi hity hoai duéi hinh thirc khac thi co
dong dugce Cong ty cap lai co phiéu theo dé nghi cta cd dong d6. D& nghi cua cd dong
phai bao gdm céc ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c¢o phiéu da bi mat, bi hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc khéc;

b) Cam két chju trach nhiém vé nhing tranh chap phat sinh tir viéc cp lai c6 phiéu méi.
Pi¢u 8. Ching chi chirng khoan khic

Chung chi trai phiéu hodc ching chi chimg khoan khac cta Cong ty duoc phat hanh c6
chir ky ctia ngudi dai dién theo phéap luét va ddu cia Cong ty.

Pi¢u 9. Chuyén nhwong co phan

1. T4t ca cac cb phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 16 nay va phép ludt co quy
dinh khac, c6 phiéu niém yét trén S¢ giao dich chiing khoan dugc chuyén nhugng theo
cac quy dinh ciia phap luat vé ching khoan va thi trudng chimg khoan.

2. C6 phan chua duoc thanh toan ddy du khong dugce chuyén nhugng va hudng cac quyén
loi lién quan nhu quyén nhan c6 tirc, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé ting von c6 phan
tir ngudn von chu sé hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo
quy dinh cta phap luét.

Pi¢u 10. Thu hoi c6 phan

1. Trudng hop c6 dong khong thanh toan day di va dang han s tién phai tra dé mua cd
phiéu, Hoi déng quan tri thong béo va c6 quyén yéu cau cd dong do6 thanh toan sb tién
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con lai va chiu trach nhiém twong tng v6i tong ménh gia cb phan da dang ky mua dbi véi
nghia vu tai chinh ciia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi tdi thiéu 1a 07 ngay
ké tir ngdy guri thong bao), dia diém thanh toan va thong bo phai ghi rd tredng hop khong
thanh toan theo dling yéu cau, s6 co phan chua thanh toan hét sé bi thu hoi.

3. Hoi dong quan tri c6 quyén thu hdi cac cd phan chua thanh toan ddy du va dung han
trong trudng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién.

4. C6 phan bi thu hdi dugc coi 1a cac ¢6 phan dugc quyén chio ban quy dinh tai khoan 3
Diéu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi ddng quan trj co thé truc tiép hodc Gy quyén bén, tai
phan phéi theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop.

5. Co6 dong nam giir c6 phan bi thu hoi phai tir bo tu cach co dong dbi voi nhing co phan
d6, nhung van phai chiu trach nhiém tuwong (mg voi tong ménh gia c6 phan da ding ky
mua d6i v&i nghia vu tai chinh ctia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hdi theo quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi
ddng quan tri co toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia trj c¢b phiéu
vao thoi diem thu hoi.

6. Thong bao thu hdi duogc giri dén nguoi ndm gil ¢d phan bi thu hdi trude thoi diém thu
héi. Viéc thu hoi van c6 hidu luc ké ca trong trudng hop co sai sot hodc bat can trong viéc
gui thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pi¢u 11. Co ciu to chirc, quan tri va kiém soat

1. Cong ty 1a doanh nghiép tham gia thuc hién timg phan hodc toan bd coéng doan trong
qua trinh xuit ban sach va thiét bi gido duc do Cong ty TNHH MTV Nha xuit ban
Gi4o duc (NXBGDVN) chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat; gan bo 1au dai
véi NXBGDVN vé loi ich kinh té, cong nghé, thi truong va cac dich vu kinh doanh.

2. Cong ty c6 von gop ciia NXBGDVN 1a 52,54% von Diéu 18, truong hop von gop cia
NXBGDVN ¢ cong ty dudi mirc chi phdi nhung tu nguyén tham gia t6 hop cong ty
me - cong ty con cia NXBGDVN va do NXBGDVN giit quyén chi phéi thong qua
thoa thuan ky két giita hai bén phu hop voi quy dinh ciia phap luat. Cong ty 1a doanh
nghiép thanh vién cia NXBGDVN va c¢6 nghia vu tudn thi cac quy ché, quy dinh, quy
trinh hoat dong chung ctia T6 hop cong ty me - cong ty con do NXBGDVN ban hanh.

3. Co cau t6 chirc quan 1y, quan tri va kiém soat cia Cong ty bao gom:
3.1. Pai hoi dong cb dong.
3.2. Hoi dong quan tri.

3.3. Ban kiém so4t.
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3.4. Tong Giam ddc.
VL.

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Dieu 12. Quyén cta c6 dong

1. Cb dong phod théng c6 cac quyén sau:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

)

k)

D

Tham dy, phét biéu trong cudc hop Pai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién theo uy quyén hodc hinh thirc khac do
Diéu 1¢ nay, phap luat quy dinh. Mdi ¢6 phan phd théng c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhén cb tirc v6i muc theo quyét dinh cta DPai hoi d@)ng ) dong;

U tién mua cd phan méi twrong tng véi ty 18 s& hiru c6 phan phd thong cua timg cd
dong trong Cong ty;

Tu do chuyén nhugng c6 phan ciia minh cho ngudi khéc, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Diéu 127 Lu4t Doanh nghiép va quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan;

Xem xé&t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach c6
dong c6 quyen bi€u quyét; yéu cau stra do1 thong tin khong chinh xac ctia minh;

Xem x¢€t, tra cuu, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ nay, bién ban hop Pai hoi déng )
dong va Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong;

Khi Cong ty giai thé hodc pha san, duoc nhan mot phan tai san con lai twong ing voi
ty 1& s& hitu c6 phan tai Cong ty;

Yéu cdu Cong ty mua lai cd phan trong cic trudng hop quy dinh tai Piéu 132 Luét
Doanh nghiép;

Puoc dbi xir binh ddng. Mdi ¢6 phan cia ciing mét loai déu tao cho ¢d dong sé hitu
cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 cac loai c¢b phan
wu dii, cac quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢d phan vu dii phai dugc Pai hoi
ddng cb dong thong qua va cong bd day du cho cb dong;

Pugc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd
theo quy dinh cua phép luat;

Puoc bao vé cac quyen, loi ich hop phap ctia minh; dé nghi dinh chi, hity bo nghi
quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép;

Céc quyén khac theo quy dinh ca phap luat va Diéu 16 nay.

2. CH dong hodc nhom cd dong so hiru tir 05% tong sd co phan phd thong trd 18n ¢6 cac

quyén sau:
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a) Yéu cau Hoi déng quan tri thuc hién vi¢c tri¢u tap hop Dai hoi déng ) dong theo cac
quy dinh tai khoan 3 Piéu 115 va Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc sd bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan
tri, bao cdo tai chinh ban nién va hé'mg nam, bdo cdo cta Ban kiém soat, hop déng,
giao dich phai thong qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan dén
bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh
hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao
gdm cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phap 1y cua
ca nhan ddi véi ¢ dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc sb gidy to phéap 1y
ctia t6 chire, dia chi try sé chinh ddi v6i ¢ dong 1a to chirc; s6 lugng c6 phan va thoi
diém ding ky cb phan cua timg cd dong, tong s6 cd phan cua ca nhom cb dong va ty
1¢ s& hitu trong tong s6 ¢d phan ciia Cong ty; van dé can kiém tra, muyc dich kiém tra;

d) Kién nghi van d& dua vao chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bang vin ban va dugc giri dén Cong ty chdm nhét 1a 05 ngay lam viée trude ngay khai
mac. Kién nghi phai ghi rd tén c¢6 dong, s6 luong ting loai cd phan ciia ¢6 dong, van
dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 18 nay.

3. Co dong hoac nhém c6 dong sé hiru tir 0% tong s6 ¢ phan pho thong trd 1én cé quyén
dé ctr nguoi vao Hoi1 dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cur nguoi vao Hoi dong quan
tri va Ban ki€m soat thyuc hién nhu sau:

a) Céac cbd dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac cb dong dur hop biét trude khi khai
mac Pai hoi déng ) dong;

b) Cin ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, ¢6 déng hodc nhom
¢ dong quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot s nguoi theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong lam tng ctr vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Trudng
hop s6 tng cir vién duge ¢ dong hodc nhom cb dong dé ctr thap hon sé ing ctr vién ma
ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong thi dé cir s6 ing ctr vién
con lai. Thyc hién theo quy dinh tai diéu 25, diéu 37 diéu 18 nay.

Diéu 13. Nghia vu ciia c6 dong

C6 dong pho thong cé cac nghia vu sau:

1. Thanh toan du va dtng thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

2. Khéng duogc rat von dd gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thirc, trir trudng hop duge Cong ty hodc nguoi khac mua lai c6 phan. Trudng hop c6 co
d6ng rut mot phan hodc toan bd von cb phan di gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi
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cd dong d6 va ngudi o loi ich lién quan trong Cong ty phai cung lién d6i chiu trach
nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khic ctia Cong ty trong pham vi gia trj ¢ phan
da bi rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuén tha Diéu 1é nay va Quy ché quan 1y ndi bo ctua Cong ty.

4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1é nay va phap
luat; chi st dung thong tin dwgc cung cip dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop
phap ctia minh; nghiém cAm phat tan hodc sao, guri thong tin dugc Cong ty cung cap cho
td chure, ca nhan khac.

6. Tham du cudc hop Dai hoi déng ) dong va thyuc hi¢n quyén biéu quyét/bﬁu cu thong
qua céc hinh thtc sau:

a) Tham du va biéu quyét/béu cu truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ca nhan, t6 chitc khac tham dy va biéu quyét/bau cir tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét/bau ctr thong qua hodi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoidc
hinh thic dién t khac;

d) Gui phiéu biéu quyét/bau ctr dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e) Gui phiéu biéu quyét/bau ctr baing phuong tién khac.

7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thue dé thuc hién mot

trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phép luat;

b) Tién hanh kinh doanh va céac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich ciia to chic,

ca nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude cac rui ro tai chinh déi v6i Cong ty.

8. Hoan thanh c4c nghia vu khéc theo quy dinh cia phap ludt hién hanh.

Diéu 14. Pai hji dong c6 dong

1. Pai hoi dong co dong gom tat ca c6 dong cd quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh

cao nhat ciia Cong ty. Pai hoi dong c6 dong hop thuong nién mdéi nim mot lan va trong

thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh

gia han hop Pai hdi dong c6 dong thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khong

qua 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi

ddng cb dong c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi dong cb dong duoc xac dinh

la noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

2. Ho1 déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong thuong nién va lya chon dia diém

pht hop. Pai hoi dong cb dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cia
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phap luat va Diéu 1é nay, dic biét théng qua bao cdo tai chinh nim dugc kiém toan.
Trudng hop Bao cdo kiém toan bio céo tai chinh nim ctia Cong ty cé cac khoan ngoai
trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién to chuc
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cua Cong ty du hop DPai
hoi dong co dong thudng nién va dai dién t6 chirc kiém toan dugc chap thuan néu trén cé
trach nhiém tham dy hop Dai hoi déng cb dong thuong nién ciia Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Dai hdi ddng c6 dong bat thuong trong cac truong
hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon s
luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Theo yéu cdu ctia ¢d dong hoic nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 coa
Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi d@)ng ) dong phai duogc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac cb
d6ng lién quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky
clia cac cd dong co lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
e) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.
4. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thudng

Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong ¢ dong trong thdi han 60 ngay ké tir

ngay s6 thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai

diém b khoan 3 Diéu nay hodc nhan dugc yéu cu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan

3 Piéu nay.

a) Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri
khong con dép tmg du cac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong
gﬁn nhét hodc triéu tap hop Dai hoi déng ¢ dong dé bau bod sung hoac thay thé thanh
vién doc 1ap Hoi déng quan tri trong thoi han 06 thang ké tur ngay nhan dugc thong
bao ctia thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ¢o lién quan;

b) Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh tai diém a khoan 4 DPiéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat
thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng c6 déng theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Diéu nay thi c¢6 dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai diém c khoan
3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;
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d)

Trong trudng hop nay, ¢ dong hodc nhom c6 dong tridu tdp hop Pai hoi ddng cb
dong c6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam st trinh ty, tha tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi ddng c6 dong. Tét ca chi phi cho viéc triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi ddng cb déng duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gém nhitng chi phi do cd dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi déng )
déng, ké ca chi phi n & va di lai.

Thu tuc dé t chire hop DPai hoi déng cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Dieu 15. Quyén va nghia vu cia Dai h¢i dong co dong

1. Dai hdi dong c6 dong c6 quyén va nghia vu sau:

a)
b)

©)
d)

e)
f)
g)

h)

)

k)

D

Thong qua dinh hudng phat trién cia Cong ty;

Quyeét dinh loai c6 phan va tong s6 c¢6 phan cua tirng loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh murc ¢ tirc hang nam cua tung loai ¢6 phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san ¢ gia tri tor 35% téng gia tri tai san trd 1én dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Quyét dinh stra d6i, b6 sung biéu 18 nay;

Thong qua béo cdo tai chinh hang nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s co phan da ban ciia mdi loai;

Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gdy thiét hai cho Cong ty va co dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hodc tong muc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét/ Sira d6i, bd sung Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuin; quyét dinh cong ty kiém
toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan
vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh phap luat.

2. bai hdi dong c6 dong thdo luan va thong qua cac van dé sau:

a)
b)

Ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

Bao céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;
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¢) Béo cao ciia Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri
va tirng thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Béo cdo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong ctia
Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc;

e) Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém
soat;

f) Muc cb tirc ddi v6i mdi cd phan cua ting loai;

g) S6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dé)ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thuéng va loi ich khac ddi véi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

j) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuin; quyét dinh cong ty kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cuia cong ty khi xét thiy can
thiét;

k) B6 sung va sira d6i Didu 1¢ nay;

1) Loai c6 phan va sé lugng c6 phan méi duge phat hanh d6i vi mdi loai c¢6 phan va
viéc chuyén nhugng c6 phan cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 ndm dau tién ké
tir ngay thanh lap;

m) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

n) Tb chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san ¢ gia tri tir 35% téng gia tri tai san trd 1€n duoc
ghi trong Béo céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé c6 phan di ban cua mdi loai;

q) Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng ddi twong dugc quy dinh tai khoan 1
Piéu 167 Luat Doanh nghiép voi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san
ctia Cong ty duoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat;

r) Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
ctua Luat Chung khoan;

s) Phé duyét/ Stra d6i, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong
Ho1 déng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

t) Cac van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.
3. Tt ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chwong trinh hop phai dugc dua

ra thao luéin va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
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Piéu 16. Uy quyén tham dv hop Pai hdi dong cé dong

1. C6 dong, nguoi dai dién theo tiy quyén ctia c6 dong 1a t6 chire ¢ thé truc tiép tham du
hop hoac uy quyén cho mot hodc mot sd ca nhan, to chirc khac du hop hoac du hop thong
qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luit Doanh nghiép, theo quy
dinh cu thé sau:

a) Déi voi cd dong 1a cac nhan chi duoc Gy quyén cho 01 ca nhan hodc 01 t6 chirc khéc
du hop;

b) Déi véi cd dong 1a t6 chirc nam giir dudi 10% tong sd ¢o phan co quyén bicu quyét
dugc Gy quyén tdi da 02 ca nhan hodc 02 t6 chuc khac, tir 10% dén dudi 50% téng sb
o phan c6 quyén biéu quyét duoc Gy quyén téi da 03 ca nhan hodc 03 to chirc khac
du hop; to chitc ndm giit tir 50% tré 1én tong s6 cd phan co quyén biéu quyét dugc ty
quyén toi da 04 ca nhan hodc 04 t6 chirc khac du hop.

2. Viéc uy quyén cho cé& nhan, t6 chire dai dién du hop Pai hdi déng ) dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin ban ty quyén duoc lap theo quy
dinh cua phap luat vé dan su va phai néu rd tén c6 dong Gy quyén, tén ca nhén, td chirc
duogc ty quyeén, sd luong cd phan duoc iy quyén, ndi dung iy quyén, pham vi Gy quyén,
thoi han uy quyén, chit ky caa bén oy quyén va bén dugc Gy quyén.

Nguoi duoc uy quyén dy hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp van ban ty quyén khi dang
ky du hop. Trudng hop iy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém vin ban
iy quyén ban dau cua c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a t6 chire (néu
trudc do chua dang ky véi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ctia nguoi duoc ty quyén du hop trong pham vi duoc
iy quyén van c6 hiéu lyc khi xay ra mét trong cac trudong hop sau dy:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan su hodc bi mat nang lyc hanh
vi dan su;

b) Nguoi oty quyén da hity bo viée chi dinh ty quyén;

¢) Ngudi tty quyén da hity bé tham quyén cta nguoi thuc hién viée oy quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bao vé mot
trong céc su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong hodc trude khi
cudc hop duogc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay ddi hodc hity bo cac quyén dic biét gan lién véi mot loai ¢ phan vu dii c¢6
hiéu luc khi duoc cd dong dai dién tir 65% téng sd phiéu biéu quyét tro 1én cia tit ca cd
dong du hop thong qua. Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong vé ndi dung 1am thay ddi bat
loi quyén va nghia vu ctia ¢6 dong sé hitu co phan vu dii chi duoc thong qua néu dugc
s6 ¢b dong wu dai cung loai du hop so hitu tir 75% tong s ¢d phan wu dai loai d6 trd 1én
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tan thanh hoic duoc cac cd dong wu dii cung loai s¢ hitu tir 75% tong sd ¢6 phan wu dii
loai d6 tro 1én tan thanh trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thie 13y y kién
bang van ban.

2. Viée t6 chue cude hop ciia cac ¢ dong nam gitt mot loai c¢d phan vu dii dé thong qua
viéc thay doi quyén néu trén chi c¢6 gia tri khi c6 t6i thiéu 02 co dong (hodc dai dién theo
iy quyén cua ho) va nim giir t6i thiéu 1/3 gid tri ménh gia cua cac c¢d phan loai d6 da
phat hanh. Truong hop khong c6 du sé dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duogc to chire
lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhitng ngudi nam giit ¢6 phan thudc loai d6 (khong
phu thudc vao sb luong ngudi va sd ¢ phan) co6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién
theo uy quyén déu duoc coi la du sd luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cua cd
dong nam giit co phan uu dii néu trén, nhitg ngudi nam giit cd phan thudc loai d6 6
mit truc tiép hodc qua ngudi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai
c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Tha tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién tuong tu voi cac quy

dinh tai Diéu 19, 20 va 21 Diéu 1 nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan lién

v6i cac loai ¢d phan c6 quyén wu dii d6i véi mot sé hodc tit ca cac van dé lién quan dén

viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay d6i khi Cong ty phat
hanh thém cac c6 phan cing loai.

Diéu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va théng biao moi hop Pai hdi dong cd

dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cbd dong thudng nién va bat thuong. Hoi

ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bat thuong theo cac trudong hop quy

dinh tai khoan 3 Diéu 14 Piéu 1¢ nay.

2. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi ddng c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Chuén bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bﬁu cu tai cudc hop
Pai hoi déng ) dong. Danh sach ) dong co quyén du hop Pai héi d@)ng ) dong
duogc lap khong qua 10 ngdy trude ngdy giri thong bao moi hop Pai hoi déng cd dong.
Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap danh sach co dong c6 quyén tham du hop
Dai hoi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing;

b) Chuan bi chuong trinh, nd1 dung dai hoi;

¢) Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién cua cude hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi dong c6 dong cho tat ca cac co dong co
quyén dy hop;
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g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong ¢ dong duge gui cho tat ca cac cd dong bang phuong
thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thdi cong b trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chirng khoan noi
c6 phiéu ciia Cong ty niém yét. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai giri thong
bao moi hop dén tt ca cac c¢b dong trong Danh sach ¢b dong co quyén du hop cham nhat
21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bao duoc giri hodc chuyén
di mét cach hop 1€). Chuong trinh hop Pai hoi déng ) dong, céc tai li¢u lién quan dén
cic van dé s& duoc biéu quyét tai dai hdi duoc gui cho céc cd dong hoac/va dang trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duoc giri keém thong
bao hop Pai hoi dong cb dong, thong bao mdi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai
lidu hop dé cac cb dong c6 thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai li€u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac tng vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét/bau ci;

d) Dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. C6 dong hoic nhom c6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1& ny c¢6 quyén
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang
vin ban va phai duoc giri dén Cong ty cham nhat 05 ngay 1am viée trude ngay khai mac
cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, sé luong timg loai c6 phan cua cd dong, dia
chi lién lac, quéc tich, s& Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, Ho chiéu
hodc ching thuc ca nhan hop phap khac d6i v6i ¢ dong 1 ca nhan; tén, ma s6 doanh
nghiép hoic sd quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s chinh dbi v6i c6 dong 1a to chirc; sb
lwong va loai ¢ phan c6 dong d6 nim giit, va van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd déng co6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay néu thuéc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi dugc guri dén khong diang quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hoic nhom cd dong khong nam giit di tir 5% co
phan pho thong trg 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é nay;

¢) Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia Pai hoi dong cb
dong;

d) Cac trudong hop khéc theo quy dinh cta phap ludt va Piéu 1é nay.

6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy
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dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va noi
dung cudc hop néu duoc DPai hoi d@)ng cd dong chép thuan.

Piéu 19. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong c6 dong

1. Cudc hop DPai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sd ¢b dong du hop dai di¢n trén
50% tong so phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir hai dwgc gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong l1an thir hai duoc tién hanh khi
c6 s6 ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én.

3. Truong hop cudc hop lan thir hai khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thi thong bao moi hop 1an thi ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay dy dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Pai hoi déng cb dong lan thir ba duoc tién hanh
khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ) dong va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét theo
trinh tu sau:

a) Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho timg c6 dong hoic dai dién theo iy
quyén c6 quyén biéu quyét mot the biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau ct, trén d6 ghi
s6 ding ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va s phiéu biéu
quyét/phiéu bau cir cia c¢6 dong d6. Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo
tirng van dé trong ndi dung chuong trinh. Viée biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét
tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa/ Ban
kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhiing nguoi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chii toa. S6 thanh vién cia
ban kiém phiéu do DPai hoi déng ) dong quyét dinh can ctr dé nghi cia Chu toa cudc
hop;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong 13 t6 chirc hodc ngudi duoc uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham
gia va biéu quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong co trach nhiém
dung dai hoi dé cho cd dong dén mudn dang ky va hiu luc ctia nhitng ndi dung da duogc
biéu quyét/bau cir trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chi toa, thu kY, Ban kiém tra tu cach c6 déng/Dai biéu va Ban kiém phiéu
dugc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong quén tri lam chi toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan
tri khac lam chu toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi ddng quan tri triéu tap. Trudng
hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi déng
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quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tac da sd.
Truong hop khong bau dugc ngudi 1am chu toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai
hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong sd nhitng nguoi dy hop va ngudi cd phiéu
bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong
cbd dong diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chi toa cudc hop va ngudi co sb phiéu
bau cao nhit lam chu toa cude hop;

c¢) Chu toa ctr mot hodac mot ) nguodi lam thu ky cudc hop; Ban kiém tra tu cach cd
dong/Dai biéu phuc vu cudc hop;

d) Pai hoi ddng c6 dong bau mot hodc mot sé nguodi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua
chu toa cude hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc DPai hdi dff)ng cd dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 16 va chi tiét thoi gian doi v6i timg van dé
trong nd1 dung chuong trinh hop.

4. Chi toa dai hoi co quyén thyuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc
hop Dai hoi d@)ng ¢ dong mot cach co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua
va phan anh dugc mong mubn cua da s6 ngudi du hop.

a) B tri chd ngoi tai dia diém hop Pai hoi dong co dong;

b) Bdo dam an toan cho moi nguoi c6 mat tai cac dia diém hop;

c) Tao diéu kién cho c6 dong tham dy (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi tri¢u tap
hop Dai hoi dong cd dong c6 toan quyén thay doi nhitng bién phap néu trén va ap dung
tat ca cc bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 13 cip gidy vao cira hodc sir
dung nhiing hinh thurc lya chon khéc.

5. Nguoi triéu tap hop hoic chil toa cudc hop Pai hoi dong co dong co quyén sau day:
a) Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap,
hop 1y khéc;

b) Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuat nhitng nguoi khong
tuan thi quyén diéu hanh cta chi toa, ¢b y gdy rdi trat tir, ngan can tién trién binh thudong
ctia cudc hop hodc khong tudn thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai
hoi déng o dong.

6. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong c6 dong di ¢ du sé nguoi diang ky du
hop tdi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc

hodn cudc hop hoic thay ddi dia diém hop trong trudng hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi dy hop;
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b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢b déng du hop tham gia,
thao ludn va biéu quyét;

¢) Co ngudi dy hop can tré, gy ri trat ty, c6 nguy co lam cho cudc hop khong dugc tién
hanh mot cach cong bang va hop phép.

7. Trudng hop chii toa hodn hodc tam dimg hop Dai hoi dong c6 dong trai voi quy dinh

tai khoan 6 Diéu nay, Pai hoi déng c6 dong bau mot ngudi khac trong s6 nhirng nguoi

du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thuc; tit ca nghi quyét
duoc thong qua tai cudc hop do déu co hiéu luc thi hanh.

8. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chuc Pai hoi dong cd dong

thong qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu

quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu

144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12

nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Ching khoén.

Diéu 21. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duogc s6 ¢ dong dai dién tir 65%

téng sd phiéu biéu quyét tro 1én cia tit ca cd dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy

dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép:

a) Loai co phan va tong sd c6 phan cua timg loai;

b) Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co cdu t6 chirc quan Iy Cong ty;

d) Dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi
trong bo c4o tai chinh gan nhat ctia Cong ty, trir trudng hop Piéu 16 nay quy dinh ty
1€ hodc gia tri khac;

e) To chuc lai, giai thé Cong ty;

f) Gia han hoat dong cong ty;

2. Céc nghi quyét dugc théng qua khi duge s6 co dong sé hiru trén 50% tong sé phiéu

biéu quyét cia tit ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1

biéu nay va khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Trudng hop bau thanh vién HPQT va BKS, néu s6 tmg vién nho hon hoic bang sb

thanh vién HDQT/BKS cén bau thi viéc bau thanh vien HDQT/BKS ¢6 thé dugc thuc

hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép hodc thyc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong
c¢6 v kién). Ty 1¢ biéu quyét thong qua theo phuong thic biéu quyét duoc thuc hién theo

Khoan 2 Diéu 21 Diéu 1¢ nay.
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4. Cac Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong s cd phan co
quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tp hop va
thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

Diéu 22. Thim quyén va thé thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua
Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong.

1. Nghi quyet cta Dai hoi dong co dong vé cac Van dé sau day phai dugc thong qua bang

hinh thtc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong:

a) Stra d6i, b6 sung cac ndi dung cua Diéu 16 nay;

b) DPinh huéng phat trién cong ty;

c) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

d) Théng qua bao céo tai chinh hing nim;

e) Chia, tach, hop nhat, sap nhip hodc chuyén d6i cong ty.

2. Ngoai trur cac ndi dung, van dé phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua bang hinh
thire biéu quyet tai cugc hop Dai hoi ddng co dong quy dinh tai khoan 1 Piéu 22 Piéu 1e
nay, Hoi dong quan tri co quyén lay y kién ¢ dong bang van ban dé thong qua quyét
dinh cta Pai hoi dong c6 dong bat cir lic nao néu xét thdy can thiét vi loi ich ciia cong

ty.

3. Hoi dong quan trj phai chuan bi phiéu 13y v kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cd

dong, cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca co dong co quyén biéu

quyét cham nhat 15 ngay trude thoi han phai guri lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu cau va cach

thirc giri phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3

Picu 18 Piéu 1¢ nay.

4. Phiéu 13y y kién phai ¢ cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich iy ¥ kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap 1y cta ca nhan d6i voi ¢ dong 1a
c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé gidy to phap 1y cta t6 chirc, dia chi tru so
chinh d6i v6i c6 dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to
phap 1y cia ca nhan ddi voi dai dién cua co dong la td chire; sd luong ) phén cua
tirng loai va s6 phiéu biéu quyét cta cb dong;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién d6i véi
ting van dé lay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu iy v kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

5. C6 d6ng co thé giri phiéu 1ay ¥ kién d3 tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc gui thu, fax

hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:
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a) Truong hop guri thu, phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 101 phai c6 chir ky cua c6 dong 13 ca
nhan, ciia ngudi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phép luat cta cd dong
1a to chire. Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai dugc giit bi
mat dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Céc phiéu iy ¥ kién guri vé Cong ty sau thoi han d3 xac dinh tai ndi dung phiéu lay ¥
kién hodc di bi mo trong trudng hop gui thu va bi tiét 19 trong truong hop giri fax, thu
dién tir 1a khong hop 18. Phiéu ldy v kién khong dugc giri vé duoc coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri kiém phi€u va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cua Ban
ki€m soat hodc cua c6 dong khong nam gitr chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém
phi€u phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van dé can iy ¥ kién dé théng qua nghi quyét;

¢) So cb dong véi tong sd phiéu biéu quyét/bau cir da tham gia biéu quyét/bau cir, trong
d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 1& va sé biéu quyét/bau ctr khong hop 16
va phuong thirc giri phiéu biéu quyét/bau cir, kém theo phu luc danh sich c6 dong
tham gia biéu quyét/bau cir;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi timg van dé,
téng sd phiéu bau cir ting Ung vién (néu co);

e) Van dé di duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tmg;

f) Ho, tén, chit ky ciia Cha tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai

lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c clia bién ban kiém phiéu; lién déi

chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém

phiéu khong trung thyc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c6 dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé
thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gid,
ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

8. Phiéu 13y y kién dd duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugc luu gifr tai tru so
chinh cua Cong ty.
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9. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 13y ¥ kién c6 déng bang vin ban néu dugc
sd ¢d dong so hiru trén 50% tong s phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong co quyén biéu
quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong.

Picéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va
lwu gitt dudi hinh thice dién tir khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngodi va c¢6 cac ndi dung chit yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong co dong
vé ting van d& trong chuong trinh hop;

f) S cbd dong va téng sd phiéu biéu quyét cta cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 c¢b phan va s6 phiéu bau tuong tng;

g) Tong s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi & phuong
thirc biéu quyét, tong sé phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién; ty 1¢ twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua co dong du hop;

h) Tong hop sb phiéu bau ctr timg Gmg vién (néu co);
i) Céc van d¢ da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

j) Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop thi bién ban nay c6 hi¢u luc néu duoc tit ca thanh vién khac cua Hoi déng
quén tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban
hop ghi 18 viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc lap xong va thong qua trude khi két thiic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ngi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu ¢ hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop cé su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong ding ky
du hop, van ban uy quyén tham du hop, tAt ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu co) va
tai li€u c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai luu giit tai tru sé chinh ciia Cong
ty.
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Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng c6 dong va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi
quyét phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan.

Diéu 24. Yéu ciu hity b6 Nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi déng
cb d6ng hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién Pai hoi déng c6 dong, cd dong hoidc
nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Lu4t Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa
an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hozc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi
ddng cb dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong vi pham
nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ ndy, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 3 Diéu 21 Piéu 1é nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1¢ nay.

VII. HOQI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quén tri

1. Truong hop da xac dinh duoc tmg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cic Gmg cir vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai
hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé
cac ng cr vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cac thong tin c4 nhin dugc cong b va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhét cua
Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tmg ctr
vién Hoi dong quan trj dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Céac chtc danh quan 1y khac (bao gdom ca chirc danh Hoi dong quan tri cta cong ty

khac);

e) Loiich cd lién quan to1 Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f) Cac thong tin khac (néu c6);

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma Ung cr vién dang nim
giit chtrc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va cac loi ich ¢6
lién quan t&i cong ty ctia Gmg cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. C6 dong hodc nhom c6 déng sé hiru tir 10% tong s6 c¢6 phan phd thong tré 1én c6 quyén
dé cir tng ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 16

27



PIEU LE CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HOC THANH PHO HO
CHi MINH

nay. Céc cb dong nim giit ¢6 phan phd thong co quyén gop sé quyén biéu quyét dé dé cur
cac tng vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhom c¢6 dong nam giit tir 10% dén dudi
20% tong sd ¢o phan co quyén biéu quyét dugce dé cir mot (01) ung vién; tir 20% dén
dudi 30% duogc dé ctr tdi da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir ti da
ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) Gmg vién; tir 50% dén
dudi 65% dugc dé ctr toi da ndm (05) tng vién; tir 65% tré 1én dugc dé cir toi da bay (07)
ung vién.

3. Trudong hop s6 lugng (mg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir van
khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Ho1
ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh
tai Piéu 18 nay, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gi6i thiéu thém tng cr vién phai duoc
cong bd rd rang truwdc khi Pai hoi dong co dong bicu quyét bau thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh cua phap luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap Gng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Piéu 18 nay.

Pi¢u 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 13 05 ngudi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau 1am thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri ciia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop tat ca thanh
vién Hoi dong quan tri cting két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tyc 13 thanh vién
Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong
viéc.

3. Co c4u thanh vién Hoi déng quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quan tri cia cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi
d6ng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong
quan trj kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi
dong quan tri.

S6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy dinh c6 tdi thiéu 01 thanh vién
doc lap.

Quyén, nghia vu va cach thirc t6 chitc va phéi hop hoat dong ciia cac thanh vién Hoi dong
quan tri doc lap s€é dugc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong ctuia Ho1 dé)ng quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
truong hop bi Pai hoi dong c6 dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai
Piéu 160 Luat Doanh nghiép.
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5. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai dugc cong bd théng tin theo quy dinh
phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong cua Cong ty.

Diéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 13 co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé

quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc

thAm quyén ctia Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1¢ nay va Dai hoi dong co

déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong sd c6 phan duoc quyén chio ban cua timg loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao ban ctia
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ciia Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phﬁn theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong thAm quyén va gidi han theo quy
dinh cta phép luét;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thoéng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khac cé gia tri tir
35% tong gid tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét cia Cong ty,
trir truong hop cac hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cua Pai hoi dong
co dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167
Luat Doanh nghiép;

1) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chdm dut hop ddng d6i véi Tong Giam dbc va ngudi quan 1y quan trong
khac do Diéu 1é nay quy dinh; quyét dinh tién lvong, thu lao, thuéng va loi ich khac
ctia nhitng ngudi quan 1y do; cir ngudi dai dién theo y quyén tham gia Hoi dong
thanh vién hodc Pai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va
quyén loi khac cta nhitng nguoi do;

j) Giam sét, chi dao Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;
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k) Quyét dinh co ciu to chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua Cong ty, quyét dinh thanh 1ap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua ¢ phan cua doanh
nghiép khac;

1) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng cb dong, triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh bao céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én Pai hoi dong c6 dong;

n) Kién nghi muc cb tirc dugc tra; quyét dinh thdi han va thi tuc tra cd tire hodc xir 1y 15
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty sau khi duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua; Quy ché vé cong bd thong
tin cua cong ty;

q) Yéu cau Tong Giam dbc, Pho Tong Giam dbc, ngudi quan 1y khéc trong cong ty cung
cAp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty va cua
don vi trong cong ty.

r) Ngudi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day dil va chinh x4c thong tin, tai
liéu theo yéu cAu cua thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cu va cung
cap thong tin dugce quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan,
quy dinh khac cua phap luat va Diéu 18 nay.

3. Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai hoi dong co dong két qua hoat dong ciia Hoi dong
quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 cua Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctiia Luat Ching khoén.

Pi¢u 28. Thu lao, thuwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyeén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va
hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong thi lao cong viéc va thuong. Thu lao cong
viéc duoce tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi déng
quén tri va muc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mirc thii lao cho ting thanh
vién theo nguyén tac nhat tri. Tong murc thu lao va thuéng ctia Hoi dong quan tri do Pai
hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bo cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong
cb dong tai cudc hop thuong nién.
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4. Thanh vién Hoi déng quan tri nam gilr chure vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng

quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viée

khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri, co thé

duogc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo tirng 1an, lwvong, hoa

hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quan

tri.

5. Thanh vién Ho1 déng quan tri co quyén duoc thanh toan tit ca céac chi phi di lai, an, &

va céac khoan chi phi hop 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢m thanh

vién Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm cé céc chi phi phat sinh trong viéc t6i tham dur

cac cudc hop bai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi déng

quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi

c6 su chap thuan cua Pai hoi dong co dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho

nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luét

va biéu 18 nay.

Pi¢u 29. Chii tich Hi dong quan tri, Phé Chii tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, béi nhiém trong )

cac thanh vién Hoi d@)ng quan tri va bau mét trong cac thanh vién con lai lam Phé Chu

tich Ho1 déng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong Giam dc.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia Ho1 déng quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi ddng quén tri;

¢) Tb chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chtrc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi d@)ng quan
tri;

e) Chu toa cudc hop Pai hoi déng co dong;

f) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

4. Pho Chu tich Hoi dong quan tri c6 cac quyén va nghia vu nhu Chu tich Hoi dong quan

trj trong trudng hop dugc Chi tich uy quyén va khi Chu tich da théng bao cho Hoi dong

quan tri rang minh ving mat. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit do bat

kha khang hoac khong con du nang luc hanh vi dan sy thyc hién nhi€ém vu cua minh, Phé

Chu tich thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich.
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5. Truong hop Chu tich Ho1 dé)ng quan tri, Pho Chu tich Hoi dé)ng quan tri c6 don tur chirc
hodc bi mién nhiém, bii nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han
10 ngay ké tur ngay nhan don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém.

6. Truong hop Chu tich Hoi dé)ng quan tri Véng mat hodac khong thé thuc hién duoc nhiém
vu ctia minh thi phai iy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thyc hién quyén va
nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& nay. Trudng
hop khong c6 ngudi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi
tam giam, dang chap hanh hinh phat t, dang chap hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai
co sO cai nghién bét budc, co s6 gido duc bat budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc
mat nang luc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhan thure, 1am chu hanh vi, bi Toa an
cAm dam nhiém chtrc vy, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién
con lai bau mot ngudi trong sd cac thanh vién giir chirc Chu tich Hoi dong quan trj theo
nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong
quan tri.

Diéu 30. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thiic bau cr Hoi dong quan tri d6. Cudce
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1€ phiéu bau cao nhét triéu tap va
chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau
cao nhit va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi
trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi d@ong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c¢6 thé hop bat thuong.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:
a) Co dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

b) C6 dé nghi ciia Tong Giam ddc hoidc it nhit 05 ngudi quan 1y khéc;

c) Co dé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi d@)ng quan tri;

d) Truong hop khéc (néu co).

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu 6
muc dich, van dé can thao luin va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi d@)ng quan tri.
5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Trudng hop khong
triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Ho1 déng quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i vi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu
tich HoO1 déng quan tri triéu tap hop Ho1 déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri thong
bao moi hop cham nhét 1 05 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bdo mdi hop phai xac
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dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao luin va quyét dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Thong bao mdi hop Hoi dong quan trj ¢ thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tor hodc phuong thure khac do biéu 1¢ nay quy dinh va bao dam dén duoc dia chi
lién lac cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudi triéu tip giri thong bao moi hop va cac tai liu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhur d6i voi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyén thao
luan nhung khéng dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién tré 1én du

hop. Trudong hop cudc hop duogc tri¢u tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh

vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay

du dinh hop lan thir nhat. Trudong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c¢6 hon mot nira

s6 thanh vién Hoi d@)ng quan tri du hop.

9. Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong

truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, béd phiéu dién tir hoac hinh thirc
dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai

dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri cham

nhat 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duwoc mé trudc su ching kién cua

tat ca nhitng nguoi dy hop.

11. Biéu quyét

a) Tru quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30, mdi thanh vién Hoi d@)ng quan tri hoac
ngudi duoc iy quyén theo quy dinh tai khoan 9 Piéu nay truc tiép c6 mat véi tu cach
c4 nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 co loi ich va
loi ich d6 mau thuan hodc c¢6 thé mau thuan véi loi ich ctia Cong ty. Thanh vién Hoi

ddng quan tri khéng dugce tinh vao ty 16 thanh vién tdi thiéu c6 mat dé co thé to chirc
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cudc hop Hoi dong quan trj vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khong c6 quyén
biéu quyét;

¢) Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Biéu 30, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién
quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ciia thanh vién Hoi déng quan tri ma thanh
vién d6 khong ty nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chu toa 1a quyét
dinh cudi cing, trir trudng hop tinh chit hodc pham vi loi ich ctia thanh vién Hoi dong
quan tri lién quan chua duoc cong bd day du;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri huéng lgi tir mot hgp ddng dugc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 6 Diéu 43 Diéu 1é nay duogc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong
do;

e) Kiém soat vién cé quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thao ludn nhung
khong duoc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gian tiép dugc hudng loi tir mot hop
ddng hoic giao dich di duoc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban
than 1a nguoi c6 loi ich trong do co trach nhiém cong khai lo1 ich nay tai cudoc hop dau
tién ciia Hoi dong thao luan vé viéc ky két hop dong hodc giao dich nay. Truong hop
thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi
diém hop dong, giao dich dugc ky voi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai
cong khai céac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién ctia Hoi dong quan tri duge to chirc
sau khi thanh vién nay biét ré‘mg minh c6 loi ich hodc s€ c6 loi ich trong giao dich hoac
hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham dy dﬁy du cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién duoc
iy quyén cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan
tri chap thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri dugc thong qua néu duoc da sd thanh
vién dy hop tan thanh; trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cuing thudc
vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

15. Hoi ddng quan trj c6 quyén ldy y kién cac thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin ban
dé thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thong qua cac van dé thudc tham quyén
cua Hoi d@)ng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1¢ nay.

Nghi quyét theo hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban duoc théng qua trén co s ¥ kién tan
thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6
hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop.

16. Cudc hop cua Hoi déng quan tri cé thé to chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
giita cac thanh vién cia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot sb thanh vién dang ¢ nhiing
dia diém khéc nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi dong quén tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc hop;
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b) Phat biéu v6i tat ca cac thanh vién tham dyu khac mot cach déng thoi. Viée thao luan
gitta cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hodc béng
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién
Hoi dé)ng quan tri tham gia cudc hop nhu vay duogc coi 1a “c6é mat” tai cudc hop do.
Pja diém cudc hop dugc t6 chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh
vién Ho1 déng quan tri, hodc la dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.

Céc quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc t chirc va tién hanh
mot cach hop thirc, ¢6 hiéu lyc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dugce khang dinh
bang cac chir ky trong bién ban cia tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc hop
nay.

17. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quan tri t6i cc
thanh vién va bién ban d6 13 bing chimg xac thuc vé cong viée dd dugce tién hanh trong
cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir ngay guri. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 14p bang tiéng Viét va c6 thé lap
bang tiéng Anh. Bién ban phai ¢ chir ky ctia chu toa va ngudi ghi bién ban.

Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. HO1 déng quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thudng, kiém toan noi bo, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh co tdi thiéu 1a 02 ngudi bao gom thanh vién cia
Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri/thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mot trong sb
cac thanh vién nay dugc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctua Hoi dong
quan tri. Hoat dong cta tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi ddng quén tri. Nghi
quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong
qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ctia HoO1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng
quan tri phai ph hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ nay,
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Pi¢u 32. Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro cong tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phuy trach quan tri cong ty
c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi phu trach quan trj cong ty khong duoc dong thoi 1am viée cho td chic kiém toan
duoc chép thuan dang thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:
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¢) Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hoi déng cb dong theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va co dong;

d) Chuén bi cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi d@)ng cd dong
theo yéu cau ctua Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

e) Tu van vé thi tuc ctia cac cudc hop;

f) Tham du cac cudc hop;

g) Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri pht hop voi quy dinh cua
phép luat;

h) Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

i) Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;

j) La dau mdi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

k) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ nay;

1) Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

VIII. TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. To6 chirc bd may quan ly

Hé thdng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bé may quan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi

dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao ctia Hoi dong quén trj trong cong viéc kinh

doanh hang ngay ctia Cong ty. Cong ty c6 Tong Giam dbc, cac Pho Tong Giam doc, Ké

toan trudng va cac chire danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri b6 nhiém. Viéc bd nhiém

mién nhiém, bii nhiém céc chirc danh néu trén phai duoc thong qua béng nghi quyét,

quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 34. Nguoi diéu hanh Doanh nghiép

1. Theo dé nghi cta Téng Giam déc va duoc su chép thuan cua Ho1 d@)ng quan tri, Cong

ty dugc tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi s6 luong va tiéu chuan phi hop véi co cau

va quy ché quan 1y ciia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh

nghiép phai c6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat dugc cac muc ti€u déra trong hoat dong

va to chuc.

2. Tong Giam dbc duoc tra lwong va thuong. Tién lwong va thuéng ciia Tong Giam doc

do Hoi dong quan tri quyét dinh.

3. Tién lvong cua ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo

quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng

trong bdo cdo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai bédo cao Pai hoi dong cd dong tai

cudc hop thuong nién.
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bieu 35. Bo nhiém, mién nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc

1. Hoi dong quan tri bo nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi khac 1am
Tong Giam dbc.

2. Tong Giam ddc 1 ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ctua Cong ty; chiu
su giam sat cua HoOi déng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri va trudc
phap luat vé viéc thyc hién quyén, nghia vu duoc giao.

3. Nhiém ky cua Tong Giam dbc khong qua 05 nam va c6 thé duoc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Tong Giam ddc phai dap (mg céc tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

4. Tong Giam doc co6 cac quyeén va nghia vy sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ciia Cong ty ma
khong thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri;

b) Tb chuc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
¢) T6 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;
d) Kién nghi phuong 4n co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo caa Cong ty;

e) Bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chirc
danh thudc thAm quyén cua Ho1 déng quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac doi voi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan 1y thudc tham quyén bé nhiém cia Tong Giam ddc;

) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuwong 4n tra c6 tirc hodc xir Iy 15 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é nay va nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

5. Ho1 déng quan tri co thé mién nhiém Téng Giam dbc khi da sd thanh vién Hoi déng

quan tri 6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va b6 nhiém Tong Giam ddc méi thay thé.

Piéu 36. Thuw ky Cong ty

Khi xét thdy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bo nhiém maot (01) hodc nhiéu ngudi

1am Thu ky Céng ty v6i nhiém ky theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. H6i dong quan

tri c¢6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi cin nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat

hién hanh vé lao dong. Thu ky cong ty co quyén va nghia vy sau day:

a) HJ tro to chuc tridu tap hop DPai hoi déng cd dong, Ho1 dé)ng quan tri; ghi chép céc
bién ban hop;
b) HO trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc

giao;
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¢) Hb trg Hoi ddng quan tri trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Hb trg cong ty trong xay dung quan hé c6 déng va bao vé quyén, loi ich hop phap cua
cb dong; viée tuan thi nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thil tuc
hanh chinh

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 18 nay, Quy ché noi bo Cong ty.
IX. BANKIEM SOAT
Diéu 37. Ung cik, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)
1. Viéc tng cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thyc hién tuwong tu quy dinh tai
khoan 1, Diéu 25 Diéu 1é nay. C6 doéng nam giit cd phan cd quyén biéu quyét c6 quyén
gop s6 quyén biéu quyét cua timg nguoi lai v6i nhau dé dé cir cac Kiém soat vién. Co
dong hodc nhom cb dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sd c6 phan cd quyén biéu
quyét dugce dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé ctr t6i da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr t6i da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén dudi
50% duogc dé cir tdi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé ctr toi da nim
(05) ing vién; tir 65% trd 1én duoc dé cir tdi da bay (07) Gmg vién.
2. Truong hop sb luong cac ing vién Ban kiém soat théng qua dé cir va ung cir khong du
$6 lugng can thiét, Ban kiém soét duong nhi€ém cé thé dé ctr thém ung vién hodc td churc
dé cur theo quy dinh tai Diéu 1é nay, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong ciia Ban kiém soét. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gi6i thi¢u thém ung vién phai
duoc cong bd rd rang trude khi Dai hoi ddng co dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 38. Thanh phin Ban Kiém soat

1. S6 lwong thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 13 ba (03) ngudi. Nhiém ky cta thanh
vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va cé thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han
ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké todn, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan cac
béo c4o tai chinh cta cong ty trong 03 nam lién trudc do.

3. Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay;

b) C6 don tur chirc va duogc chép thuan;

¢) Céc truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 1¢ nay.
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4. Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong cac truong hop sau:
a) Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bét kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 nay;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong.

Pi¢u 39. Truong Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soat;
viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mot
nira s6 thanh vién thuong tri & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai c¢6 bang tét nghiép
dai hoc tré 1€n thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quén tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia
doanh nghiép .

2. Quyén va nghia vu ctia Trudéng Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va ngudi didu hanh khac cung cip cac
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bao céo ciia Ban kiém soat sau khi da tham khdo y kién ciia Hoi ddng quan
trji dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 40. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat ¢ cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luét Doanh nghi¢p va
cac quyén, nghia vu sau:

1. Bé xuét, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan dugc
chap thuan thyc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ciia Cong ty; quyét dinh to chirc kiém
toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bai mién kiém toan vién
duoc chap thuin khi xét thdy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam sat cua minh.

3. Gidm sat tinh hinh tai chinh cia Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, ngudi quan 1y khéc.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va cb dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu 1¢ nay cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghiép, Ban
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kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gio, yéu cau
nguoi c6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua.

7. Bao cao tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Chung khoan.

8. Co quyeén tiép can ho so, tai liéu cia Cong ty luwu giit tai tru so chinh, chi nhanh va dia
diém khéc; c6 quyén dén dja diém 1am viéc ctiia ngudi quan 1y va nhan vién cua Cong ty
trong gid lam viéc.

9. Co quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam ddc va
ngudi quan 1y khac cung cap day di, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac
quén 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay.
Diéu 41. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 1an trong mot nam, s6 lugng thanh vién tham dy hop
it nhat 1 2/3 s thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét
va 16 rang. Nguoi ghi bién ban va cic thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén
vao bién ban cudc hop. Céac bié€n ban hop cta Ban kiém soat phai duoc luu gitr nham xac
dinh trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va dai
dién t6 chirc ki€m toan dugc chap thuan tham dy va tréa 161 cac van dé can dugc lam rd.

Diéu 42. Tién lwong, thi lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thuong va 1¢i ich khéac cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong mic tién
luong, thu lao, thudng, loi ich khéc va ngan sach hoat dong héng nam cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duogc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap véi mic hop 1y. Tong mire thi lao va chi phi nay khong vuot qué tong
ngan sach hoat dong hang nim cta Ban kiém soat di duoc Dai hoi dong cd dong chip
thuan, trir truong hop Dai hoi dong cd dong co quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc
ctia phap luat ¢ lién quan va phai dugc lap thanh myc riéng trong bao céo tai chinh hang
nam cua Cong ty.
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X.TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc va nguoi diéu
hanh khéc ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cta minh, ké ca nhirng nhi€ém vu véi
tu cach thanh vién céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri, mot cach trung thyc, can trong vi
loi ich ctia Cong ty.

Diéu 43. Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dt vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va ngudi
quan ly khac phai cong khai cac loi ich ¢6 1ién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p
va cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc, ngudi quan
1y khac va nhitng nguoi c6 lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc st dung nhitng
thong tin c6 dugc nho chire vu cua minh dé€ phuc vu 1gi ich ciia Cong ty.

3. Thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam doc va nguoi
quan 1y khac c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
vé céac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém
soat trén 50% trd 1én von diéu 1& véi chinh ddi tugng d6 hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién
quan cua d6i twong d6 theo quy dinh ctia phap luat. Pbi voi cac giao dich néu trén do Pai
hoi dong c6 dong hoiac Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd
thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap lut ching khoan vé cong bd
thong tin.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét ddi voi giao dich mang lai loi
ich cho thanh vién d6é hodc nguoi co6 lién quan cua thanh vién do6 theo quy dinh cia Luat
Doanh nghiép va Piéu 1¢ nay.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc, ngudi quan
1y khéac va nhitng nguoi c¢6 lién quan cila cac ddi tugng nay khong dugc sir dung hoic tiét
16 cho ngudi khac céc thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c¢6 lién quan.

6. Giao dich gitra Cong ty vdi mot hodac nhi€u thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Tong Giam doc, nguoi dieu hanh khac va cac ca nhén, to chtrc c6 lién
quan dén cac doi twong nay khong bi vo hi€u trong cac trudng hop sau day:

a) Bdi v6i giao dich co gi tri nho hon 35% tong gid tri tai san duoc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hgp dong hoidc giao dich cling nhu cac
mdi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong
Giam déc, nguoi diéu hanh khac di duoc béo cdo Hoi ddng quan tri va duoc Hoi dong
quan tri thong qua bang da s6 phiéu tan thanh cua nhiing thanh vién Hoi dong quén tri
khong ¢6 191 ich lién quan;
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b) Bdi véi giao dich ¢6 gia tri tir 35% hodc giao dich dan dén gia tri giao dich phét sinh
trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tir 35% trd 1én tong
gi tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhimng ndi dung quan trong ctia
giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong Giam déc, nguoi diéu hanh khic da duoc cong bd cho cac co
déng va dugc Dai hoi dong cd dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong
khong ¢6 191 ich lién quan.

¢) Hop ddng, giao dich vay, ban tai san co gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi trén
bao cdo tai chinh gan nhat giira cong ty va cd dong s& hiru tir 51% tong s6 cd phan co
quyén biéu quyét tré 1én hodc nguoi c6 lién quan cia cd dong d6 da duoc cong bd cho
cac co dong va duoc Pai hoi dong co dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac co
dong khong co loi ich lién quan.

Piéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuwong

1. Thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc va nguoi
diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh
nghia vu cua minh phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cuia minh
gay ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhitng nguoi d, dang hodc c6 thé trg thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong
phai 14 cac vu kién do Céng ty 13 nguoi khoi kién) néu ngudi d6 di hodc dang 1a thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, nguoi diéu hanh khac,
nhan vién hodc dai dién duoc Cong ty iy quyén di hodc dang thuc hién nhiém vu theo
iy quyén ctia Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong vi loi ich ctia Cong ty trén co s
tuan thu luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan rang nguoi d6 da vi pham trach
nhiém ctia minh.

3. Chi phi bdi thudng bao gém chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai
thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) hodc duoc coi 1 hop 1y khi giai
quyét nhitng vu viéc nay trong khuon khé ludt phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao
hiém cho nhiing ngudi ndy dé tranh nhitng trach nhiém boi thuong néu trén.

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 45. Quyén tra ctru so sach va ho so

1. C6 dong phd thong c6 quyén tra ciru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) C6 dong phd thong co quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin khong
chinh xac cua minh; xem xé&t, tra ctru, trich luc hodc sao chup biéu 18 nay, bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong va nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong;
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b) C6 déng hodc nhom cd dong so hitu tir 05% tong sé cd phan phd thong trd 1én hodc co
quyén xem Xét, tra ctru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan
tri, b4o céo tai chinh giita ndm va hang nim, bao cdo ctia Ban kiém soat, hop dong, giao
dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong ty.

2. Trudong hop dai dién dugc ty quyén ctiia c6 dong va nhom cd dong yéu cau tra ctru s6
sach va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cua c6 dong va nhom c6 dong ma nguodi
dé dai dién hoac ban sao cong chung cia giay uy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va nguoi
diéu hanh khac c6 quyén tra ctru s6 ding ky co dong ctiia Cong ty, danh sach co dong, so
sach va ho so khac ctia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chirc vu ctia minh véi
diéu kién cac thong tin ndy phai duoc bao mat.

4. Cong ty phai luu giit Piéu 1é nay va nhitng ban sira d6i bo sung Piéu 1¢, Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chtirng minh quyén so hitu tai san,
nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong cd
dong va Hoi dong quan tri, cac bao céo ctia Hoi dong quan tri, cac bao cdo cia Ban kiém
s04t, bio céo tai chinh nam, s6 sach ké toan va céc tai liéu khac theo quy dinh ctia phap
luét tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi diéu kién 1a céc co dong va Co quan dang ky
kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu trit cac tai liéu nay.

5. Piéu 18 nay phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Piéu 46. Cong nhan vién va cong doan

1. Toéng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hoi, phuc 1o,
khen thuong va ky luat d6i véi nguoi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép.

2. Tong Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan
dén quan hé ciia Cong ty vdi cac to chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 18 va
chinh sach quan ly tdt nhat, nhirng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay, cac
quy ché ctia Cong ty va quy dinh phép luét hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Pi¢u 47. Phan phdi lgi nhuin

1. Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh mirc chi tra cd tirc va hinh thtrc chi tra ¢ tirc hang
nam tu 191 nhuan dugc gitr lai ctia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra cd tirc hay khoan tién chi tra lién quan
t6i mot loai co phiéu.
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3. Hoi ddng quan tri c6 thé kién nghi Pai hoi dong cb dong théng qua viée thanh toan
toan bd hodc mot phan cb tirc bang cod phiéu va Hoi dong quan tri 13 co quan thyc thi
quyét dinh nay.

4. Trudng hop cb tic hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mot loai c6 phiéu dugc chi
tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co thé thuc
hién truc tiép hodc théng qua cac ngan hang trén co sd cac thong tin chi tiét vé tai khoan
ngan hang do c¢6 déng cung cip. Trudng hop Cong ty di chuyén khoan theo dung cic
thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap ma cd dong d6 khong nhan duge
tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho c6 dong
nay. Viéc thanh toan cd tirc d6i voi cac c6 phiéu niém yét tai S¢ giao dich ching khoan
c6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hozc Tong Cong ty luu ky va bu
trr ching khoan Viét Nam.

5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi
quyét, quyét dinh x4c dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Can ctr theo ngay
d6, nhitng nguoi ding ky voi tu cach cd dong hodc ngudi so hiru cac chimg khoan khac
dugc quyén nhan c6 tirc bang tién mat hodc cd phiéu, nhan thong bao hodc tai liéu khac.
6. Céc van dé khac lién quan dén phan phéi g1 nhuan dugc thuc hién theo quy dinh ctua
phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Diéu 48. Tai khoin ngan hang

1. Cong ty m¢ tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhdnh ngan hang
nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thun trudc ctia co quan c6 tham quyén, trong trudng hop can thiét, Cong
ty ¢6 thé ma tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cta phap lut.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai t€ tai cac ngan hang ma Coéng ty md tai khoan.

Diéu 49. Niim tai chinh

Nim tai chinh ciua Cong ty bat dau tir ngay dau tién cta thang 01 hang nim va két thuc
vao ngdy thir 31 ctia thang 12 ciing ndm. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cap Giay
chtng nhan ding ky doanh nghiép va két thuc vao ngay thi 31 cua thang 12 ngay sau
ngay cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép do.

Piéu 50. Ché d¢ ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty st dung 1a ché d6 ké toan doanh nghiép hodc ché do ké toan
dic thu duoc co quan c6 thim quyén ban hanh, chap thuan.
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2. Cong ty 1ap sb sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap nhat,
c6 hé théng va phai du dé ching minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty st dung don vi tién té trong ké toan 13 dong Viét Nam. Trudng hop Cong ty
c6 cac nghi¢p vu kinh té phat sinh chu yéu bé‘mg mot loai ngoai t¢ thi dugc ty chon ngoai
té d6 lam don vj tién té trong ké toan, chiju trach nhiém vé lya chon do trude phap luat va
thong bao cho co quan quan 1y thué tric tiép.

XV. BAO CAO TAI CHiINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Piéu 51. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap béo céo tai chinh nim va bao cdo tai chinh nam phai duoc kiém toan
theo quy dinh ctia phap luat. Cong ty cong bd bao cao tai chinh nim da dugc kiém toan
theo quy dinh ctia phap luat vé cong bo thong tin trén thi trudng chimg khoan va nop cho
co quan nha nude cd tham quyén.

2. B4o cdo tai chinh nim phai bao gdm day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bio céo tai chinh nim phai phan anh mot
cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo tai
chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudong chung khoan va
ndp cho co quan nha nuée c6 thim quyen.

Piéu 52. Bio cdo thwong nién

Cong ty phai lap va cong bd Bao cdo thuong nién theo cac quy dinh cua phap luat vé
chirng khoan va thi truong chung khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 53. Kiém toan

1. bai hoi d@)ng ¢ dong chi dinh mdt cong ty kiém toan doc 1ap hodc thong qua danh
sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh Iya
chon mot trong s cac don vi ndy tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cia Cong ty cho
nam tai chinh tiép theo dua trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi d@)ng
quan tri.

2. B4o céo kiém toan dugc dinh kém bao cdo tai chinh nim cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cia Cong ty duoc
tham du cac cudc hop Dai hoi dong cd dong va duoc quyén nhéan cac théng bao va cac
thong tin khéc lién quan dén cudc hop Pai hoi déng c6 dong va duoc phat biéu v kién tai
dai hoi vé cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh cua Cong ty.
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XVIL. DAU CUA DOANH NGHIEP

Pi¢u 54. Dau ciia doanh nghiép

1. D4u bao gém d4u duoc lam tai co sé khic du hodc ddu dudi hinh thire chit ky s6 theo
quy dinh cta phép luét vé giao dich dién tu.

2. Ho1 déng quan tri quyét dinh loai diu, sb lugng, hinh thirc va ndi dung diu cua Cong
ty, chi nhanh, vin phong dai dién ctua Cong ty (néu co).

3. Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc sir dung va quan 1y ddu theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.
XVIIL. GIAI THE CONG TY

Piéu 55. Giii thé cong ty

1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhiing trudng hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong di ghi trong Diéu 1é niy ma khong co quyét dinh gia han;
b) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

¢) Bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, trir tredng hop Luat Quan 1y thué
c6 quy dinh khac;

d) Céac truong hop khéac theo quy dinh cua phép luat.

2. Viée giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han d3 gia han) do Dai hoi dong cb
dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai dugc thong
bao hodc phai duoc chap thuan boi co quan c6 thim quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 56. Gia han hoat dong

1. HG1 d@)ng quan tri tri€u tap hop Dai hoi déng cd dong it nhét 7 thang trude khi két thic
thoi han hoat dong dé c6 dong co thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong cua Cong ty
theo dé nghi cua Hoi ddng quan tri.

2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi cé s6 co dong dai dién tir 65% tro 1én tong sd
phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong du hop Pai hoi dong cd dong tan thanh.

Pi¢u 57. Thanh ly

1. Téi thiéu 06 thang trudc khi két thic thoi han hoat dong ctia Cong ty hodc sau khi c6
quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi déng quan tri phai thanh 14p Ban thanh Iy gdm 03 thanh
vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va 01 thanh vién do Hoi
dong quan tri chi dinh tir 01 cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh Iy chuan bi cac quy
ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cia Ban thanh 1y c6 thé duoc lua chon trong $6
nhan vién ctia Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tét ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y
dugc Cong ty uu tién thanh toan trudce cac khoan ng khac cua Cong ty.
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2. Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém béo céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh
lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong
tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa 4n va cac co quan hanh
chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan theo thu tu sau:

a) Céc chi phi thanh ly;

b) Cac khoan no luong, trg cép thoi viéc, bao hiém x3 hoi va céc quyén lo1 khac cua
nguoi lao dong theo thoa udc lao dong tap theé va hop dong lao dong da ky két;

c) No thué;

d) Céc khoan ng khac cua Cong ty;

e) Phan con lai sau kh7i da thanh toa’tqn tat ca cac khoan no tr muc (a) dén (d) trén day
dugc chia cho cac c6 dong. Cac c6 phan vu dai dugc wu tién thanh toan trudec.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

Diéu 58. Giai quyét tranh chip néi bd

1. Trudng hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t6i hoat dong cua Cong ty, quyén
va nghia vy cua cac c¢6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ nay, cac quy
dinh phap luat khac hodc thda thuan gitra:

a) Co dong voi Cong ty;

b) C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc hay ngudi diéu hanh
khac;

Céc bén lién quan ¢ gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai.
Trir trudng hop tranh chép lién quan t6i Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi dong quan
tr1, Chu tich Ho1 déng quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chép vayéu ciu tung bén trinh
bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay tranh
chap phat sinh. Truong hop tranh chip lién quan téi Hoi dong quan tri hay Cha tich Hoi
dong quan tri, bat cir bén nio cling c6 thé yéu cau Truong Ban Kiém soat chi dinh mot
chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai cho qua trinh gidi quyét tranh chap.

2. Trudng hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bt dau qua
trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cic bén chap nhan,
mot bén o thé dua tranh chap d6 ra Trong tai hodc Toa 4n.

3. Cac bén tu chiu chi phi c6 lién quan t4i1 thu tuc thuong lugng va hoa gidi. Viéc thanh
toan cac chi phi ctia Toa 4n dugc thyuc hién theo phan quyét cua Toa 4n.
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XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Pi¢u 59. Piéu 1¢ Cong ty
1. Viéc stra doi, bd sung biéu 1¢ nay phai dugc Pai hoi déng ) dong xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop phap luat ¢ quy dinh lién quan dén hoat déng cua Cong ty chua dugc dé
cap trong ban Piéu 18 nay hoic trudng hop ¢ quy dinh phap luat méi khac voi didu khoan
trong Diéu 18 nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 60. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 18 nay gém 21 muc, 60 diéu va 01 Phu luc duoc Dai hoi dong c6 dong Cong
ty ¢6 phan Sach va Thiét bi trudng hoc Thanh Phé H6 Chi Minh nhat tri thong qua ngay
.. thdng ... nam 2021 va cung chap thuan hiéu lyc toan vin cia Diéu 1¢ nay.

2. Piéu Ié duoc 1ap thanh 10 ban, co6 gia tri nhu nhau va phai duoc luu gitt tai tru sé chinh
cua Cong ty.

3. biéu 18 nay 1a duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 18 nay c6 gia tri khi c6 chir ky ctia Chu tich Hoi déng
quén tri hodc t6i thiéu 1/2 tong so thanh vién Hoi dong quén tri.

Ho, tén, chir ky ciia ngwdi dai dién theo phap luat
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CONG TY CO PHAN SACH VA THIET CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BI TRUONG HOC THANH PHO
: ’ Péc 1ap — Tuw do — Hanh phic

HO CHI MINH

DU THAO

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC THANH
PHO HO CHIi MINH

Can cu:

- Can cit Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Cdn it Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chirng khodn;

- Cdn cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bé truéng B Tadi
chinh hwéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Churng khoan;

- Cdn cir Piéu 16 Té chirc va Hoat ddng ciia Cong ty Cé phan Sach va Thiét bi triwong hoc
Thanh phé Hé Chi Minh;

- Cdn cit Nghi quyét Pai héi dong c6 dong sé ... ngay... thang... nam...

- Héi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bg vé quan tri cong ty Cong ty Co phan Sdach va
Thiét bi truong hoc Thanh phé Ho Chi Minh.
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I. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HQOI PONG CO PONG -8

Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong c6 dong 8
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CHUONG 1-QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

l.

Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duoc xay dung theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay
31 thang 12 nim 2020 ctia Bo truong Bo Tai chinh, quy dinh cic ndi dung vé vai tro, quyén
va nghia vu cua Dai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc; trinh tu, thu tuc
hop Dai hoi déng ) dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Ho1
ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Pidu
1€ cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luat.

Dbi trong 4p dung: Quy ché nay duogc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam dbc va nhitng nguoi lién quan dugc dé cap trong quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1.

00 N N B W

Thanh vién HPQT khong diéu hanh 1a thanh vién HDQT khong phai 13 Téng Giam déc,
Ph6 Tong Giam ddc, Ké toan truong va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ctia Didu
1€ cong ty.

Thanh vién doc 1ap HPQT (sau day goi la thanh vién ddc lap) 1a thanh vién dugc quy dinh
tai khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

. Cong ty: 1a Cong ty cd phan Sach va Thiét bj truong hoc Thanh Phé HO Chi Minh
. HDPQT: 12 Hoi dong quan tri

. Ung cur: 1a tu dé cur

. BKS: 1a Ban kiém soat

. VSD: 1a Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

. Pai biéu: 1a Co dong, ngudi dai dién (nguoi dugce cd dong uy quyén)

. Nguoi phu trach quan tri cong ty: 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai

Piéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.
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CHUONG 2 - PAI HOI PONG CO PONG

I. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong

Vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong c6 dong duoc quy dinh theo Diéu 138 Luat Doanh
nghiép sé 59/2020/QH14, Luat Ching khoan s 54/2019/QH14 va biéu 14, Piéu 15 Diéu 16
cong ty.

Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thii tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hdi dong c6 dong
Diéu 3. Thim quyén triéu tip Pai hoi dong c6 dong

1. Tham quyén triéu tdp Pai hdi dong c6 dong thirong nién: Pai hoi dong ¢ dong hop thudng
nién mdi nim mot lan va trong thdi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.
Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi déng cb dong thudng nién trong truong
hop can thiét, nhung khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

2.Tham quyén triéu tdp Pai héi dong c6 dong bt thuwong:

a. HDPQT phai triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong trong thoi han sdu muoi (60) ngay ké tir

ngay sd thanh vién HPQT hodc Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu 14 Piéu 1¢ cong ty hodc nhan duogc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3
Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty;
Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong
con dap Gmg du cac tidu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hoi dong cd dong gan nhat
hodc tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong dé bau bo sung hodac thay thé thanh vién doc 1ap
Hoi dong quén tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao ciia thanh vién
doc lap Hoi dff)ng quan tri co lién quan;

b. Truong hop HPQT khong tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
soat phai thay thé HDBQT tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 140 Luat doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hoi déng co dong theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty thi c6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai diém
¢ khoan 3 Diéu 14 Piéu 18 cong ty c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cd dong hoic nhom co dong triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong co
thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc triéu tap, tién hanh hop
va ra quyét dinh cua Pai hoi déng cd dong. T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh
hop Pai hoi dong c6 dong duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhiing chi
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phi do c¢b dong chi tiéu khi tham dy cudc hop Dai hoi dong cb dong, ké ca chi phi dn & va
di lai.

d. Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Pi¢u 4. Nhan sw Pai hdi dong c6 dong
1. Chi toa va Poan Chi toa:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri
khac lam chil toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri tridu tap. Trudng
hop Chu tich Véng mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi déng
quan tri con lai bau mot nguoi trong sé ho 1am cha toa cudc hop theo nguyén tic da sb.
Truong hop khong bau duoc ngudi 1am chil toa, Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai
hoi dong cb déng bau chi toa cude hop trong sb nhirng ngudi du hop va ngudi cé phiéu
bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

b. Tru truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén tri€u tap hop Pai hoi déng
cd dong diéu hanh dé Pai hoi ddng cd dong bau chu toa cude hop va ngudi c¢6 sd phiéu
bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

c. Chu toaco quyén thuc hién cac bién phéap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop
Iy, co trat ty, ding theo chuwong trinh d3 dugc thong qua va phan anh duoc mong mudn
ctia da s6 ngudi du hop.

d. Chi toa cudc hop Dai hoi dong c6 dong co quyén sau day:

e Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap,
hop ly khac;

e Yéu cu co quan c6 thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhirng ngudi khong
tuan thu quyén diéu hanh cua chu toa, cb y gay r6i trat tu, ngan can tién trién binh
thudng cia cude hop hodc khong tudn tha cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudce
hop Pai hoi dong c6 dong.

e. Chii toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong di c6 du sb nguoi ding ky du hop
t6i da khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac va chi dugc
hoan cudc hop hodc thay ddi dia diém hop trong truong hop sau day:

e Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

e Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong dy hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;

e Co nguoi du hop can trd, gay réi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién
hanh mot cach cong bang va hop phép.
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f. Mot sd quyén va nghia vu khac cia Chu toa theo quy dinh cua luat hién hanh.

g. Poan Chil toa bao gdm 01 Chil toa va cac Thanh vién.

h. Nhiém vu cuia Poan Chu toa:

Diéu hanh céac hoat dong cta Dai hoi dong cd déng Cong ty theo chuwong trinh dir kién
ciia HDQT di dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua;

Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao lusn cac ndi dung coé trong chuong trinh;
Trinh dy thao, két ludn nhitng van dé€ can thiét dé Pai hdi biéu quyét;
Tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

1. Nguyén tac lam viéc cua Poan Chu toa: Poan Chu toa lam viée theo nguyén tac tap thé,

tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd.

2.

Thuw ky dai hi:

a. Chu toa ctr mot hodc mot sb nguoi lam thu ky cude hop;

b. Nhiém vu ctia Thu ky dai hoi:

Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hoi;
Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cta ¢ déng/Dai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dong co dong;

Hb tro Chii toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cb dong va
thong bao dén cac Co6 dong theo ding quy dinh phap luat va Piéu 18 cong ty;

Céc nhiém vu khéc theo yéu cau cuia Chu Toa.
Ban kiém phiéu:

Pai hoi dong c6 dong bau mdt hodc mdt s6 ngudi vao ban ki€ém phiéu theo dé€ nghi cua
chu toa cudc hop;

Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
Pho bién nguyén tic, thé 18, huéng dan cach thire biéu quyét.

Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén
bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét.

Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem xét va bao cao Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1 biéu quyét hoac don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.
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4. Ban kiém tra tw cach co dong/dai biéu:

a. Chu toa cir mdt hodc mét sb nguodi lam trong Ban kiém tra tu cach co dong/bai biéu
phuc vu cudc hop. Ban kiém tra tu cach dai biéu cia Pai hdi bao gém 01 Truong Ban
va cac thanh vién.

b. Nhiém vu cta Ban kiém tra ¢6 dong/dai biéu:

e Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 déng, dai dién c6 dong dén du hop.

e Truong Ban kién tra tu cach dai biéu bao cdo v4i Pai hoi dong c6 dong tinh hinh ¢6
dong du hop. Néu cudc hop co du sé luong cb dong va dai dién duoc oy quyén co
quyén du hop dai dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét thi cudc hop Pai hoi dong
cd dong Cong ty dugce to chirc tién hanh.

e Tham gia kiém phiéu cac ndi dung khéc trude khi thanh 1ap Ban kiém phiéu.

Pic¢u 5. Lap Danh sach co dong cé quyén du hop va thong bio vé viéc chdt danh sich co

dong c6 quyén tham duw hop Pai hdi dong co dong
1. Céng ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong c6 quyén tham du hop
Pai hoi dong c6 dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing.
2. Cong ty thue hién tha tuc 1ap danh sach c¢b déng va cac tha tuc lién quan theo quy dinh
tai Quy ché thuc hién quyén ctia Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam.

Pi¢u 6. Thong bio triéu tip Pai hoi dong co dong

1.

Nguoi triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tit ca cb dong
trong danh sach c6 déng co quyén dy hop cham nhét 13 21 ngay trude ngdy khai mac néu
Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh thoi han dai hon. Thong bao moi hop phai ¢6 tén, dia chi
tru s& chinh, ma sb doanh nghié¢p; tén, dia chi lién lac cua cd dong, thoi gian, dia diém hop
va nhing yéu cau khac dbi véi nguoi dy hop.

Thong bao moi hop duoc giri bang phuong thirc dé bao dam dén duogc dia chi lién lac coa
cd dong va ding trén trang thong tin dién tir ctia cong ty; trudng hop cong ty xét thay can
thiét thi dang bao hang ngay cia trung wong hoic dia phuong theo quy dinh cta Diéu 1¢
cong ty.

Thong bao moi hop phai duge giri kém theo cac tai li¢u sau day:

Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop va du thao nghi quyét d6i voi timg
van dé trong chuong trinh hop;

Phiéu biéu quyét/phiéu bau cr.

Trudng hop cong ty cé trang thong tin dién tir, viéc gui tai liéu hop kém theo thong bdo moi
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién
tu cia cong ty. Truong hop nay, thong bdo moi hop phai ghi rd noi, cach thire tai tai liu.
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Piéu 7.Chwong trinh, ndi dung Pai hdi dong cé dong

1.

Cudc hop bai hoi déng ) dong duoc tri¢u tap theo céac truong hop quy dinh tai Piéu 3
Quy ché nay.

. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai thuce hién cac cong viée sau day:

Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cudc hop
Dai hoi dong c6 dong. Danh sach cb dong co quyén dy hop Dai hoi dong cd dong duge
1ap khong qua 10 ngdy trude ngay gt théng bao moi hop Dai hoi ddng cd dong. Cong
ty phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hoi
ddng cd dong tbi thiéu 20 ngdy trude ngay ding ky cudi cung. Trinh tu, tha tuc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay;

Chuan bi chwong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét Pai hoi déng co dong theo ndi dung du kién ctia cude hop;

Xéc dinh thoi gian va dia diém to chire dai hoi;

Thong bao va giri théng bao hop Pai hoi ddng cd dong cho tat ca cac cb dong co quyén
du hop;

Céc cong viee khac phuc vu dai hdi.

3. Théng bao moi hop Pai hoi déng cd dong duoc gui cho tat ca cac ¢ dong bang phuong

thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia co dong, dong thoi cong b trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nuéc, So giao dich ching
khoan noi ¢ phiéu cua Cong ty niém yét. Nguoi triéu tap hop Dai hdi déng ) dong
phai giri thong bao moi hop dén tit ca cac c6 dong trong Danh sach c6 dong cé quyén
du hop cham nhat 21 ngay trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong béao
duogc giri hodc chuyén di mot cach hop 18). Chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong, cac
tai li¢u lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi dugc guri cho céac ) dong
hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong
dugc giri kém thong bao hop Pai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop phai néu 6
duodng din dén toan bo tai lidu hop dé cac cd dong cé thé tiép can, bao gém:

Chuong trinh hop, céc tai li¢u str dung trong cudc hop;

Danh sach va thong tin chi tiét cia cac tng vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Phiéu bi€u quyét/bau cu;

Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.
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4.

Diéu 8.

C6 d6ng hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é cong ty ¢6 quyén
kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c¢6 dong. Kién nghi phai bang
vin ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac
cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén cd dong, sb lwong ting loai ¢b phan cua cd dong,
dia chi lién lac, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh nhan dan, HO
chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac dbi véi ¢ dong 1a ca nhan; tén, mi sb
doanh nghiép hoac $6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh ddi véi co dong la td
chire; s6 lugng va loai c6 phan c6 dong d6 nam giir, va van dé kién nghi dua vao chuong
trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng co dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

Kién nghi dugc guri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém c6 dong khong nam giir d tir 5% cb phan
pho thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 1é cong ty;

Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cua Dai hoi dong cd
dong;

Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

Nguoi triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va noi

dung cudc hop néu dugc Pai hoi d@)ng ) dong chép thuan.

Cich thirc ding ky, iy quyén tham dv Pai hdi dong cd dong

. Céch thuc ding ky tham du Dai hoi dong cb dong trude ngay khai mac cudc hop Dai

hoi dong c6 dong:

Cach thirc ding ky tham du cudc hop Dai hoi déng cb dong duoc qui dinh 5 tai Thong
béo hop Pai hoi dong cd dong, bao gom lién hé Cong ty hoic giri Gidy dang ky tham
du Pai héi (dugc dinh kém Thong bao hop Pai hoi déng cd dong gui cho cd dong) vé
Cong ty.

Co dong chon hinh thtrc dang ky tham du hop DPai hoi déng cd dong theo cach thirc da
ghi trong thong bao, bao gom:

Tham dy va biéu quyét/bﬁu cu truc tiép tai cudc hop;

ij quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/béu cu tai cudc hop va tuén thu
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay; (Trudng hop c6 nhiéu hon mét dai dién duoc ctr thi phai
xac dinh cu thé s c6 phan va sé phiéu bau ci/biéu quyét duoc uy quyén cho mdi dai
dién).
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- Tham duy va biéu quyét/bau ctr thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;
- QG phiéu biéu quyét/phiéu bau cir dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tr;

- Céc hinh thtrc ding ky tham du hop Dai hoi dong cb dong khac phu hop véi qui dinh
cua Phép luat.

- Cong ty phai cb ging tdi da trong viéc 4p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé cd
dong co thé tham du va phat biéu ¥ kién tai cudc hop Dai hoi dong cb dong t6t nhat, bao
gom huéng dan c6 dong biéu quyét thong qua hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén, bd
phiéu dién tr hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat doanh nghiép
va Piéu 18 cong ty.

2. Quy dinh vé viéc uy quyén tham dy dai hoi

a. Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cb déng thuc hién ty quyén theo quy dinh
tai Diéu 16 Diéu 1¢ Cong ty;

b. Viéc iy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu nay phai lap thanh vin ban. Vin ban uy quyén duoc lap
theo quy dinh ctia phap luat vé dan su va phai néu rd tén c¢6 dong iy quyén, tén ca nhan,
t6 chirc duoc ty quyén, sd luong cb phan duoc ty quyén, ndi dung uy quyén, pham vi
iy quyén, thoi han ty quyén, chit ky cia bén ty quyén va bén duoc Gy quyén.

Nguoi duge iy quyén dy hop Pai hoi dong c¢6 dong phai ndp vin ban ty quyén khi dang
ky du hop. Trudng hop iy quyén lai thi ngudi tham du hop phéi xuat trinh thém vin
ban iy quyén ban dau ctia ¢6 dong, nguoi dai dién theo iy quyén ciia ¢6 dong 13 t6 chire
(néu trudc d6 chua dang ky voi Cong ty).

c. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ciia ngudi duoc ty quyén dy hop trong pham vi duoc ty
quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau dy:

e Nguoiuy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lyc hanh
vi dan su;

e Nguoi iy quyén da huy bo viéc chi dinh ay quyén;

e Nguoi iy quyén di huy bo thim quyén ctia ngudi thyuce hién viée Gy quyén.

e Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot
trong cac su kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi déng cd dong hodc trudc
khi cudc hop dugc triéu tap lai.

3. Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi dong cb déng va Kiém tra tu cach dai biéu vao ngay
t6 chirc Dai hoi dong cb dong
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Diéu 9.

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky ¢ dong va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén dy hop co6 mit dang ky hét
theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh dang ky c6 déng, Cong ty cap cho ting c6 dong hodc dai dién theo ty
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén
d6 ghi sb ding ky, ho va tén cia c6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb
phiéu biéu quyét/phiéu bau cir cua cb dong d6. Dai hoi dong cd dong thao luan va
biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién
hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém
phiéu dugc Chu toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trudce khi bé mac cudc hop DPai
hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé
nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét
dinh can ctr dé nghi ciia Chu toa cude hop;

b. C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cta c6 dong 1a t6 chirc hodc ngudi duge uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co
trach nhi¢m dung dai héi dé cho cd dong dén muodn dang ky va hi¢u luc cua nhiing
ndi dung d duogc biéu quyét/bau cir trude d6 khong thay doi.

Cic diéu kién tién hanh hop Dai hi dong co dong

. Cudc hop Dai hoi déng cd dong dugc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai di¢n dai

dién trén 50% tong sb cd phan co quyén biéu quyét .

Trudng hop cude hop l1an thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Diéu nay thi thong bao mdi hop 1an thtr hai duoc giri trong thdi han 30 ngay, ké tir
ngay du dinh hop 14n thtr nhat. Cudc hop Pai hdi d@)ng cd dong 1an thtr hai duoc tién
hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét tro
1én.

Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thi thong bio mdi hop 1an tht ba phai dwgc giri trong thoi han 20 ngay ké
tor ngay dy dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi déng ¢ dong lan thr ba duoc tién
hanh khong phu thudc vao tong s phiéu biéu quyét ciia cac co dong du hop.

Piéu 10. Hinh thirc thong qua nghi quyét Pai hdi dong cd dong

1. Pai hoi déng c6 dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thic biéu quyét tai
cudc hop, ldy ¥ kién bang vin ban va cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luit hién hanh.

Piéu 11. Cac ndi dung dwoc thong qua tai Pai hoi dong c6 dong

1. Thong qua dinh huéng phat trién ctia Cong ty;
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2. Xem xét, xtr Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat giy
thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

3. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duge chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chép thuan thyuc hién kiém tra hoat dong ctua Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chip
thuan khi xét thay can thiét;

4. Ké hoach kinh doanh hing nim ctia Cong ty;
5. Bao cao tai chinh héng nam d3 duoc kiém toan;

6. Bao cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va
tung thanh vién Ho1 dong quan tri;

7. B4o céo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Téng Giam ddc;

8. Bao céo tr danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
9. Muc ¢6 tirc d6i vai mdi cd phan cua timg loai;

10. S6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

11. Béau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

12. Quyét dinh ngan sach hozc tong murc thi lao, thudng va loi ich khac ddi voi Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

13. B sung va sira doi Diéu 1é cong ty;

14. Loai ¢ phan va s luong c6 phan méi dugc phat hanh ddi voi mbi loai ¢d phan va viéc
chuyén nhuong c¢6 phan cua thanh vién sang 14p trong vong 03 nim déau tién ké tir ngay
thanh 1ap;

15. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;

16. Té chuc lai va giai thé (thanh Iy) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

17. Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san c6 gia tri fir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi
trong B4o c4o tai chinh gin nhat cua Cong ty;

18. Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢d phﬁn da ban cua mdi loai;

19.  Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhiing d6i tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép voi gi tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san ciia Cong ty
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nht;

20.  Chép thuan cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Chtng khoan;

Trang 16




Quy ché néi bp vé qudn tri Cong ty ciia Cong Ty Cé Phan Sdch va Thiét bi
truwong hoc Thanh pho Ho Chi Minh

21.  Phé duyét, bd sung, sira ddi Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty, Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

22.  Céc van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
Diéu 12. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai dai hdi
1. Nguyén tic chung

a. Tat ca cic van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai duoc Dai
hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cong ty in, dong diu treo va guri
truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham du Pai hoi déng cd dong).
MB&i dai biéu duoc cap Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr. Trén Thé biéu
quyét, Phiéu biéu quyét Phiéu bau cir c6 ghi rd ma s6 dai biéu, ho tén, s6 c¢6 phan sé hiru
va nhdn ty quyén duoc biéu quyét cua dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 1& ctia phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr
a. Phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hop 18 13 phiéu theo mau in sin do ban t6 chirc phat ra, khong tiy xo4,
cao sira, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay
va phai ¢6 chit ky, dudi chit ky phai c6 day du ho tén duoc viét tay cua dai biéu tham du
va giri vé cho Ban kiém phiéu trude thoi diém mé niém phong thung phiéu.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 1a hop 1& khi dai biéu danh dau chon mét (01)
trong ba (03) 6 vudng biéu quyét..

> Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:
e Noi dung khong diing theo cic quy dinh ctia Phiéu biéu quyét hop 1&
b.Phiéu bau ctr

> Phiéu bau cir hop 1¢: 1a phiéu bau theo mau in san do ban t6 chirc phat ra, khong tay
X043, cao stra, khong viét thém nodi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c6
chit ky, ghi o ho tén cua dai biéu tham du va gui vé cho Ban kiém phiéu truge thoi diém
m& niém phong thing phiéu.

> Phiéu biu cir khong hop 1¢:
o Noi dung khong ding theo cic quy dinh cta Phiéu bau ctr hop 18;

e Phi€u c6 tong s6 phi€u bau cho cac ing cur vién cia cd6 dong hodc dai dién 16n
hon tong s6 phi€éu dugc phép bau;

e Cic quy dinh khac theo Quy ché bau cir.
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Diéu 13. Cac quy dinh khac theo Quy ché bau cir Cach thirc bé phiéu biéu quyét

1. Nguyén tic chung

- Dai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duogc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu dién tir hoic

hinh thirc dién tir khac.

- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién mot
van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hodc dién cac
phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Cac hinh thirc bé phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat

trude ctia Thé biéu quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Trudng hop dai
biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc

b.

C.

Khéng ¥ kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé d6. Trudng hop
dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hoac Khong ¥ kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khong hop 1é. Theo
hinh thtrc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban
kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va sd phiéu biéu quyét tuong (mg cia timg cd dong Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va Khong hop 18.

Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét,
d6i véi timg noi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong 4an “Tan thanh”, “Khong tan
thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh ddu “X” hoic
“[1” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca noi dung can biéu quyét ctia Dai hoi, dai biéu guri
Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Dai hoi theo hudng dan cia
Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cia dai biéu.

Bo phiéu dién tir twong tu nhu quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.

Piéu 14. Cach thirc b6 phiéu bau cir

1. Nguyén tic chung

Thuc hién diing theo qui dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc co tén trong danh sach dé ct, tr dé cir vao HDQT
va Ban kiém soat.

2. Cac hinh thirc bé phiéu bau cir

a. Bau ctr theo phuong thirc bau don phiéu

Theo d6é moi dai biéu co6 tong sO phi€u bi€u quyét tuong trng vadi tong s6 co phan s¢ hitu,
dai dién s& hitu nhan véi so thanh vién can bau;
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- Pai biéu tham dy c¢6 quyén don hét tong s6 phiéu biéu quyét ciia minh cho mot hodc mot
sO tng ctr vién;

- Trudng hop phat sinh thém tmg vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién hé
v6i Ban kiém phiéu xin cip lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi bo
vao thing phiéu);

- Trong trudong hop co6 sy lya chon nham 14n, dai biéu lién hé voi Ban kiém phiéu dé duoc
cap lai phiéu bau méi va phai nop phiéu cii;

- Céch ghi phiéu bau cir: Mdi dai biéu dugc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau duoc
huéng dan cu thé nhur sau:

+ Néu bau don toan bd s6 phiéu cho mot hodc nhiéu ting vién, dai bi¢u danh dau vao
0 “Bau don phi€u” cua cac ing vién twong 0ng;

+ Néu bau s6 phiéu khong déu nhau cho nhi¢u ung vién, dai bi€u ghi o s6 phiéu bau
vao 0 “SoO phiéu bau” cua cac trng vién tuong Ung.

+ Noi dung khac theo quy dinh tai quy ché bau cir.

Luwu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh diu vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi s6 luong
& 6 “Sb phiéu bau” thi két qua 1ay theo s6 lugng phiéu ¢ 6 “So phiéu bau”.

- Nguyén tic tring ct:

+ Nguoi tring ctir dugc xac dinh theo s6 phiéu dugc bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir ng cur vién c6 s6 phi€u bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién can bau.

+ Truong hop ¢ tir hai (02) ing ctr vién trd 1€n dat cung s6 phi€u dugc bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung thi s€ tién hanh bau lai trong s0 cac ung cur vién c6 so
phiéu dugc bau ngang nhau.

+ Neéu két qua bau ctr 1an mdt khong du s6 lugng can bau thi sé dugce tién hanh bau ct
cho dén khi bau du so luong thanh vién can bau.

b. Bau ctr theo phuong thirc biéu quyét: Thyuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 13
Quy ché nay.

c. B phiéu dién tir trong tw nhu quy dinh tai diéu 31 quy ché nay.
Diéu 15. Cich thirc kiém phiéu

Céch thirc kiém phiéu dugc tién hanh bang cach tong hop thé/phiéu biéu quyét tan thanh, khong
tan thanh; khong 6 ¥ kién.

Doi voi nhitng van dé nhay cam va néu c¢6 dong c6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chirc doc
1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.
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Diéu 16. Piéu kién dé nghi quyét dwec thong qua

1. Nghi quyét vé noi dung sau ddy duoc thong qua néu duge sd c6 dong dai dién tir 65% tong
sO phiéu biéu quyét tré 1én cia tat ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai co phan va tong sd c6 phan cua timg loai;
b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay dbi co cdu t6 chic quan 1y cong ty;

d. Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri béng hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nht cta cong ty;

e. To chuc lai, giai thé cong ty;
f. Gia han hoat dong cong ty;

2. Cac Nghi quyét duoc thong qua khi duoc sé cd dong s& hitu trén 50% tong sd phiéu biéu
quyét ctia tat ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay
va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

Truong hop bau thanh vién HPQT va BKS, néu s tng vién nhé hon hoic bang s thanh
vién HDQT/BKS can bau thi viéc bau thanh vién HPDQT/BKS c6 thé dugc thuc hién theo
phuong thirc biu don phiéu nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hoic
thuc hién theo phwong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién). Ty 18
biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thyc hién theo Khoan 2 Diéu 21
Diéu 1é cong ty

3. Cac Nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong dugc thong qua bang 100% téng s ¢ phan ¢ quyén
biéu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu tdp hop va thong
qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Piéu 17. Théng bao két qua kiém phiéu
Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va béo cao Chu toa két qua kiém cua tirng van dé. Két
qua kiém phiéu s& duoc Chi toa/ Ban Kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.
Picu 18. Cich thirc phan d6i quyét dinh ciia Pai hoi ddng c6 dong

1. CH d6ng di biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée td chirc lai cong ty hoidc thay doi
quyén, nghia vu cia c6 dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai
co phan clia minh. Yéu ciu phai bang van ban, trong d6 néu 6 tén, dia chi ctia c6 dong, s6
lwong cb phan timg loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau cong ty mua lai. Yéu cu phai duoc
gri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.
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2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau ctia cd dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi
gi4 thi truong hodc gia duoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong thdi han
90 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thuan duoc vé gia thi cac
bén co thé yéu cau mot to chirc thim dinh gia dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chuc
tham dinh gia dé c6 dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

3. Trong thdi han 90 ngay ké tir ngdy nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi dong
cb dong hoic bién ban két qua kiém phiéu 1dy ¥ kién Dai hoi déng cb dong, cd dong, nhom
¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ciia Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an
hoic Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong
¢ dong trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh ty, thu tuc tri€u tap hop vara quyét dinh ctua Pai hoi d@)ng cd dong vi pham nghiém
trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 152 cia Luat Doanh nghiép;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1é cong ty.

Diéu 19. Lap Bién ban hop Pai hdi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va luu
gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bing
tiéng nudc ngoai va cd cac ndi dung chu yéu sau day:

c. Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;

d. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng ) dong;

e. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

f. Ho, tén chu toa va thu ky;

g. Tom tat dién bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng cd dong vé
tirng van dé trong chuong trinh hop;

h. S6 ¢ dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach ding
ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi sb ¢6 phan va sd phiéu bau twong tng;

i. Tong sb phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire
biéu quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién; ty 18 twong tng trén tong s phiéu biéu quyét ciia cd6 dong du hop;

j. Tong hop s6 phiéu bau cir timg Gmg vién (néu co);
k. Céc van dé di dugc thong qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

1. Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac cia Hoi déng quan tri
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tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 5
viéc chil toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc lap xong va thong qua trudc khi két thiic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bié€n ban hop phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng nudce
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Diéu 20. Cong bé Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cé dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong, phu luc danh sach c¢6 dong dang ky du hop,
van ban ity quyén tham duy hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai lidu co lién
quan kem theo thong bdo moi hop phai luu gitr tai tru sé chinh cia Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét
phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoan.

II. QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Diéu 21. Truwong hop dwoc lay ¥ kién c6 dong bang vin ban

1. Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong vé cac van dé sau day phai dugc thong qua bang hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng coO dong:

a) Stra d6i, b6 sung cac ndi dung cua Diéu 1¢ nay;

b) Pinh hudng phat trién cong ty;

c) Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;
d) Théng qua bao céo tai chinh hing nim;

e) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i cong ty.

2. Ngoai trur cac ndi dung, van dé phai dugc Pai hoi dé)ng cd dong thong qua béng hinh thuc
biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cb dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 ctia Quy ché nay,
Hoi dong quan tri co quyén lay y kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cta Pai
hdi dong c6 dong bat cur luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich cua cong ty.

Diéu 22. Truwong hop khong dwoc 1y ¥ kién biang vin ban

HDQT khong dugc 1y y kién c6 dong bang vin ban trong nhirng trrong hop c6 yéu té sau:gia

han hoat dong.
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Diéu 23. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong c6 dong thong qua Nghi quyét biang hinh
thirc 1dy y kién bang vin ban

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai
hoi dong c6 dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong,
cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tit ca c6 déng co quyén biéu quyét cham
nhit 15 ngdy trudce thoi han phai gui lai phiéu 14y v kién. Yéu cu va cach thic gtri phiéu
lay ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1¢
Cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay y kién

a. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung cha yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich lay y kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phép 1y cua ¢4 nhan ddi voi cd dong la cé nhan;
tén, mi s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phap 1y cta t6 chirc, dia chi try s& chinh dbi véi co
dong la td chitrc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd giéy to phap 1y cua ca nhan doi
v6i dai dién ctia ¢b dong 1a t6 chirc; sd lwong cb phan cia timg loai va sé phiéu biéu quyét/
phiéu bau ctr ciia co dong;

- Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi ting
van dé lay ¥ kién;

- Phuong 4n bau cir (néu co);

- Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu lay v kién da duoc tra 10i;

- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich H61 déng quan tri.

b. Cb dong c6 thé gui phiéu ldy y kién di tra 1oi dén Cong ty bang hinh thirc giri thu, fax hodc
thu dién tr theo quy dinh sau day:

- Trudng hop giri thu, phiéu 14y ¥ kién d duoc tra 16i phai c¢6 chit ky cua cd dong 13 ca nhan,
ctia nguoi dai dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cta cd dong 14 t chirc.
Phiéu 13y v kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Trudng hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc giit bi mat
dén thoi diém kiém phiéu;

- Céac phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han d3 xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc da bi mé trong truong hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop giri fax, thu dién tir 1a
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khong hop 18. Phiéu 1ay y kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyét.

Kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu

Hoi dong quan trj kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién ctua Ban kiém
soat hodc ctia c6 dong khong nam gitt chirc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

Sb cb dong vé6i tong sb phiéu biéu quyét/bau cir d tham gia biéu quyét/bau cir, trong d6
phan biét s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 18 va sb biéu quyét/bau cir khong hop 1¢ va phuong
thirc giri phiéu biéu quyét/bau cir, kém theo phu luc danh sach cd déng tham gia biéu
quyét/bau ci;

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 v kién dbi vé6i ting van dé, tong sd
phiéu bau ctr timg tmg vién (néu co);

Van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién d61 chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xéc.

Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c6 dong trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé
bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi
diém két thuc kiém phiéu.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban cé gia tri nhu
nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi ddng co dong.

Luu tai liéu:

Phiéu 14y y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai
lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu giir tai tru s& chinh cta
Cong ty.

Yéu cau hity bé Quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong thong qua hinh thic 1iy y kién bang
van ban
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Trong thodi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi dong
cd dong hoic bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién Pai hoi dong c6 dong, co dong hoic
nhom co6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an
hoic Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodic mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong
¢ dong trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh ty, tha tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cua Dai hoi ddng cd déng vi pham nghiém
trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 21 Piéu 1¢ cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ cong ty.

III. QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN

Diéu 24. Théng bAo triéu tip hop Pai hi dong cé dong truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.
Luu y: Phiéu biéu quyét/ bau ctr khong can giri kém thong bao moi hop.
Diéu 25. Cich thirc ding ky tham dv Pai hoi dong cé dong truc tuyén
Céch‘thl'rc Eiéng ky tham du Dai hoi dong c6 dong truc tuyén tru"c'fc ng?ly khai mac c‘u(f)c hop Dai
hoi dong c6 dong dugce qui dinh rd tai Thong bao hop Pai hdi dong c6 dong, bao gom:
1. biéu kién tham gia:
- €0 tén trong danh sach c6 déng (DSCP) c6 quyén du hop Dai hoi déng cd duge 1ap theo
thong bao thuc hién quyén cua Cong ty.
- Pai dién ty quyén du diéu kién tham du theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1é cong ty.
2. Yéu cau k¥ thuat:

Pai biéu can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: mdy tinh, may tinh bang, dién thoai di
dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet...).

3. Cach thirc ghi nhan Pai biéu tham dy dai hoi dong c6 dong truc tuyén:

Pai biéu duogc hé théng bd phiéu dién tr ghi nhan 1a tham dy dai hoi déng ) dong truc tuyén
khi DPai biéu d6 thyc hién truy cap vao hé théng bang cac thong tin truy cap dd dugc cung cap
theo quy dinh tai Diéu 26 Quy ché nay va da thyc hién bo phiéu dién tir v6i bat ky van dé nao
ctia ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi dong cbd déng trire tuyén.

Diéu 26. Cung cép thong tin diing nhip va thwe hién bé phiéu dién tir

1. Thong tin duong dan truy cap vao hé théng bo phiéu dién tu, tén dang nhap, mat khau truy
cip va cac yéu t dinh danh khac (néu c6) nhim tham du Pai hoi dong cb déng truc tuyén
s& dugc cung cap trong thong bao moi hop (hodc hinh thirc théng bao thong tin ding nhap
do Hoi dong quan tri quy dinh). Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat
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khau va cac yéu té dinh danh khac duoc cip dé dam bao rang chi c¢6 Dai biéu méi c6 quyén
thuc hién viéc bo phiéu trén hé théng bd phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém doi
v6i cac thong tin da dang ky nay.

2. Khi Pai biéu c6 yéu ciu cung cap lai thong tin diing nhap, Ban t chtrc Dai hoi c6 thé thong
bao thong qua cac hinh thirc: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cép thong tin
dang nhap qua email hodc dién thoai chi dugc thyc hién dua trén théng tin c6 dong tir danh
sach cb déng co quyén bo phiéu do Trung tim luu ky ching khoan Viét Nam 1ap theo thong
béo thuc hién quyén ciia Cong ty.

3. Dai biéu sir dung tén ding nhap, mat khau truy cip hodc cac yéu té dinh danh khéac (néu co)
truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu dién tir Theo noi dung cia
Chuong trinh cudc hop dai hoi dong c6 dong truc tuyén.

Diéu 27. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hi dong c6 dong true tuyén
1. Co dong thyc hién ty quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 8 Quy ché nay.
2. Mot sé quy dinh can luu y khi thuc hién Gy quyén truc tuyén:

Céc cb dong can tudn thi cung cip dy du cac thong tin dé thuc hién Gy quyén truc tuyén, dic
biét cung cép thong tin ctia bén nhén uy quyén: s6 dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email.
Dy 1a co s dé cap tén ding nhap, mat khau truy cap va cac yéu td dinh danh khac (néu c6) ddi
v6i bén nhén ty quyén.

Hi¢u luc cua ty quyén truc tuyén: viéc iy quyen chi cé hi€u luc phap ly khi thoa man cac dieu
kién sau:

- Khi cb dong dién diy du cac thong tin theo mau Gy quyén truc tuyén va hoan thanh thyc
hién ty quyén truc tuyén.

- Gidy uy quyén duogc in ra theo mau uy quyén tryc tuyén c6 ddy du chir ky, ghi 16 ho tén,
dong dau (néu 1a td chirc) ctia bén iy quyén va ca bén nhan ty quyén.

- Cong ty nhin duoc Gidy iy quyén ban chinh giri vé trude lic dai hoi khai mac chinh thirc.

Huy bo iy quyén ddi v6i co dong da uy quyén truc tuyén: c6 dong giri vin ban chinh thic dé
nghi hily @iy quyén truc tuyén cho cong ty trude lic dai hoi khai mac chinh thirc. Luu ¥ thoi
gian ghi nhan viéc hily Gy quyén c6 hiéu luc duoc tinh theo thoi gian Cong ty nhan dugc vin
ban chinh thire dé nghi hity Gy quyén truc tuyén.

Huy bo ty quyén sé& bj v6 hiéu lyc néu dai dién uy quyén da tién hanh bo phiéu biéu quyét/bau
clr voi bat ky van dé nao ctia ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi dong b dong truc tuyén.

Picu 28. Picéu kién tién hanh
Thuc hién theo quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay.

Picu 29. Thao luin tai Pai hoi Pong C6 dong truc tuyén
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a.Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong co dong;

- Chi c6 Dai biéu méi Pugc tham gia thao luén;
- Dai biéu co ¥ kién dang ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché
lam viéc cua dai hoi;
- Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thao luan cta Dai biéu theo tht ty ding ky va chuyén
1én cho Chu toa.
b.Giai dap v kién cua cac Dai biéu:
- Trén co s6 nd1 dung thao luan cua Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dap ¥ kién ctia Dai biéu;
- Trudng hop do gidi han vé thoi gian to chirc, cac ciu hoi chua duoc tra 10i truc tiép tai Pai
hoi s€ dugc Cong ty tra 101 sau.
Picu 30. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong true tuyén
Pai hoi dong co dong thong qua Nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thirc bo phiéu dién tir.
Piéu 31. Cach thirc bo phiéu triee tuyén
a. Cach thirc bo phiéu biéu quyét:

- Pai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc
khong y kién v6i mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tal Pai hoi da duoc cai dat tai hé théng
bo phiéu dién tu.

- Sau d6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhan két
qua.

b.Cach thuc bo phiéu bau cir:

- Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu: Néu didu 16 Cong ty khong co quy dinh khac viéc
biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong
thirc bau don phiéu (bau don déu hoic bau ghi sb). Theo d6, Dai biéu thuc hién viée bau ctr
bang cach danh dau vao 6 “Bau don phiéu” hodc ghi 16 sé phiéu bau vao 6 “S6 phiéu bau”
clia cac Gmg vién tuong g trén Phiéu bau cir dd duoc cai dit tai hé thdng bo phiéu dién ti.
Sau d6, Dai biéu tién hanh xac nhan bau ctr dé hé thé)ng bo phiéu dién tr ghi nhan két qua.

- Bau ctr theo phuong thirc biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu biéu quyét
néu tai Khoan a Piéu nay.

¢.Mot s quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tu:
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Truong hop Dai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cur theo nodi dung
chuong trinh Pai hdi thi cac van dé chua duoc biéu quyét, bau ctr duoc xem nhu Dai biéu
khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé do.

Trong trudng hop phét sinh cic van dé ngoai chuong trinh dai hoi da giri, Pai biéu c6 thé
biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau ctr voi nhitng van
dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bé phiéu biéu quyét, bau cir van dé phat
sinh do.

Dai bicu c6 thé thay doi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé hily két qua biéu quyét,
bau ctr); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir bd sung nhitng vin dé phat sinh ngoai chuong
trinh Pai hoi. Hé thong tryc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi voi két qua biéu quyét, bau
ctr cudi cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir ctia timg dot kiém phiéu duoc quy dinh
trong quy ché 1am viéc ctia dai hoi.

Trong trudng hop, Pai biéu thuc hién bau ghi s6: Phiéu bau khong hop 16 14 theo quy dinh
tai quy ché bau cur.

Thoi gian bd phiéu dién to dugc quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi. Pai biéu
c6 thé truy cap hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24 gid trong ngay va 07
ngdy trong tuan trir truong hop bao tri hé théng hodc 1y do khac nam ngoai tim kiém soat
ctia Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhan thém két qua bo phiéu
dién tir tir Dai biéu.

Diéu 32. Cach thirc kiém phiéu trwc tuyén

Khi Dai biéu thyc hién biéu quyét/bau cir, sé phiéu biéu quyét, phiéu bau déu dugc ghi nhan

trén hé théng theo nguyén tic sd biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan thanh va biéu quyét

khong ¥ kién.

Diéu 33. Théng bio két qua kiém phiéu

Cin cr bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Diéu 32 Quy ché nay, Ban kiém phiéu

s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu cua timg van dé theo ndi dung
chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& dugc Chil toa/ Ban kiém phiéu cong b ngay trude
khi bé mac cudc hop

Diéu 34. Lap bién ban hop Dai hdi dong c6 dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

Dja diém t6 chirc dugc ghi trong bién ban Pai hdi cd dong truc tuyén 1a dia diém Chu toa
Dai hoi co mit dé diéu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.

Hinh thtrc thong qua bién ban hop Pai hoi dong cd dong duoc quy dinh cu thé tai Quy ché
1am viéc cta cong ty tai ky hop Dai hoi dong c6 dong.

Picu 35. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

Trang 28




Quy ché néi bp vé qudn tri Cong ty ciia Cong Ty Cé Phan Sdch va Thiét bi
truwong hoc Thanh pho Ho Chi Minh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

IV. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THU'C HQI NGHI TRU'C TIEP KET HQP VOI TRUC TUYEN

Diéu 36. Théng bAo triéu tip hop Pai hi dong cé dong

Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Diéu 37. Ciach thirc ding ky tham dw Pai hdi dong c6 dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 va Piéu 25 Quy ché nay.

Piéu 38. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi dong c6 dong
Thuec hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 va Piéu 27 Quy ché nay.

Piéu 39. Piéu kién tién hanh

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Diéu 40. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 30 Quy ché nay.

Picu 41. Cich thirc bé phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13, Diéu 14 va Diéu 31 Quy ché nay.

Picu 42. Cich thirc kiém phiéu

Thuyc hién theo quy dinh tai Piéu 15 va Diéu 32 Quy ché nay.

Diéu 43. Théng bao két qua kiém phiéu

Thuyc hién theo quy dinh tai Piéu 17 va Diéu 33 Quy ché nay.

Diéu 44. Lap bién ban hop Dai héi dong c6 dong

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 va Diéu 34 Quy ché nay.

Picu 45. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.
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CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI

Muc 1. Quy dinh chung
Dicu 46. Vai tro, Quyén va nghia vu cia HDQT

HDQT phai tuan tha ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va
Diéu 1é cong ty, ngoai ra HDQT c¢6 cac trach nhiém va nghia vy sau:

1.
2.

Chiu trach nhiém trude c6 dong vé hoat dong cta cong ty;

D61 xur binh dang do6i1 voi tat ca c6 dong va ton trong loi ich ctia nguoi cé quyén loi lién quan
dén cong ty;

. Pam bao hoat dong cua cong ty tudn thii cac quy dinh cua phap luat, Diéu 18 va quy dinh

ndi bd cua cong ty;

. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua

va cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty theo hudng dan tai Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot sb diéu vé quan tri cong ty ap dung d6i
v4i cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phui quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctua Luat Chung khoan.;

. Gidm sat va ngan ngura xung dot 1¢i ich cua cac thanh vién H)i dong quan tri, thanh vién

Ban kiém soat, Tong Giam doc va nguoi quan 1y khac, bao gom vi¢e sur dung tai san cong
ty sai muc dich va lam dung cé4c giao dich vo1 bén lién quan;

. Xay dung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi déng ) dong thong qua theo

quy dinh tai Diéu 270 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Chtng khoan;

. B6 nhiém Ngudi phuy trach quan tri cong ty;

. Tb chirc dao tao, tp huin vé& quan tri cong ty va cac k¥ ning can thiét cho thanh vién Hoi

dong quan tri, Tong Gidm doc va nguoi quan ly khac ctua cong ty;

. Bao cdo hoat dong ciia HPQT tai Dai hoi dong cb dong cua quy dinh theo phap lut hién

hanh.

10. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Diéu 1¢ Cong ty, quy ché quén tri noi by cong ty

Diéu 47. Quyén va nghia vu, trach nhiém cia thanh vién HDQT

l.

2.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy da cac quyén theo quy dinh ciia Luat Chirg khoan,
phap luat lién quan va Diéu 1¢ cong ty, quy ché quan tri ndi bd cong ty trong d6 c6 quyén
duoc cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat d6ng kinh doanh cta coéng
ty va cua céac don vi trong cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac nghia vu
sau:
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Thuc hién cac nhi€ém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat ctia c6
dong va cia cong ty;

. Tham dy day du cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri va cé y kién vé cac van dé duoc dua ra

thao luan;

Bio céo kip thoi, day du vi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan dugc tir cac Cong ty
con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

. Bao cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich giita cong ty, cong ty con,

cong ty do cong ty dai ching nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 1é véi thanh
vién Hoi dong quan trj va nhitng ngudi cé lién quan cta thanh vién d6; giao dich giira cong
ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 1a ngudi
quéan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trudc thoi diém giao dich;

Thuc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich c¢6 phiéu cua cong ty theo quy dinh cua
phép luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap ciia cong phai lap bao cdo danh gia vé hoat dong ctia
Hoi dong quan tri

Muc 2 — Quy dinh vé Pé cir, Ung cir, BAu, Mién nhiém va Bii nhiém thanh vién HPQT

Diéu 48. S6 lwong, nhiém ky va co ciu thanh vién Hi dong quén tri HDQT

l.
2.

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 ngudi.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va cé thé dugc bau lai voi s6
nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi déng quan
tri ciia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong
quén tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

. Co cau thanh vién HPQT nhu sau:

Co cdu Hoi ddng quan trj cta cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong sb thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong
quén trj kiém nhiém chtrc danh diéu hanh ciia Cong ty dé dam bao tinh doc lap ctia Hoi dong
quan tri.

S6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy dinh cé tdi thiéu 01 thanh vién
doc lap.

Quyén, nghia vu va cach thuc t6 chirc va phdi hop hoat dong cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri doc 1ap s€ dugc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop bi Pai hoi dong ¢ dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160
Luat Doanh nghiép.
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c. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap

luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty.

Diéu 49. Tiéu chuén va diéu kién Thanh vién HDQT
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap Gmg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai

khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luit Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém nhiém chic danh Tong Giam ddc cua 01 cong
ty dai chuing.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ciia mot cong ty dai ching chi dugc dong thoi 1a thanh vién
Hoi dong quan tri tai t6i da 05 cong ty khéc.

Picu 50. Pé cir, (g cir thanh vién Hi dong quan tri

1. Cb ddng hodc nhom c6 dong sé hitu tir 10% téng sd c6 phan phd théng trd 18n co quyén dé

ctr tmg cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.
Céc cb dong nam giit ¢6 phan phod thong co quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé ctr cac Gmg
vién Hoi dong quan tri. C déng hodc nhoém cd déng nim giit tir 10% dén dudi 20% tong sd
cd phan c6 quyén biéu quyét duogc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé
ctr tbi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) Gng vién; tir
40% dén dudi 50% duoc dé ctr toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé ctr
t6i da nam (05) Gng vién; tir 65% trd 1én duoc dé cir t6i da bay (07) tng vién.

. Trudng hop sb luong tng vién HDQT théng qua dé cir va tng cir van khong da sé luong

can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hoic to chirc dé cir
theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HPQT. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi
thiéu thém Gmg cr vién phai duoc céng b rd rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét
bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia phép lut.

Diéu 51. CAch thirc bAu thanh vién HPQT

l.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tong sd phiéu biéu quyét twong tng véi tong s c6 phan so
hitu nhan voi sb thanh vién can bau ctia Hoi ddng quan trj va ¢ dong co quyén don hét hoic
mot phan téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mét s6 tmg ctr vién. Ngudi trang ctr
thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo so phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir img cr vién co s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu
1¢ cong ty. Truong hop co tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cing ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng cir vién
c6 sd phiéu bau ngang nhau hodc lira chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hoic
Piéu 1& cong ty.
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2. Néu sb tmg vién nho hon hodc bang sb thanh vién HDQT can bau thi viéc bau thanh vién
HPQT c6 thé dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Piéu
148 Luat Doanh nghiép hodc thyc hién theo phwong thiic biéu quyét (tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 1é biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc
hién theo Khoan 2 Piéu 21 Piéu 1é cong ty.

Diéu 52. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hoi
dong quan tri

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong co du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cta Luit Doanh nghiép;

b. C6 don tir chirc va duoc chap thuan;

c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

b. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

3. Khi xét thy can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai truong hop quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Ho1 déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi d@)ng cd dong dé bau bd sung thanh vién Ho)i
ddng quan tri trong truong hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi sé quy dinh tai Piéu
1& cong ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b. S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 cta Luat Doanh nghié¢p;

c. Trur truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong c6 déng bau thanh
vién mdi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhit.

Piéu 53. Théng bAo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT, Cong ty c6 trach nhi¢m
cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong
tin dai chiing, trén trang website ciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cta Luat hi¢n hanh.

Diéu 54. Céch thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri
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Truong hop di xac dinh duoc g cir vién Hoi ddng quan tri, cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén cac Gmg cir vién t6i thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cb dong trén

trang thong tin dién tir ctia cong ty d€ c6 dong co6 the tim hi€u vé cac ing cir vién nay trudce khi

bo phiéu, ung ctr vién HJ1 dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh
xac cua cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bo va phai cam két thyc hién nhi¢m vy mdt cach trung

thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan

tri. Thong tin lién quan dén g cur vién Ho1 dong quan tri dugc cong bo bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;

b. Trinh d§ chuyén mon;

o

. Qua trinh cong tac;

d. Cac chirc danh quan 1y khac (bao gom ca chirc danh Hoi ddng quan tri ctia cong ty khac);

e. Loi ich c6 lién quan tdi cong ty va cac bén c6 lién quan cua cong ty;

f. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin v€ cac cong ty ma ing ctr vien dang nam giir
chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cadc chirc danh quan 1y khac va céc 1gi ich c6 lién quan

to1 cong ty cua ung ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

Piéu 55. BAu, bii nhi¢ém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Ho1 dong quan tri do Ho1 dong quan tr1 bau, mién nhi€m, bai nhiém trong sb cac

thanh vién Hoi d@)ng quan tri va bau mot trong cac thanh vién con lai lam Phé Chu tich Hoi
ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém Tong Giam ddc.

3. Chu tich Hoi d6ng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a.

b.

c.

f.

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ho1 déng quan tri;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop Hoi déng quan tri;

. T6 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

Giam sat qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri;
Chu toa cudc hop DPai hoi déng ¢ dong;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

4. Phé Chu tich Hoi dong quan tri ¢ cic quyén va nghia vu nhu Chu tich Hoi dong quan tri
trong trudng hop dugce Chu tich uy quyén va khi Cha tich da théng bao cho Hoi dong quan

trj rang minh ving mat. Truong hop Chu tich Hoi dong quén tri vang mit do bat kha khang
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hodc khong con di nang luc hanh vi dan sy thuc hién nhi¢m vu ctia minh, Ph6 Chu tich thuc
hién quyén va nghia vu ciia Chu tich.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri, Pho Chii tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chire hodc

bi mién nhiém, bii nhiém, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay
ké tur ngay nhan don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém.

6. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri V'fmg mat hodc khong thé thuc hién duge nhiém vu

ctia minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thwe hién quyén va nghia
vu ciia Chu tich Hoi dong quan tri. Trudng hop khong c6 ngudi duge ty quyén hoic Chit
tich Ho1 déng quan tri chét, mat tich, bj tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép
hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co sé gido duc bt budc, trén
khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thtrc,
lam cht hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chtc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc
nhat dinh thi cac thanh vién con lai bAu mot nguoi trong sb cac thanh vién gitr chirc Chu tich
Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co quyét
dinh méi cuia Hoi ddng quan tri.

Muc 3 — Thi lao, lwong thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri

Diéu 56. Thil lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

l.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng thu lao cong viée va thuéng. Thu lao cong viée

dugc tinh theo s6 ngiy cong can thiét hoan thanh nhiém vu ciia thanh vién Hoi dong quan
tri va muc thi lao mdi ngay. Hoi déng quan tri dy tinh mirc thi lao cho ting thanh vién theo
nguyén tic nhat tri. Téng muc thu lao va thudng ciia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

. Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong

ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc
riéng trong béo céo tai chinh hang nam ciia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong co dong
tai cuoc hop thuong nién.

. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gilr chirc vu di€u hanh hoac thanh vién Hi dong quan tri

lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thyc hién nhitng cong vi¢c khac ngoai
pham vi nhiém vy thong thudng ctia mot thanh vién Hoi ddng quan tri, co thé dugc tra thém
thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan trim
loi nhuén hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

. Thanh vién HG1 dong quan tri c6 quyén dugc thanh todn tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac

khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hi¢n trach nhi€ém thanh vién Hoi
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6.

dong quan tri cua minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham dy cac cudc
hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hoac cac ti€u ban ciia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé sy
chép thuan cua Pai hoi ddng cd dong. Bao hiém nay khong bao gdbm bao hiém cho nhitng
trach nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu
1€ cong ty.

Muc 4 — Quy dinh vé trinh tw va thi tuc t6 chirc hop Hoi ddng quan tri

Piéu 57. S6 lwong cudc hop tdi thiéu theo thang/quy/nim

l.

2.

Chu tich Ho1 déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién caua Hoi déng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi ddng quén tri d6. Cudc hop nay
do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat triéu tap va chi tri.
Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 18 phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu
tap hop Hoi déng quan tri.

Hoi dong quan tri hop it nhat mdi quy mot 1an va co thé hop bét thuong.

Picu 58. Cic truomg hop phai tri¢u tip hop Hoi dong quan tri bat thuwong

1.

Chu tich Hoi dong quan trj triéu tip hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

. Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;

. Co d& nghi cua Tong Giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;

C6 d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri.

. Dé nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu & muyc

dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi d@)ng quan tri.

. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngdy 1am

viéc ké tir ngay nhéan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop khong triéu
tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich H61 dff)ng quan tri phai chiu trach nhi¢m
vé nhirng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich Hoi
d6ng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Diéu 59. Théong bao hop Hdi dong quén tri va quyén du hop Hoi dong quan tri cia

1.

thanh vién Ban kiém so4t

Chu tich Ho61 déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai gui thong bao
moi hop chim nhit 13 03 ngay 1am viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thiao luan va quyét dinh. Thong
béo moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Trang 36




Quy ché néi bp vé qudn tri Cong ty ciia Cong Ty Cé Phan Sdch va Thiét bi
truwong hoc Thanh pho Ho Chi Minh

Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tr hoic phuong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duogc dia chi
lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc diang ky tai Cong ty.

. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bao mdi hop va cac tai lidu kém

theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; b quyén thao luan
nhung khong duoc biéu quyét.

Piéu 60. Piéu kién to chirc hop Hoi ddng quan tri

Cudc hop Hoi dé)ng quan tri dugc tién hanh khi c6 tix 3/4 téng s6 thanh vién tro 1én du hop.
Trudng hop cude hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién dy
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop
1an thir nhat. Trudng hop ndy, cude hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi

ddng quan tri dy hop.

Piéu 61. Cach thirc biéu quyét
1. Thanh vién Ho1 déng quan tri duogc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho nguoi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu nay;
c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic hinh thirc dién
tir khac;
d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.
2. Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chim nhit 1a
01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su ching kién cua tat ca
nhitng nguodi du hop.
3. Biéu quyét
a. Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hoic ngudi
dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay truc tiép c6 mit vi tu cach ca nhén tai
cudc hop Hoi dong quan tri cé mot (01) phiéu biéu quyét;
b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc

dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau
thudn hodc c6 thé mau thuin véi loi ich ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong
dugc tinh vao ty 1¢ thanh vién ti thiéu c6 mat dé c6 thé td chuc cude hop Hoi déng quan tri
vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;
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c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Diéu 1¢ cong ty, khi c6 vain dé phat sinh tai cudc
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi dong quan trj ma thanh
vién d6 khong tu nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cia chu toa 1a quyét dinh cubi
cung, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri lién
quan chua duogc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a va diém
b khoan 6 Diéu 43 Diéu 1¢ Cong ty duoc coi 13 ¢6 1oi ich dang ké trong hop dong do;

e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, cé quyén thao luan nhung khong
duoc biéu quyét.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri tryc tiép hodc gian tiép dugc hudng loi tir mot hop dong hodc
giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a ngudi co
lgi ich trong d6 co6 trach nhi¢m cong khai 1¢1 ich nay tai cudc hop déu tién cua Hoi dff)ng
thao luan vé viéc ky két hop dong hoic giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi dong quan
tri khong biét ban than va ngudi lién quan cé lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc
ky v6i Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri ndy phai cong khai cac loi ich lién quan tai
cudc hop dau tién ciia Hoi ddng quan tri dugc to chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh
c6 loi ich hoac s€ co loi ich trong giao dich hodc hop déng néu trén.

5. Hoi dong quén tri ¢6 quyén iy y kién cac thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi ddng quan tri khi thong qua cac van dé thudc tham quyén ctia Hoi
ddng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 18 Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thtrc 1dy ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co sé y kién tan
thanh cta da sé thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co hiéu lyc
va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

6. Cudc hop cua Hoi déng quan tri cd thé t6 churc theo hinh thic hoi nghi truc tuyén gilta cac
thanh vién ctia Hoi dong quan tri khi tit ca hodc mot sb thanh vién dang ¢ nhiing dia diém
khac nhau véi diéu kién 13 mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi ddng quan tri khac cing tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach déng thoi. Vi¢e thdo luan gitra
cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua di¢n thoai hoac béng phuong tién lién
lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham
gia cudc hop nhu vay dugc coi la “c6é mat” tai cudce hop do. bia diém cudc hop duogc td chire
theo quy dinh nay la dia diém ma co dong nhét thanh vién Hoi d@)ng quan tri, hodc l1a dia
diém c6 mat Cha toa cudc hop.

c. Cac quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop qua dién thoai duoc td chirc va tién hanh
mot cach hop thic, ¢6 hiéu lyc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai dugc khang dinh
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bang cac chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi déng quan tri tham du cudc hop
nay.

. Chu tich Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quan tri tdi cac thanh

vién va bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong viée di duogc tién hanh trong cudc hop
trir khi c6 y kién phan dbi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay
giri. Bién ban hop Hoi ddng quan tri duoc 14p bang tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng Anh.
Bién ban phai co6 chit ky ctia chu toa va ngudi ghi bién ban.

Picu 62. Cich thirc thong qua nghi quyét ciia Hyi ddng quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri dugc thong qua néu dugc da sb thanh vién du
hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 y
kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Diéu 63. Viéc ity quyén cho nguoi khac di hop ciia thanh vién Hi dong quan tri

Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duge ty quyén

cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chip thuan.

Diéu 64. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giit dudi
hinh thtrc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nudce

ngoai, bao gobm cac ndi dung chu yéu sau day:

a.
b.

C.

Tén, dia chi tru sé chinh, mé s6 doanh nghiép;
Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va céch thuc du hop; ho,

tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

. Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tét phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cta cudc hop;

. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khéng

cé y kién;

. Vén dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tmg;

. Ho, tén, chir ky chii toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai Piéu 65 Quy ché

nay.

Bién ban hop Ho1 déng quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai duoc luu gitr tai tru so
chinh cta cong ty.
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Bién ban 14p bing tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu lwc phap 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi
noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhirg nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thyc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi déng quén tri.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru s&
chinh cua cong ty.

Piéu 65. Truong hop chii toa va/hoic thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quin
tri

Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh
vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du nodi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, c, d, d, e, gvah Diéu 64 Quy ché nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Picu 66. Théng bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HDQT, Cong ty c6 trach nhiém cong bo thong tin trong
ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cadc phuong tién thong tin dai chung, trén trang
website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cia hién hanh.

Muc 6 - Lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty
Piéu 67. Tiéu chuén ciia Nguwoi phu trach quén tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugce dong thoi 1am viée cho t6 chirc kiém toan dugc
chép thuan dang thyuc hién kiém toan cac béo céo tai chinh ctiia Cong ty

Picu 68. Viée bé nhi¢ém Nguoi phu triach quin tri cong ty
Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phy trach quan tri cong ty dé hd
trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phy trach quan tri cong ty co thé kiém
nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.
Diéu 69. Cac truwong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
1. HPQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong
trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
2. Nguoi phu trach quan trj cong ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ciia Dai hoi dong cb
dong.
Piéu 70. Théong bio bo nhi¢ém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Cong ty, Cong ty cd
trach nhiém cong b thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cic
phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia
luat hién hanh.
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Diéu 71. Quyén va Nghia vu ciia Ngudi phu trach quan trj Cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a.

Tu van Hoi d6ng quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh va cac
cong viée lién quan giita Cong ty va cb dong;

. Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c6 dong theo yéu

cau cua HQ1 dong quan tri hodc Ban kiém soat;

. Tu van v€ thu tuc ctia cac cudc hop;
. Tham du céc cudc hop;

. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri pht hop voi quy dinh cua phap luat;

Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quén tri va cac thong tin
khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

. Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;

. La dau moi lién lac vai cac bén cd quyen loi lién quan;

Bio mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1 Cong ty.
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CHUONG 4 — BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung

Diéu 72. Vai tro, quyen, nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban

kiém soat

. Thanh vién Ban kiém soat c6 cic quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, phap luat

lién quan va Diéu 1é cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém so4t trong d6 c6 quyén tiép can
cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh khic cia doanh nghiép c6 trach nhiém cung
cip cac thong tin kip thoi va ddy du theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat.

. Thanh vién Ban kiém soat c6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ cong

ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va
nghia vu dugc giao.

. Ban kiém soét c6 cac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép, Diéu

1€ cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Dé xuat, kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan duoc
chap thuan thyc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cia cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém
toan duoc chép thuan thyc hién kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém toan vién
dugc chap thuan khi xét thay can thiét.

b. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm sat ctia minh.

c. Gidm sat tinh hinh tai chinh ctia cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong ctia
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc, ngudi quéan 1y khac.

d. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va co dong.

e. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty ctia thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm déc va nguoi didu hanh khac ciia doanh nghiép, Ban
kiém so4t phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan trj trong thoi han 48 gid, yéu
cau nguoi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hiu qua.

f. Xay dung Quy ché hoat dong cuia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua. Bo trudng BO Tai chinh huéng ddn mau Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat dé
cong ty dai chung tham chiéu xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

g. Béo céo tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-
CP.

Muc 2. Quy dinh vé Nhiém ky, s lwong, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém soat

Diéu 73. S6 lwong, nhiém ky, thanh phin va co ciu thanh vién Ban kiém soat

l.

S6 lugng thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 1a 03 nguoi.
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2. Nhiém ky cta Kiém so4t vién khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi sd nhiém ky
khong han ché.

3. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 14 c6 déng cta cong ty.

4. Trudéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sd cac Kiém soat vién; viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da s6. Quyén va nghia vu ciia Trudng Ban kiém soat do
Diéu 1¢ cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s Kiém soat vién thudng tr
tai Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép, trir truong hop Diéu
1¢ cong ty c6 quy dinh tiéu chuan khac cao hon.

5. Truong hop Kiém soat vién cé cung thoi diém két thac nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém
ky méi chua dugc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va
nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dugce bau va nhan nhiém vu.

Diéu 74. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Kiém soat vién phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thudc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Puogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép;

c. Khong phai 1a ngudi ¢ quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam
dbc va nguoi quan 1y khac;

d. Khéng phai 1a nguoi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a c¢6 dong hodc ngudi lao
dong cua cong ty;

e. Khong phai 1a ngudi lam viéce trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

f. Khong phai 12 nguoi 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém toan cac bao cdo tai chinh cta cong ty trong 03 nam lién trudc do.

g. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ciia phap luat c6 lién quan va Diéu 1¢
cong ty.

2. Ngoai cic tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Kiém soat vién cong ty ,
dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Diéu 169 cua luat doanh nghiép;

3. Trudng Ban kiém so4t - phai c¢6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thuéc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

bieu 75. Dé ctr, rng cir thanh vién Ban kiém soat
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1. Viéc tng cir, dé ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thyuc hién tucrng tu quy dinh tai khoan 1,
Piéu 25 Piéu 1é Cong ty. Co déng ndm giir 6 phan cé quyén bicu quyét c6 quyén gop sd quyen
biéu quyét cua ting ngudi lai véi nhau dé dé ctr cac Kiém soat vién. C6 dong hodc nhom cb
d6ng nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s6 cd phan cé quyén bicu quyét duge dé cir mot (01)
g vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40%
dugc dé cir toi da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé ctr toi da bon (04) ing vién;
tir 50% dén dudi 65% duoc dé cir toi da nam (05) Gng vién; tir 65% trd 1én duoc dé cir toi da
bay (07) tmg vién.

2. Truong hop sé luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg ctr khong du sb
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc to chirc dé cir
tuong tu theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 50 Quy ché nay. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém
gidi thiéu thém tng vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét
bau thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 76. Cich thirc bau thanh vién Ban Kiém soat

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém so4t phai thuc hién theo phwong thitrc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tong s phiéu biéu quyét twong g voi tong s6 ¢d phan s
hitu nhan véi s6 thanh vién can bau cua Ban Kiém so4t va ¢ déng c6 quyén don hét hoic
mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sd ing ctr vién. Nguoi tring ctr
thanh vién Ban Kiém soat dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau
tir mg ¢t vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. Trudng hop c6 tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing cuia Ban Kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sd cac ng cir vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy dinh tai quy ché bau cu, Quy ché
hoat d6ng Ban kiém soét hodc Diéu 1é cong ty.

2. Néu s tmg vién nho hon hodc bang s6 thanh vién Ban Kiém soat cAn bau thi viéc bau
thanh vién Ban Kiém soat c6 thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy
dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hoic thuc hién theo phuong thirc biéu quyét
(tan thanh, khong tan thanh, khong co ¥ kién). Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong
thirc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu 1¢ cong ty.

Picu 77. Cic truomg hop mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Ban Kiém soat
1. Pai hoi ddng cb déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai
Diéu 169 cta Luat Doanh nghié¢p;

b. Co6 don tir chirc va duoc chép thuan;
c. Truong hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.
2. Pai hoi ddng cb dong bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudng hop sau day:
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a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Khéng thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat
kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban Kiém soat theo
quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.
Diéu 78. Théong bAo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Sau khi co quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty c6 trach nhi¢m cong
b thong tin trong ndi b Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin
dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua luat hi¢n hanh.

Picu 79. Tién hrong va quyén lgi khic ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét duogc tra tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khac theo quyét
dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong mire tién lwong, thu
lao, thuong, 1oi ich khéac va ngan sach hoat dong héng nam cua Ban kiém soat;

2. Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
van doc 1ap voi mirc hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot quéa tong ngan
sach hoat dong héng nam cua Ban kiém soat di duoc Dai hoi déng cd dong chép thuan, trur
truong hop Dai hoi dong cb dong co quyét dinh khac;

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém so4t dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia
cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cta phap
luat c6 lién quan va phai dugc lap thanh myc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim cta
cong ty.
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CHUONG 5 - TONG GIAM bOC

Picu 80. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam doc
1. Tong Giam ddc 12 ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty; chiu su

giam sat cia Ho1 dong quan tri; chiu trach nhiém trude Ho1 dong quan tri va trude phap luat
vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

Tong Gidm doc c6 cac quyén va nghia vu sau:

. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngdy cta Cong ty ma khong

thudc tham quyén cua Hoi déng quan tri;

. T6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 déng quan tri;
. T6 chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;
. Kién nghi phuong 4n co cdu to chirc, quy ché quan 1y noi bo ciia Cong ty;

. B6 nhiém, mién nhi€m, bai nhi¢m cac chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir cdc chirc danh

thudc tham quyén cua Hoi déng quan tri;

. Quyét dinh tién luong va lgi ich khac déi voi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi

quan 1y thudc thAm quyén b nhiém cua Tong Giam ddc;

. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phwong an tra cd tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 cong ty va nghi quyét, quyét

dinh cua Hoi dong quan tri.

bieu 81. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ciia Tong Giam doc

Nhiém ky cua Téng Giam dbc khong qua 05 nam va co thé duoc bd nhiém lai voi sé nhiém ky
khong han ché.

Téng giam dbc phai dap Gmg cac tiéu chuén, didu kién sau day:
a. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luat Doanh nghiép;

b. Khong duoc 1a nguoi co quan hé gia dinh ctia ngudi quan 1y doanh nghiép, Kiém soét vién

cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nudce, ngudi dai dién phan von cia
doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

c. Co6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.

Diéu 82. Ung cir, dé cir Tong Giam doc

Ban Tong Giam déc, cac thanh vién HPQT c6 quyén dé cir ing vién Tong Giam ddc theo diing
cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 82 Quy ché nay va trinh 1én HPQT xem xét khi
Cong ty c6 nhu cau tim kiém Tong Giam déc.
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Diéu 83. .B6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, cham dirt hop dong ddi véi Tong Giam
dbc

Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué nguoi khac lam Tong

Giam déc.

Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong Gidm ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri

c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Toéng Giam dbc méi thay thé.

Hoi dong quan tri c¢6 thim quyén ky két/ chdm dut hop dong va quyét dinh cac diéu khoan cua

hop dong lao dong duge quy dinh tai Diém i Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 35 Diéu 1¢ cong ty.

Picu 84. Théong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dirt hop dong doi véi
Téng Giam dbc

Sau khi co quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém Téng Giam dbc, Cong ty c6 trach nhi¢m

cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién

thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua luat hi¢n hanh.
Piéu 85. Tién lwong va loi ich khac ciia Tong Giam doc

1. Tong Giam dbc dugc tra lwong va thudng. Tién luong va thudng ciia Tong Giam dbc do Hoi
d6ng quan tri quyét dinh.

2. Tién lwong cua ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao céo
tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong c6 dong tai cudc hop thuong
nién.
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CHUONG 6 - CAC HOAT PONG KHAC
Muc 1 — Quy dinh vé phdi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong
Giam doc
Diéu 86. Thii tuc, trinh tu triéu tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua
hop giira HPQT, Ban kiém soat va Tong Giam déc
Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta HDQT,
Ban kiém soat va Téng Giam ddc duoc thuc hién theo thu tuc, trinh tu tri¢u tap hop HDQT
dugc quy dinh tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.
Diéu 87. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HDQT cho Ban kiém soat
Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi duoc ban hanh phai duoc gui dén cho
cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi thanh vién HDQT.,
Diéu 88. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Tong Giam déc
Nghi quyét/ Quyét dinh HPQT (véi cac nodi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va
nghia vu ctia Tong Giam ddc) sau khi duoc ban hanh phai dugc giri dén cho Tong Giam dbc
cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi thanh vién HPQT.
Piéu 89. Cac truong hop Ban kiém soat va Tong Giam doc dé nghi triéu tip hop HPQT
va nhitng van dé can xin y kién HDQT

1. Cac trudng hop dé nghi triéu tap hop HDQT

a. Ban kiém soat c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudng hop sau:

- Khi c6 yéu ciu ciia c6 dong/nhom cbd déng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat
doanh nghiép.

- Khi xét thiy quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong
cua cong ty cua Kiém soat vién khong duoc thuc hi¢n déy du theo phap luat hién hanh
va biéu 18 cong ty;

- Khi phét hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty ctia thanh vién
HDQT, Tong Giam dbc va nguoi didu hanh doanh nghiép khac sau khi di thyc hién
thong bao bang vin ban voi HDQT theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 40 Piéu 1é cong ty
nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chwa chim dut vi pham hodc ¢ giai phap khic phuc
hau qua;

b. Tong Giam ddc c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac trudng hop sau:

- Khi xét thiy cac quyén cua Tong Giam ddc theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1é cong ty
khong dugc thuc thi;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phép luat hoac vi pham Diéu 1é cong ty cia nhiing nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac sau khi d thuc hién thong bao bang vin ban véi HDQT
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f.

g.
h.

nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chwa chdm dut vi pham hodc ¢ giai phap khic phuc
hau qua;

Nhitng van dé can xin y kién HPQT:

Kién nghi v6i HDQT vé phuong 4n co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y noi bd cua Cong
ty;

Dé xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ciia Cong ty;

Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj thong qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém x3 hoi, phuc
loi, khen thuong va ky luat d6i véi ngudi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép.
Tong Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua cic van dé lién quan
dén quan hé ciia Cong ty voi cac to chiic cong doan theo cac chuin muc, thong 18 va
chinh sach quan 1y tot nhat, nhitng thong 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& Cong ty,
cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

Xin y kién HDQT dbi véi Bang Béo cdo tai chinh kiém toan (bao gdom ca bang can doi
ké toan, béo céo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cao luu chuyén tién té du kién)
cho tirng nam tai chinh phai duoc trinh d¢ HPQT théng qua;

Kién nghi phuong an tra co tirc hodc xtr 1y 15 trong kinh doanh;

Xin y kién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo;
Céc noi dung khac khi xét thay lgi ich ctia Cong ty.

Dieu 90. Bao cao cia Tong Giam doc véi HPQT veé viéc thwe hién nhiém vu va quyen
han dugc giao

1.

B4o c4o vé tinh hinh thyc hién Nghi quyét cia HDQT va Dai hoi dong c6 dong, ké hoach
kinh doanh va ké hoach dau tu ciia Cong ty da dugc HDQT va Dai hoi dong cb dong thong
qua;

Dinh ky hang quy, hang nam bao c4do danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong san

xuét kinh doanh cua Cong ty;

Béo cdo v€ nhirng cai tién vé co cau to chirc, chinh sach, quan ly;

Bao cdo hang nam v¢é viéc trién khai thuc hién cac nghia vu do1 voi moi truong, cong dong,
nguoi lao dong;

B4o c4o vé tinh hinh thuc hién céc ndi dung dugc HPQT va Pai hoi dong co dong ty
quyén khac;

Thyc hién bao céo cac van dé€ khac theo yéu cau cua HPQT.
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Diéu 91. Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va cic vin dé iy quyén khac cia
HPQT dbi véi Tong Giam ddc

Can ctr vao bao cao cua Téng Giam ddc vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao
theo quy dinh tai Diéu 81 Quy ché nay, HDQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién nghi
quyét va cac van dé uy quyén khac cia HDQT véi Tong Giam ddc.

Piéu 92. Cac van dé Tong Giam dbc phai bao cdo, cung cip théng tin va cach thirc
thong bao cho HDQT, BKS

1. Céc van dé Tong Giam ddc phai bao céo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho
HDbQT

a. Céc noi dung theo Diéu 90 quy ché nay;

b. Tong Giam ddc c6 nghia vy thong bao cho HPQT cic giao dich giita Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1é véi chinh d6i
tuong d6 hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan ciia doi tuong d6 theo quy dinh ciia phéap luat.

c. Céc ndi dung khac can xin y kién, bao cdo cho HDQT phai dugc giri trude it nhat 13 bay
(07) ngay 1am viéc va HPQT s& phan hoi trong vong bay (07) ngay 1am viéc.

2. Riéng truong hop chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép va c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao
cao tai chinh gﬁn nhét hodc mot ty 1€ hodc gia tri khac nhd hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty, nguoi dai dién cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém soat vién vé cac d6i tuong c6 lién quan ddi véi hop déng, giao dich d6 va gui kém
theo du thao hop dong hoic ndi dung chu yéu cia giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc
chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong béo, trir
truong hop Diéu 18 cong ty quy dinh mot thoi han khéc; thanh vién Hoi dong quan trj c6 loi
ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

3. Cac van dé Tong Giam dbc phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thire thong bao cho
BKS

a. Béo cao ciia Tong Giam ddc trinh HPQT hodc tai liéu khac do cong ty phéat hanh dugc giri
dén cac Kiém soét vién cung thoi diém va theo phuong thire nhu d6i véi thanh vién HPQT.

b. Tong Giam dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cap day du, chinh xac va kip
thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia cong ty
theo yéu cau cta Kiém soat vién hodc Ban kiém soét.

c. Céch thirc thong bao cho BKS thyc hién nhu d6i voi Hoi dong quan tri.
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Diéu 93. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita cAc thanh vién
HPQT, cac kiém soat vién va Tong Giam ddc theo cic nhiém vu cu thé ciia cic thanh

vién néu trén

1.

d.

c.

2.

Phdi hop hoat dong gitra BKS va HDQT:

BKS c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu vin va thong tin day du, kip thoi, chinh xac. Cu
thé nhu sau:

Thuong xuyén thong bao véi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cua
HPQT trude khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong;

Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban ki€m soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc va dai di¢n to6 chuc kiém toan dugc chap thuan tham du
va tra 101 cac van dé can duogc lam ro;

Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c¢6 két luan bang vin ban (khong
tré hon muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thiic) gai cho HPQT dé c6 thém co sé
giup HPQT trong cong tac quan Iy Cong ty. Tuy theo mirc do va két qua ciia cude
kiém tra trén, BKS cin phai ban bac thdng nhit voi HPQT, Toéng Giam déc trude
khi bao céo trudc Pai hoi dong c6 dong. Truong hop khong thong nhat quan diém
thi dugc iy quyén béao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS c6 trach nhiém
bao cdo v6i Dai hoi déng cb dong gan nhat;

Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham
Diéu 18 cong ty cta cac thanh vién HDQT, Ban kiém so4t thong bao bang vin ban voi
HPQT trong vong bén muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chim dit
vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

Kiém soat vién c6 nghia vu thong bao cho HPQT céc giao dich gitta Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 16 voi chinh
dbi twong d6 hodc voi nhitng ngudi co lién quan cua dbi twong d6 theo quy dinh cta phap
luat;

Déi voi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty thi
BKS phai giri vin ban cung tai liéu lién quan trude it nhat mudi lam (15) ngay so véi

ngay du dinh nhan duoc phan hoi;

Cac noi dung kién nghi dén HPQT phai duoc gui trude it nhat 1a bay (07) ngay lam
viéc va HPQT s& phan hoi trong vong bay (07) ngay 1am viéc.

HDQT tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vu cua minh.
Phdi hop hoat dong gitra BKS va Téng Giam déc :

BKS c6 chuc nang kiém tra va giam sat.
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a. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Toéng Giam
dbc (cung lac yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc va dai dién t6 chire
kiém toan duoc chip thudn) tham du va tra 11 cic van dé can dugc 1am rd cac van dé
ma cac Kiém soat vién quan tim;

b. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan béng van ban (khéng
tré hon muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho Téng Giam dbc dé co
thém co sé giup Téng Giam ddc trong coéng tic quan Iy Cong ty. Tuy theo murc dod
va két qua ctia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhat véi Tong Giam
ddc trude khi bao cao trude Pai hoi dong cd dong. Trudong hop khong thdng nhét
quan diém thi duoc iy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS co
trach nhiém bao cao vdi Pai hoi déng ) dong g(:in nhét;

c. Kiém soat vién c6 quyén yéu cau Tong Giam ddc tao dieu kién ti€p can ho so, tai li¢u
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Try s& chinh hodc noi luu trit ho
SO;

d. Dbi véi thong tin, tai liéu vé& quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao céo
tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, vin ban yéu cau cung cap cua BKS phai
duogc gui dén Cong ty trudce it nhat bdn muoi tam (48) gid lam viéce so voi thoi gian
dy dinh nhan dugc phan hdi. BKS khéng duoc st dung cac thong tin chua dugce phép
cong bd cua cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

e. Cac ndi dung kién nghi vé cac bién phap stra d6i, bd sung, cai tién co cau td chirc
quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty cua BKS phai duoc
giri dén Tong Giam ddc trudc it nhat bay 07 ngay lam viéc so v6i ngay du dinh nhan
dugc phan hdi.

Téng Giam ddc tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vu cua
minh

3. Phdi hop hoat dong giita Tong Giam ddc va HPQT: Tong Giam ddc 13 ngudi thay mit
diéu hanh hoat dong ctia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

a. Khi c6 Kién nghi phuong an co cdu t6 chic, quy ché quan 1y ndi bo cta cong ty , Tong
Giam dbc gui cho HPQT sém nhat c6 thé nhung khong it hon bay (07) ngay trudc
ngay ndi dung dé can dugc quyét dinh;

b. Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé HPQT théng qua cac van dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho nguoi lao dong thoi viéc, luong, bao hiém x4 hoi, phuc loi, khen thudng
va ky luat dbi voi nguoi lao dong va can bd quan 1y;

c. Tong Giam ddc phai lap ké hoach dé¢ HPQT thong qua cac van dé lién quan dén quan
hé ctia Cong ty véi cac to chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 18 va chinh sach
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quan 1y tot nhat, nhitng théng 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é cong ty, cic quy ché
cua Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

d. Téng Gidm ddc c6 nghia vy thong bao cho HPQT céc giao dich giita Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trg 1én von diéu 1& voi
chinh ddi twong d6 hodc v4i nhitng ngudi cé lién quan cua dbi tugng d6 theo quy dinh
cua phap luat;

e. Cac ndi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 97 Quy ché nay
HDQT phai duoc giri trude it nhat 1a bay (07) ngay lam viéc so voi ngay du dinh nhan
dugc phan héi. HDQT.

Muc 2 — Quy dinh vé danh gia hang nim d6i véi hoat dong khen thwéng va ky luat ddi voi
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac nguoi diéu
hanh doanh nghiép khac

Pi¢u 94. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Kiém soat vién,

Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh khac

. HDPQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuin danh gia hoat dong cho tit ca cac ddi tuong

1a thanh vién HDQT, Tong Giam dbc va nguoi didu hanh khac.

. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa giira loi ich ctia ngudi diéu hanh doanh

nghiép véi loi ich lau dai cia Cong ty va cd déng. Cac chi s tai chinh va phi tai chinh duoc
st dung trong danh gid dugc HPQT céan nhéc than trong va quyét dinh tai tirng thoi diém.
Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé duoc dé cap nhu: quyén loi ciia cac bén lién quan,
hiéu qua hoat dong, nhiing tién bd va cai tién dat duoc, v.v....

. Hang ndm, can ctr vao chtic nang, nhiém vu dugc phan cong va cac tiéu chuan danh gid da

duoc thiét 1ap/cac két qua dat duge, HPQT t6 chire thuc hién danh gia hoat dong thanh vién
HDQT.

. Viéc danh gid hoat dong cua céc Kiém soét vién duoc t chirc thue hién theo phuong thuc

dugc dé cap tai co cAu td churc va hoat dong cuia BKS.

. Viéc danh giad hoat dong cua nguoi diéu hanh khac thuc hién theo céac quy dinh ndi bd hodc

c6 thé dua vao ban ty danh gia hoat dong cta nhitng nguoi diéu hanh nay.

Pi¢u 95. Khen thuéng

1.

HPQT hoic Tiéu ban Luong thuong (néu c6) ¢ trach nhiém xay dung chinh sach khen
thuong. Viée khen thudng dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 95
ctia Quy ché nay.

. Céc hinh thtc khen thuéng: bang tién, bang c6 phiéu (phat hanh cb phiéu theo chuong trinh

Ira chon cho ngudi lao dong trong cong ty) hodc cac hinh thire khac do HPQT hoic Tiéu
ban Luong thudng xay dung. Cac hinh thirc khen thudéng s& do Téng Giam ddc phai lap ké
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hoach trinh HPQT phé chuan, trudng hop vuot thim quyén s& trinh Dai hoi dong c6 dong
thong qua.

. Ché do khen thudng ddi véi ddi tuong 1a thanh vién HPQT, kiém soat vién s& do Pai hoi

ddng cb dong quyét dinh..

. Dbi vé6i dbi tugng 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuéng duoc trich tir

Quy khen thudng phic loi cua Cong ty va ngudn hop phap khac. Mirc khen thuéng duoc
can ¢ vao két qua kinh doanh thuc té hang nim, Téng Giam ddc s& dé xuit HDQT phé
chuan, truong hop vuot thim quyén sé trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 96. Ky luat

1

. HPQT c6 trach nhi¢ém xay dung hinh thic ky luat dua trén tinh chat va mirc d6 cua viée vi

pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhat 13 bai nhiém, cach chuc.

. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khong hoan thanh nhiém

vu ciia minh so vi yéu cau véi su trung thuc, siéng nang, can trong s€ phai chiu trach nhiém
ca nhan veé nhirng thi¢t hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, nguoi didu hanh doanh nghiép khi thuc hién nhiém
vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo
murc dO vi pham ma bi xtr 1y ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi€ém hinh
su theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é cong ty. Trudng hop gay thiét hai dén loi ich
ctia Cong ty, cd ddng hodc ngudi khac s& phai boi thuong theo quy dinh ctia phép luét.
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CHUONG 7 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY
Piéu 97. Bo sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty

1. Viéc bo sung hodc sira d6i Quy ché nay phai duoc Dai hoi dong cd dong Cong ty xem xét va quyét
dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhing quy dinh ciia phéap luat ¢6 lién quan dén hoat dong ctia cong ty chua
duogc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi ctia phap luat
khac v6i nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cua phap luat d6 duong nhién
duogc ap dung va diéu chinh hoat dong cua cong ty.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC
Diéu 98. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gém 08 Chuong, 98 Piéu duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Sach
va Thiét bi truong hoc Thanh phdé Hd Chi Minh nhét tri thong qua ngay ... thang ... nim
2021 va cung chap thuan hiéu luc toan vin ciia quy dinh nay.

2. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thtrc ctia cong ty.

3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai co chir ky ctia Chu tich
HDQT.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN SACH VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THIET BI TRUONG HQC Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
Sb: Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thing ... nam 2021
QUYET PINH

Sira ddi Quy ché Hoat dong ciia Hoi dong Quan tri
Cong ty C6 phan Sach va Thiét bi trwong hoc Thanh phé H6 Chi Minh

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC
THANH PHO HO CHi MINH

- Can cur Luat Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

- Can cit Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khodan;

- Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia BY truéng Bo
Tai chinh huong dan mot so diéu vé quan tri Cong ty ap dung doi voi Cong ty dai chung
tai Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khodan;

- Can cit Piéu 1é Cong ty Cé phan Sach va Thiét bi triong hoc Thanh phé Ho Chi Minh;

- Cdn cik Nghi quyét Pai héi dong cé dong s6 ... ngay ... thang ... nam 2021.

- Can cit Bién ban hop Hoi dong quan tri s6 ...... ngay ...

QUYET PINH
Piéu 1. Théng nhét ndi dung “Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Co
phan Sach va Thiét bi truong hoc Thanh pho H6 Chi Minh”.
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam ddc, Trudng cac phong
Ban churc ndng, don vi tryc thudc va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu VT.



Quy ché Hoat djng ciia Hji dong qudn tri Cong ty Co phan Sdch va Thiét
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC
THANH PHO HO CHI MINH
- Can cit Lugt Ching khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cit Lugt Doanh nghiép ngay 17 théng 6 nim 2020;

- Cdn cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn;

- Cdn cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 nam 2020 ciia Bé truéng Bé
Tai chinh hwéng dan mét sé diéu vé quan tri Cong ty dp dung doi véi Cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Churng khoan,

- Can cit Piéu 1é Cong ty Co phan Sach va Thiét bi truong hoc Thanh phé Ho Chi Minh;

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong cé dong so ... ngdy ... thang ... nam 2021,

- Can cit Nghi quyét Hpi dong quan tri s ... ngay ... thang ... nam 2021 vé viéc ban hanh
Ouy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri.
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Quy ché Hoat djng ciia Hji dong qudn tri Cong ty Co phan Sdch va Thiét
bi truwong hoc Thanh pho Hé Chi Minh

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co ciu to
chtrc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cuia Hoi ddng quan tri va cac
thanh vién Hoi dong quéan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
Diéu & Cong ty va cac quy dinh khac ciia phéap luat c6 lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri va nhimg ddi twong lién quan c6 dé cap trong quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tip thé. Cac thanh vién cua Hoi dong
quan tri chiu trach nhi€ém cé nhan vé ph?ln vi€c cua minh va cung chiu trach nhi¢m trudce
Dai hoi dong cb dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi ddng quan
tri d6i voi sy phat trién caa Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam dbc t6 chirc diéu hanh thyc hién
cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
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CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day du cac quyén va trach nhiém theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép, Luit Ching khoan, phap luat lién quan va Diéu 1¢ Cong ty, trong
d6 c6 duoc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Diéu & Cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thyc hi¢n cadc nhi€ém vy ciia minh mot cach trung thyc, can trong vi loi ich cao nhat
cua c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham dy day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va co y kién veé cac van dé dugce
dua ra thao luan;

¢) Béo cdo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan duoc tir cac
Cong ty con, Cong ty lién két va cac t6 chirc khéc;

d) Bao cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich giita Cong ty, Cong
ty con, Cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1& véi
thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi ¢o lién quan cta thanh vién do; giao dich
gitta Cong ty véi Cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang 1ap
hodc 14 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trudc thoi diém
giao dich;

d) Thyc hién cong bo thong tin khi thuc hién giao dich c¢b phiéu ciia Cong ty theo quy
dinh cta phép luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap ctia Cong ty phai 1ap bao cdo danh gia vé hoat
dong cua Hoi déng quan tri.

Piéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén yéu cau Tong Giam dbc, Pho Tong Giam
dbc, nguoi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan 1y doanh nghiép dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh
xac thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri. Trinh tg, thu tuc
yéu cau va cung cp thong tin dugc quy dinh nhu sau:

- Thanh vién HPQT phai trinh ndi dung yéu cau cung cap 1én HDQT cong ty.
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- Xét thay can thiét, HDQT s& triéu tip hop dé 14y y kién trong thoi han 07 ngdy lam
viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau cua thanh vién HPQT vé ndi dung duoc yéu cau
cung cap thong tin.

- Néu néi dung trén duoc HPQT thong qua thi ngudi quan 1y duoc yéu ciu cung cip
thong tin s& cung cip céac thong tin theo yéu cau trong vong 07 ngay.

Piéu 5. SO lwong, nhiém ky, va co cau thanh vién Hgi dong quan tri
1. Sb luogng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a nim (05) ngudi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugce bau 1am thanh vién doc lap Ho1
ddng quan tri cia mot Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thiic nhiém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau
thay thé va tiép quan cong viéc.

4. Co céu thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Co cau Hoi ddng quan tri cua Cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sd thanh vién
Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché ti da thanh vién Hoi
ddng quan tri kiém nhiém chic danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap
ctia Hoi ddng quan tri.

b) S6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy dinh c6 tdi thiéu 01 thanh
vién doc 1ap .

4. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap c6 day dii cic quyén va nghia vy cla thanh
vién hoi d(‘ing quan tri theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p, Luat Chiing khoén, Diéu
1¢ Cong ty va quy ché nay.

5. Thanh vién h¢i dong quén tri doc 1ap dugce to chirc va phdi hop hoat dong theo nguyén
tic sau:

a) Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuec, can trong, tdt nhat nham
bao dam loi ich hop phap t6i da cia Cong ty;

b) Trung thanh véi 1o1 ich cia Cong ty va c dong; khong st dung thong tin, bi quyét,
co hdi kinh doanh ctia Cong ty, dia vi, chirc vu va st dung tai san cua Cong ty dé tu loi
hoic phuc vu loi ich cua to chirc, c4 nhan khac;

¢) Moi hoat dong cua thanh vién hoi déng quan tri doc 14p phai dam bao tudn thi cac
quy dinh cta phép luat, va Diéu 1¢ Cong ty.
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Diéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hji dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co6 trinh @0 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1 c6 dong ctia Cong ty,
trir truong hop Piéu 1é Cong ty ¢ quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi déng quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 13 thanh vién Hoi dong quan
tri cia Cong ty khac;

d) Béi v6i doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh
nghiép va Cong ty con ciia doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 88
Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a ngudi co quan hé
gia dinh ctia Téng Gidam ddc va ngudi quan 1y khac ciia Cong ty; ctia nguoi quan 1y,
ngudi c6 tham quyén bd nhiém ngudi quan 1y Cong ty me;

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Piéu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p theo quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 137
Luat Doanh nghiép phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a ngudi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hodc Cong ty con clia
Cong ty; khong phai 1a nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hodac Cong ty
con ctia Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b) Khong phai 1a ngudi dang huéng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cip
ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c¢) Khong phai 1a nguoi ¢6 vo hodc chong, bd d¢, bo nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 1én cua Cong ty; 1a nguoi quan 1y cia Cong
ty hoac Cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% tong sé c¢b phan co
quyén biéu quyét ctia Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi da ting 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat clia
Cong ty it nhét trong 05 nim lién trudc dé, trir truong hop duoc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

e) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1¢ Cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri vé viée
khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy va
duong nhién khong con 13 thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ké tir ngay khong dap
g du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh
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vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap tng du cac tiéu chuan va diéu kién tai
cudc hop Pai hdi déng ) dong gén nhét hoic triéu tap hop Pai hoi d@)ng cd dong dé
bau bo sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang
ké tir ngay nhan duoc thong bao cta thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.

Piéu 7. Chi tich va Phoé chi tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Ho6i déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong
sd cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chii tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong Giam ddc.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li€éu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va [am
chu toa cude hop Hoi déng quan tri;

¢) T6 chire viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qué trinh t6 chtrc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi déng cd dong;
e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tur chirc hodc bi bai mién, HoOi déng
quén tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc
hodc bi bai mién.

5. Trudong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hoac khong thé thuc hién duge
nhiém vu ctia minh thi phai ity quyén bang vin ban cho mot thanh vién khéc thyc hién
quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty. Trudng hop khong c6 nguoi duoc iy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri
chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xu
1y hanh chinh tai co s&¢ cai nghi¢n bt budc, co s& gido duc bat budc, tron khoi noi cu
tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thirc, lam chu
hanh vi, bj Toéa 4n cAm dam nhiém chtc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhat
dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sb cac thanh vién giit chire Chu tich
Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6
quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

6. Pho Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Pho chu tich HPQT c6 cac quyén, trach nhiém va nghia vu nhu Chu tich HDQT trong
truong hop dugce Chi tich HPQT uy quyén va chi trong trudng hop Chu tich HDQT da
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thong bao cho HPQT ring minh ving mit hodc phai ving mit vi nhitng 1y do bat kha
khang hoac mat kha nang thuc hién nhi€ém vy cua minh.

b) Trong truong hop néu trén, Cha tich HPQT khong chi dinh Pho chu tich HDQT thuc
hién quyén va nghia vu cia Chu tich HPQT thi cac thanh vién con lai cia HDQT s€ chi
dinh Pho chu tich HDQT.

¢) Truong hop ca Chu tich HDQT va Pho chua tich HPQT tam thoi khong thé thuc hién
nhiém vu cua ho vi 1y do nao d6 HPQT co6 thé bd nhiém nguoi khac trong s6 ho dé thuc
hién nhiém vy ctia Chu tich HPQT theo nguyén tic da s6 qua ban.

d) Phé chi tich HDQT c6 thé bi bii mién theo quyét dinh cia HDQT.

Diéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri
1. Pai hoi dong c6 déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;
b) C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

2. Pai hoi dong b6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri trong trudng hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tuc, tru
truong hop bt kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

3. Khi xét thiy can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai trudong hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng ¢ dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu
1€ Cong ty. Truong hop nay, Hoi d@)ng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi d@)ng ¢ dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) S luwong thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xubng, khong bao dam ty 18 theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong c6 dong bau
thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri dd bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gﬁn nhét.
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Pieu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién H¢i dong quén tri

1. C6 dong hodc nhom cd dong s hiru tir 10% tong s6 ¢ phan phd thong tré 1én co
quyén dé cir tmg cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢ Cong ty. Viéc dé cur nguoi vao Hoi déng quan tri thuc hién nhu sau:

a) Céac cd dong phd thong hop thanh nhém dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quén tri phai
thong bao vé viéc hop nhém cho cac ¢ dong du hop biét trwde khi khai mac Pai hoi
dong c6 dong. C6 dong hodc nhom cb dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 cd
phan cé quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 30% dugc
dé ctr t6i da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cur toi da ba (03) Gmg vién;
tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi 65% dugc
dé cur t6i da nam (05) Gng vién; tir 65% trd 1én duoc dé cir tbi da bay (07) ung vién;

b) Can ctr s6 luong thanh vién Hoi ddng quén tri, ¢ dong hodc nhom c¢d déng quy dinh
tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot sb nguoi theo quyét dinh cua Dai hoi
dong c6 dong lam tmg cir vién Hoi dong quan tri.

2. Truong hop sb lugng Gmg ctr vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va tng cir van
khong du sé lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hodc to chirc dé cir theo
quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché noi bd vé quan trj Cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién
phai duoc cong bé 1 rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién
Hoi déng quan tri theo quy dinh ctia phép luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 téng sd phiéu biéu quyét twong tmg véi tong sb
cd phﬁn s& hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau cia Hoi déng quan tri va cd dong cé
quyén don hét hodc mot phan téng sé phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb tng cir
vién. Ngudi trang ctr thanh vién Hoi ddng quan tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Piéu 1&é Cong ty. Trudng hop co tir 02 Gng ctr vién tré 1én dat
cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cing cia Hoi ddng quan tri thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cac Gmg ctr vién ¢ sd phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo
tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 1é Cong ty.

4. Viéc mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai héi déng ¢ dong
thuc hién theo phuong thitc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién).
Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2
Diéu 21 biéu 1¢ cong ty.
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5. Néu s6 tmg vién nho hon hodc bang sb thanh vién HDQT can bau thi viéc bau thanh
vién HPQT c6 thé dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai
khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thyc hién theo phuong thirc biéu quyét (tin
thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 18 biéu quyét thong qua theo phuong thirc
biéu quyét duge thuc hién theo Khoan 2 Diéu 21 Diéu 1é cong ty.

Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
1. Trudng hop di xac dinh duoc Gng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tmg ctr vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai
hoi dong cb déng trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé
cac ng clr vién ndy trude khi bo phiéu, ing ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac clia cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuec, can trong va vi loi ich cao nhét
ctia Cong ty néu duge bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
g ctr vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cia Cong ty
khac);

d) Lot ich ¢6 lién quan td1 Cong ty va cac bén c¢o lién quan ctia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac Cong ty ma ng cir vién dang
nam giir chire vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan 1y khac va cac loi
ich c6 lién quan t6i Cong ty clia tmg cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.
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CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI
Pi¢u 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quén tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thim quyén cua Dai hoi ddng co dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi d@)ng quan tri do luét phap, Diéu 1¢ Cong ty va Dai hoi
ddng c6 dong quy dinh. Cy thé, Hoi déng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hﬁng
nam cua Cong ty;
b) Kién nghj loai c¢6 phan va tong s6 c¢d phan duoc quyén chio ban cua timg loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chwra ban trong pham vi s6 ¢ phan dugc quyén chio ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phén theo quy dinh tai khodn 1 va khoéan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tu trong thim quyén va gi6i han theo quy
dinh cua phéap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khic cé gia tri
tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia Cong
ty, trir truong hop Piéu 1& Cong ty c6 quy dinh ty 1¢ hodc gia tri khac trir trudng hop
cac hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chdm dut hop dong ddi v6i Tong Giam ddc va nguoi quan 1y quan trong
khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac
ctia nhitng ngudi quan 1y d6; ctr nguoi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh
vién hodc Dai hoi dong cb déng ¢ Cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi
khéc cua nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

1) Quyét dinh co cau t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong ty, quyét dinh thanh 1ap
Cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co phan ciia doanh
nghiép khac;
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m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop dai hoi déng cd dong, tri¢u tap
hop dai hoi dong co dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hang nam da duoc kiém toan 1&én Pai hoi dong c6 dong;

0) Kién nghi muc cd tie duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tirc hodc xir ly
16 phat sinh trong qu4 trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan
trj Cong ty sau khi dugc Pai hoi dong c6 déng thong qua; Quy ché vé cong bd thong
tin cua Cong ty;

r) Yéu cau Tong Giam dbc, Pho Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khac trong Cong ty
cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
cua don vi trong Cong ty.

s) Nguoi quan 1y duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin,
tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau va cung
cap thong tin duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan trj.

t) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan,
quy dinh khac cua phap luat va Diéu 1é Cong ty, quy ché quan tri ndi bo cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai bao cao DPai hoi déng cd dong két qua hoat dong ciia Hoi dong
quén tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Ching khoan.

4. Hoi d6ng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1ay
¥ kién bang vin ban hodc hinh thirc khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

5. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai v6i quy dinh
ctia phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Diéu 1é Cong ty gay thiét hai cho Cong
ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién doi
chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong
ty; thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach
nhiém. Trudng hop nay, c6 déng ctiia Cong ty cd quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc
hién hodc hity bo nghi quyét, quyét dinh ndi trén.

6. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém mot (01) hodc nhiéu
ngudi lam Thu ky Cong ty v6i nhiém ky theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoi
dong quan tri co thé bii nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai voi cac quy
dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Thu ky Cong ty co quyén va nghia vu sau day:
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a) Hd tro to chuc triéu tap hop Pai hoi dong cd dong, Hoi ddong quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) Ho tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc
giao;
¢) HO tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan trj Cong ty;

d) Hb tro Cong ty trong xdy dung quan hé co dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
ctia ¢b dong; viéc tudn thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va thu
tuc hanh chinh,;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché quan trj noi bd
Cong ty.

Pi¢u 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nho hon 35% hoic
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc
hién giao dich dau tién co6 gia tri nhd hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bio cdo tai
chinh gﬁn nhét hodc mot ty 1€, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty
gitta Cong ty v6i mot trong cac dbi twong sau:

- Thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc, ngudi quan
1y khac va nguoi ¢o lién quan cta cac doi tugng nay;

- Co6 dong, nguoi dai di¢n ty quyén cua cd dong so hitu trén 10% tong von ¢ phan pho
thong cta Cong ty va nhiing nguoi co lién quan cua ho;

- Doanh nghiép co6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Hoi déng quan tri chép thuan cac Hop déng, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6
gia tri nho hon hodc bang 10% tong gi tri tai san ctia doanh nghiép ghi trong bao céo
tai chinh gin nhét giita cong ty va cd déng so hitu tir 51% tong sé cd phan c6 quyén
biéu quyét trd 1én hodc nguoi co lién quan ciia co dong do.

3. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi
d6ng quén tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi twong ¢ lién quan dbi v4i hop dong,
giao dich d6 va gtri kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chi yéu cta giao dich.
Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chdp thuin hop dong, giao dich trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao, trir truong hop Piéu 1é Cong ty quy dinh mot
thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop
ddng, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.
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Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi ddng quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hoi dong
c6 dong bat thwong

1. Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Dai hoi dong cd dong bat thudng trong cac trudng
hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon sb
lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Theo yéu cau cta c6 dong hoic nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cua
Luat Doanh nghi¢p; yéu cAu triéu tap hop Dai hoi dff)ng ) dong phai dugc thé hién béng
van ban, trong do néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cta céac ) dong lién
quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky ciia cac co
dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

d. Cac truong hop khéc theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bit thudong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong trong thoi han 60 ngay ké tir
ngdy s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it
hon s6 luong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty hodc nhan duogc yéu
cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;

Hoi dong quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
khong con dap ung du céc tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong co dong
gﬁn nhét hodc triéu tap hop DPai hoi déng cd dong dé bau b sung hodc thay thé thanh
vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhan duoc thong bao
cua thanh vién doc lap Hoi déng quan tri c6 lién quan;

3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cudc hop
Pai hoi déng ) dong. Danh sach ¢ dong co quyén du hop Pai hoi d@)ng cd dong duoc
1ap khong qua 10 ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong ¢ dong néu
Diéu 1¢ Cong ty khong quy dinh thdi han ngan hon. Cong ty phai cong b thong tin vé
viéc 1ap danh sach c6 dong co6 quyén tham du hop Dai hoi dong cd dong tdi thiéu 20
ngay trudc ngay dang ky cubi cing;

b) Chuan bi chwong trinh, ndi dung dai hoi;
¢) Chuan bi tai lidu cho dai hoi;

d) Dy thao nghi quyét Pai hoi ddng cb déng theo ndi dung du kién cua cudc hop;
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d) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chie dai hoi;

e) Thong bao va giri thong bao hop Pai hdi dong cd dong cho tit ca cac cd dong co
quyén dy hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.
Pi¢u 14. Cac tiéu ban gitip viéc Hoi dong quan tri

1. H6i déng quan tri c thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan ndi by, quan 1y rui ro. Sd luong thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 03 nguoi bao gdm thanh vién
ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot
trong sd cac thanh vién nay dugc bo nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cia
Hoi ddng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cta Hoi dong
quéan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va
biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh caa Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban tryc thudc Hoi déng
quén trj phai phtt hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty.
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CHUONG IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi dong quén tri
trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay két thiic bau ctr Hoi ddng quan tri d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap
va chu tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c¢6 s6 phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu
bau cao nhit va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01
nguoi trong sé ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
a) Co dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi d@)ng quan tri;

b) C6 dé nghi cuia Tong Giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi ciia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi déng quan tri.

5. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thot han 07
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Trudng
hop khong tri¢u tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; nguoi dé nghi co quyén
thay thé Chu tich Hoi d@)ng quan tri triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri.

6. Chui tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri thong
bao moi hop cham nhat 13 05 ngay 1am viée trude ngay hop néu Diéu 1¢ Cong ty khong
c¢6 quy dinh khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,
chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai
lidu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hoic phuong thirc khac do Diéu 18 Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc
dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai lidu
kém theo dén cic thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi voi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; c6 quyén thao
luan nhung khéng dugc biéu quyét.
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8. Cudc hop Hoi dé)ng quan tri duogc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tr& 1én
du hop. Truong hop cudc hop duge tridu tip theo quy dinh tai khoan nay khéng du s6
thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay
ké tir ngdy du dinh hop 1an thir nhat. Trudng hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu co
hon mot ntra s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

9. Thanh vién Hoi dong quén tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh
thire dién tir khac;

d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

d) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty.

10. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri chdm
nhit 12 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugec mo trude sy ching kién
clia tit ca nhirng ngudi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 15 Quy ché nay, mdi thanh vién Hoi dong
quén tri hodc ngudi duogc iy quyén theo quy dinh tai khoan 9 Diéu nay tryc tiép co
mit véi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién dé co loi ich va
loi ich d6 mau thuin hodc ¢6 thé mau thuin véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri khong duoc tinh vao ty 16 thanh vién tdi thiéu c6 mit dé co thé td chirc
cudc hop Hoi ddng quén tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong cé quyén
biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 15 Quy ché nay, khi c6 van dé phat sinh tai
cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi dong quan
tri ma thanh vién d6 khong ty nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyét cta chu
toa 1 quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hodc pham vi loi ich cua thanh
vién Hoi dong quan tri lién quan chua duoc cong bd day du;
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d. Thanh vién Hoi ddng quan tri huéng loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a
va diém b khoan 6 Diéu 43 Diéu 1é Cong ty dugc coi 1a ¢6 lgi ich ddng ké trong hop
dong do;

e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi déng quan tri, cb quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc huéng loi tir mot hop
ddng hoic giao dich di duoc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban
than 1a ngudi ¢6 loi ich trong do co trach nhi€ém cong khai lgi ich nay tai cude hop dau
tién ctia Hoi dong thao luin vé viée ky két hop dong hodc giao dich ndy. Trudng hop
thanh vién Hoi ddng quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi
diém hop dong, giao dich duoc ky voi Cong ty, thanh vién Hoi dong quén tri ndy phai
cong khai cac loi ich lién quan tai cude hop dau tién cta Hoi déng quan tri dugc td chire
sau khi thanh vién nay biét rﬁng minh c6 191 ich hodc s€ c6 g1 ich trong giao dich hodc
hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc
iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi dong
quén tri chap thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duoc da sb thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc
vé phia ¢ y kién cua Chu tich Hoi ddng quan tri.

15. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién cac thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin
ban dé thong qua Nghi quyét Hoi dong quan tri khi thong qua cac van dé thudc tham
quyén cua Hoi ddng quan tri tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bang vin ban duoc théng qua trén co s6 y kién tan
thanh cta da sd thanh vién Hoi déng quan tri ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6
hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop.

16. Cudc hop ciia Hoi dong Quan tri ¢ thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
gifra cac thanh vién cua Hoi déng quan tri khi tat ca hodc mot sb thanh vién dang &
nhitng dia diém khac nhau voi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe ting thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b) Phét biéu voi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viée thao luan
gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoac béng
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién
Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “cé mat” tai cudc hop do.
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Dia diém cudc hop dugc t6 chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhét
thanh vién Ho1 déng quan tri, hodc 1a dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chirc va tién hanh
mot cach hop thuc, 6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai dugc khang dinh
bang cac chit ky trong bién ban ciia tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc
hop nay

17. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém gt bién ban hop Hoi dong quan tri toi
cac thanh vién va bién ban do la béng chung xac thuc vé cong viéc da dugc tién hanh
trong cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi vé& ndi dung bién ban trong thoi han muoi
(10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va
c6 thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky ctia chu toa va ngudi ghi bién ban.
Pic¢u 16. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va ¢ thé ghi am, ghi va luu
gilt dudi hinh thirc dién tir khic. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va cé thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duoc Gy quyén du hop va cach thire du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Van dé dugce thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu v kién cua tung thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua cude
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

h) Van dé d3 duoc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua twong tng;

1) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoéan 2
Diéu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat
ca thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop k¥ va c6 dy du noi dung theo
quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay c6 hiéu
luec.
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3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu gii
tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai cé hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 sy khic nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.
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CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH
Pi¢u 17. Trinh bio cio hang nim

1. Két thiic nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong bao céo
sau day:

a) Bao c4o két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) Bao céo tai chinh;

¢) Béo cao danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Cong ty;
d) B4o cdo tham dinh ctia Ban Kiém soat.

2. B4o c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai duoc giri dén Ban
kiém soat dé tham dinh cham nhat 14 30 ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong thuong nién néu Piéu 1¢ Cong ty khong co quy dinh khac.

3. Bdo cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, béo cdo thadm dinh cua Ban kiém soat
va bao céo kiém toan phai duoc luu giir tai try s& chinh ciia Cong ty cham nhét 1a 10
ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién . C6 dong so
hitu ¢b phﬁn cua Cong ty lién tuc it nhat 01 nam co quyén ty minh hodc cung voi luat
su, ké toan vién, kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy
dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Thii lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quén tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugce hudng thi lao cong viéc va thuong. Thu lao cong
viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy ciia thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mirc thu lao cho ting
thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong muc thu lao va thuéng ciia Hoi dong quan tri
do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hiang nim ctia Cong ty va phai bao cio Dai hoi dong
cd dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri nam gilr chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi d@)ng
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hoac thuc hién nhiitng cong viéc
khac ngoai pham vi nhi€ém vu thong thuong ctia mgt thanh vién Hoi d@)ng quan tri, c6
thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan, luong,
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hoa hdng, phan trim loi nhuin hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cuia Hoi dong
quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duogc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,
¢ va céac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi trd khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc toi
tham dy céc cudc hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban cua
Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 sy chip thuan ctia Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém
cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 19. Cong khai céc lgi ich lién quan

Truong hop Piéu 1é Cong ty khong co quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai loi
ich va nguoi c6 lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé cac loi ich
lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghi¢p, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 s& hitu phan von gdp hodc cd phan; ty 18 va thdi diém so hiru phan von
gop hodc ¢o phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cuia doanh
nghiép ma nhirng nguoi co6 lién quan cua ho cung sé hitu hodc s¢ hitu riéng phan von
g6p hodc c6 phan trén 10% von diéu 1€.

2. Vi¢c ké khai quy dinh tai khoan 1 biéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngdy lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung phai dugc
thong béo voi Cong ty trong thoi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngdy c6 stra d6i, bd sung
twong trng.

3. Thanh vién Hoéi déng quan tri nhan danh ¢4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc
hién cong viéc duéi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cia Cong ty déu
phai giai trinh ban chét, ndi dung cua cong viée d6 trudc Hoi ddng quan tri va chi dugc
thuc hién khi dugc da sb thanh vién con lai cua Hoi d@)ng quan tri chép thuan; néu thuc
hién ma khong khai bao hoic khong duoc sy chap thuin cua Hoi ddng quan tri thi tat
ca thu nhap c6 dugc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.
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CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hgi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 12 quan hé phdi hop, cac thanh vién
Hoi ddéng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua
trinh x1r Iy cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xir 1y cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chu déng phdi hop xtr 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudong hop giira cac thanh vién
Ho1 déng quan tri con co6 y kién khac nhau thi thanh vién chiju trach nhiém chinh bao
c40 Chu tich Hoi déng quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic t6 chirc hop
hoic 1ay y kién cuia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia phap luat, Diéu
1é Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Ho1 déng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao nay phai duoc lap thanh vin ban va bio cdo Chu tich Hoi dong quén tri vé viéc
ban giao do.

Piéu 21. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, H6i ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong Giam ddc va
bd may diéu hanh thyc hién. Déng thoi, HO1 déng quan tri kiém tra, giam sat thyc hién
cac nghi quyét.

Piéu 22. Moi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé gitta Ho1 déng quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phéi hop. Quan hé
lam viéc giita Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc
lap, d@)ng thoi phéi hop chit ché, hd tro 1an nhau trong qu4 trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop cua Ban Kiém soat, Hoi
d6ng quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan co lién quan xy dung
ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Trang 24




Quy ché Hoat djng ciia Hji dong qudn tri Cong ty Co phan Sdch va Thiét
bi truwong hoc Thanh pho Hé Chi Minh

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu e thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty cd phan Sach va Thiét b trudng hoc
Thanh phé H5 Chi Minh bao gdm 7 chwong, 23 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
... thang ... nam 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(Ky, ghi ré ho tén va déng déiu)
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CONG TY CO PHAN SACH VA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THIET BI TRUONG HQC Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
Sb: Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thing ... nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Hoat dong ciia Ban Kiém soat

BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC THANH PHO HO
CHI MINH

- Can cur Luat Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

- Can cit Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khodan;

- Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia BY truéng Bo
Tai chinh huong dan mot so diéu vé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai chung
tai Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khodan;

- Can cir Piéu 1é Cong ty Cé phan Sdach va Thiét bi trieong hoc Thanh phé Ho Chi Minh

- Cdn cik Nghi quyét Pai héi dong cé dong s6 ... ngay ... thang ... nam 2021.

- Can cu Bién ban hop Ban kiém sodt so ...... ngay .......

QUYET PINH
Piéu 1. Thng nhét ndi dung “Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat Cong ty CO phan Sach va
Thiét bi truong hoc Thanh phd HO Chi Minh”,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Thanh vién Ban kiém soat, Ban kiém soat, Ban Tong Giam ddc, Truong cac phong
Ban chtrc nang, don vi truc thudc va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.
Noi nhén: TM. BAN KIEM SOAT
- Nhu Diéu 4; TRUONG BAN
- Luu VT.



Quy ché Hoat dpng ciia Ban kiém sodt Céng ty Cé phan Sdch va Thiét bi
trwong hoc Thanh pho Ho Chi Minh

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC
THANH PHO HO CHi MINH
- Can cur Luat Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

- Cdn cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Churng khoan,

- Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia BY truéng Bo
Tai chinh hudng dan mét sé diéu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé6 diéu cia Ludt Churng khoan;

- Can cit Biéu 1é Cong ty Co phan Sach va Thiét bi truong hoc Thanh phé Ho Chi Minh;

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong cé dong so ... ngdy ... thang ... nam 2021,

- Cdn cit Nghi quyét Ban Kiém sodt sé ... ngay ... thang ... nam 2021 vé viéc ban hanh

Ouy ché hoat dong ciia Ban Kiém sodt.
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PINH NGHIA VA CAC THUAT NGU
Trong Quy ché nay, nhitng thuat ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
1. Thanh vién Ban kiém sodt 1a Kiém soat vién.

CHUONG I - QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co cu t6 chtrc nhan su,
tiéu chudn, diéu kién, quyén va nghia vu ctiia Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.
2. Béi twong 4p dung: Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat duoc ap dung cho Ban kiém soat
va cac thanh vién Ban Kiém soat.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat
Ban kiém so4t lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctia Ban kiém soat chiu trach

nhiém ca nhan v€ phan vi¢c ciia minh va cung chiu trach nhi¢m trudc Pai hdi dong cd6 dong,
trude phap luat ve cac cong viée, quyet dinh ciia Ban Kiém soat.

CHUONG II - THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuén tha dung phap luat, Pidu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cd dong va dao dirc nghé
nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu duogc giao mdt cach trung thuc, can trong, tdt nhat nham bao
dam loi ich hop phép ti da ctia Cong ty.

3. Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va st dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac ciia Cong ty dé tu lgi hodc phuc vu lgi ich
ctia to chuc, c4 nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctiia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty; trong d6 c6 quyén
tiép cin cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cta cong ty. Thanh vién Hoi
déng quan tri, Téng giam déc va ngwoi diéu hanh khac cia doanh nghiép c6 trach nhiém cung cip
cac thong tin kip thoi va day du theo yéu ciu cta thanh vién Ban kiém soat.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu ndy ma gy thiét hai cho Cong
ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhi€ém ca nhan hoac lién déi
bdi thuong thiét hai do. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat ¢6 dugce do vi
pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién ¢6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién quyén va nghia
vu duoc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi
pham cham dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.
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Piéu 4. Nhi¢m ky va s6 hrgng thanh vién Ban kiém soat

1. S6 luwong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky cua thanh vién
Ban kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a c¢6 dong ciia Cong ty.
3. Ban kiém so4t phai c6 hon mét nira sb thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soat co cung thoi diém két thiic nhiém ky ma thanh vién
Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugce bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky van
tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi duoc
bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc ddi trong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cta Cong ty;

¢) Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc
va nguoi quan ly khéc;

d) Khong phai 12 nguoi quan ly Cong ty, khong nhat thiét phai 1a c¢6 dong hodc ngudi lao dong
cua Cong ty, ;

d) Khéng duogc 1am viée trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khong dugc la thanh vién hay nhan vién cua td chure kiém toan duoc chép thuéan thuc hién
kiém toan cac béo cdo tai chinh cia Cong ty trong 03 niam lién trude do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéac cta phap luat c6 lién quan va Diéu 1é cong
ty.

2. Ngoai céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 169 cta luat doanh nghiép.
Piéu 6. Truéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép

2. Truong Ban kiém soat do Ban ki€ém soat bau trong so cac thanh vién Ban ki€m soat; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ciia Truong Ban kiém soat do Diéu 18 cong ty quy dinh.
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Pic¢u 7. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhém c6 dong s hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan phd thong tré 1én co quyén dé
ctr ngudi vao Ban kiém soat. Co dong ndm giir ¢6 phan c6 quyén biéu quyét co quyén gdp sd
quyén biéu quyét ctia timg ngudi lai véi nhau dé dé ctr cac Thanh vién Ban kiém soat. Co dong
hodc nhém c6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét duoc
dé cir mot (01) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé ctr toi da hai (02) tng vién; tir 30%
dén dudi 40% duoc dé ctr tbi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé ctr tdi da bon
(04) tmg vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cir tdi da nam (05) g vién; tir 65% trd 1én duoc
dé cir toi da bay (07) ng vién.

2. Truong hop s lwong tng ctr vién Ban kiém soét théng qua dé ctr va tmg ctr van khong du
s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat dwong
nhiém hodc t chuc dé ctr gidi thiéu thém ng cur vién. Viée Ban Kiém soat duong nhiém gioi
thiéu thém Gmg ctr vién phai duoc cong b 16 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét
bau thanh vién Ban kiém so4t theo quy dinh ctia phap luat.

Di¢u 8. Cach thitc bau, mién nhiém, bi nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thim quyén cua Pai hoi
dong cb dong.

2. Truong hop s6 luong cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung cir khong dua s6
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cur thém ung vién hoac td chirc dé cir
theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duwong nhiém gidi thiéu thém tng vién phai duoc cong
b 1 rang trudc khi Pai hoi ddng cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cua phap luat.

3. Néu s6 tmg vién nho hon hodc bang sb thanh vién Ban Kiém soét cAn bau thi viéc bau thanh
vién Ban Kiém soat c¢6 thé dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép hoic thyuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh,
khong tan thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 18 biéu quyét théng qua theo phuong thirc biéu quyét
duoc thuc hién theo Khoan 2 DPiéu 21 Diéu 1& cong ty

Piéu 9. Cac trweong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi dong cb déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soét trong truong hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Diéu
169 cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chip thuén;

¢) Truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugc phan cong;
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b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudng hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong c6 dong.
Diéu 10. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Truong hop da xac dinh dugc Gmg cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac ung ctr vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong cd dong
trén trang thong tin dién tr ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac Gmg ctr vién nay
trude khi bo phiéu, img ctr vién Ban kiém soét phai ¢ cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xéac cua céac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét cua cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Ban
kiém so4t. Thong tin lién quan dén tng cir vién Ban Kiém soat duoc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khéc;

d) Loi ich c6 lién quan tdi Cong ty va cac bén c6 lién quan ciia Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma Gng cir vién dang nim giir
cac chirc danh quan 1y va cac loi ich c6 lién quan téi Cong ty clia ing cir vién Ban kiém soat
(néu cd).

2. Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc hién
theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG III - BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc trong viéc quan 1y va
diéu hanh Céng ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va murc do can trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhét quan va pht hop cta cong tac ké toan, théng ké va
1ap béo céo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc clia béo cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo
tai chinh hang nam va 06 thang ctia Cong ty, bdo cdo danh gia cong tac quan 1y ciia Hoi dong
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quan tri va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop Pai hoi dé)ng cd dong thuong nién. Ra soat
hop ddng, giao dich v&i ngudi ¢o lién quan thudc tham quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri
hoic Dai hoi dong cb dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cia
Ho1i déng quan tri hoac Pai hdi déng cd dong.

4. Ra so4t, kiém tra va danh gia hi¢u lyc va hi¢u qua ctia hé théng kiém soat ndi b, kiém toan
ndi bd, quan ly rui ro va canh bao sdém cua Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac ciia Cong ty, cong viée quan 1y,
diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thiy can thiét hodc theo nghi quyét Pai hoi dong cb
dong hoidc theo yéu cau cia cd dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghi¢p.

6. Khi c6 yéu cau cta ¢ déng hodc nhom cbd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
duogc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bao
c4o vé nhitng van dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 dong hodc nhom cb
dong c6 yéu cau. Bao céo két qua kiém tra cia Ban kiém soat phai lap bang van ban va phai
bao g@)m cac ndi dung sau: véan dé can kiém tra, muc dich kiém tra; thoi gian kiém tra; thanh
vién Ban kiém soat thuc hién kiém tra; céc tai liéu da kiém tra; két qua kiém tra; danh gia cua
Ban kiém soat dbi voi van dé can kiém tra. Viéc kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan
nay khong dugc can tré hoat dong binh thuong cuia Hoi ddng quan tri, khéng gy gian doan
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi Ho1 déng quan tri hoac Pai hdi déng cd dong bi¢n phap sua ddi, bd sung, cai tién
co cau t6 chic quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vi pham quy dinh tai Didu
165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi ddng quan tri, yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao luén tai cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri va
cac cudc hop khac cua Cong ty.

10. Str dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu duge
giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khéao y kién ctia Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao cdo, két
ludn va kién nghi 1én Pai hoi déng ¢ dong.

12. Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty theo
dé nghi ctia ¢ dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bét thuong Pai hoi dong cd dong.

14. Thay thé Hoi ddng quan tri triéu tip hop Pai hoi dong cd dong trong thoi han 30 ngay trong
truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.
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15. Bé nghi Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dé)ng quan tri.

16. Xem x¢&t, trich luc, sao chép mot phﬁn hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach nguoi cé
lién quan va lgi ich ¢6 lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghi¢p.

17. Bé xuét va kién nghi Pai hoi déng cb dong phé duyét danh sach t6 chic kiém toan duogc
chép thuan thyuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; td chirc kiém toan duge chép
thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét théy can thiét.

18. Chiu trach nhiém trudc c6 déng vé hoat dong giam sat ciia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn thi phap luat ctia thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Téng Giam déc va co dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soat
phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gio, yéu cau ngudi co hanh
vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong ¢ dong thong qua.
23. Chimg kién Hoi dong quén tri t6 chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu dwoc Hoi
ddng quan tri yéu cau trong truong hop lay y kién c6 dong bang vin ban dé théng qua nghi
quyét cua Pai hoi dong c6 dong.

24. Truéng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng ) dong bau chu toa cudc hop ddi véi
truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam vi¢c ma cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con lai khong bau duoc ngudi lam chu toa. Trudng hop ndy, nguoi co sb phiéu
bAu cao nhét lam chu toa cudc hop.

25. Thyc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong
ty va Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 12. Quyén dwge cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc gii dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gdm:

a) Thong bao moi hop, phiéu 13y ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Dai hoi déng c6 dong, Hoi dong quan tri;

¢) Béo céo cua Tong Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh.
2. Thanh vién Ban kiém soét co quyén tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gitr tai tru s&
chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia nguoi quan 1y va nhan
vién cua Cong ty trong gio lam viéc.
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3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khac phai
cung cip day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soét hodc Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong
¢ dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi dé)ng cd dong
trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong
c¢b ddng trong cac trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phap luat;

b) Theo yéu cau ctia cd dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghi¢p;

¢) Khi c¢6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong ctua Ban kiém soat nhung Hoi
ddng quan tri khong thuc hién, trir trudng hop Diéu 16 cong ty c6 quy dinh khac.

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh thi Ban
kiém sot phai bdi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
s€ dugc Cong ty hoan lai.

CHUONG IV - CUQC HOQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) 1an trong mot ndm, sb luong thanh vién tham du hop
it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va dai dién
to chirc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 161 cac van d€ can dugce lam ro.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién
Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cuia Ban kiém
soat phai duoc luu gitt nham xac dinh trach nhiém cta timg thanh vién Ban kiém soat.

CHUONG V - BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH
Diéu 16. Trinh bio cao hang nim

Céc Béo cédo cua Ban kiém soat tai cuoc hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién bao gdm céc
ndi dung sau day:
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1. Béo cao vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri,
Téng Giam ddc dé trinh Pai hoi ddng c6 dong thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién.

2. B4o céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Ban Kiém soat va tung thanh vién Ban
kiém soat.

4, Téng két cac cude hop cia Ban kiém soat va céac két luan, kién nghi ciia Ban Kiém soat; két
qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Béo cao danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan traim (50%) trd 1én von diéu 18 véi thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Giam dbc va nhitng ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién d6; giao dich giita Cong
ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan trj 1a thanh vién sang 1ap hodc 1 ngudi quan
1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhit trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat ddi véi Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va nhitng ngudi didu hanh doanh
nghi¢p khac.

7. Két qua danh gia sy phéi hop hoat dong giita Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Tong
Giam déc va cac cb dong.

8. P& xuit va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chuc kiém toan dugc
chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; td churc kiém toan duogc chép
thuén thyuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thfiy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luvong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh ctia Dai hoi ddng c6 dong. Pai hoi ddng cd dong quyét dinh tong mirc tién luong, thu lao,
thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hiang nim ctia Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém so4t dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu
véan doc 1ap v6i mie hop 1y. Téng muc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua tong ngan sach
hoat dong h?mg nam cta Ban Kiém soat da duoc Dai hoi déng cd dong chép thuan, trur truong
hop Dai hoi dong cd dong cé quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia
Cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cua phap
luét c6 lién quan va phai duoc lap thanh muc riéng trong bao co tai chinh hang nim ctia Cong
ty.
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Piéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan cta
minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghi¢p
ma ho 1am chi hodc s& hitu phan von gop hodc c¢d phan; ty 18 va thoi diém 1am chu, s hiru
phan vén gép hodc c6 phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhimg ngudi c6 lién quan cua ho lam chi, cing sé hitu hodc s& hitu riéng phan von gop
hoic ¢b phan trén 10% von diéu 1¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai duoc thong bao voi
Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viéce ké tir ngdy c6 stra doi, bd sung twong tng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi c6 lién quan ctia cac thanh vién Ban kiém soat
chi dugc st dung nhiing thong tin ¢6 dugc nhd chitc vu cua minh dé phuc vu loi ich ciia Cong
ty.

4. Thanh vién Ban kiém soét c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat v& cac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén
kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én von diéu 1é véi thanh vién Ban kiém soat
hodc véi nhirng ngudi c6 lién quan cua thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phéap lut.
Ddi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi déng ) dong hoac Hoi déng quan tri chép thuan,
Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phéap luat
chung khoan vé cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi c6 lién quan ciia cac thanh vién nay khong dugc
su dung hoac tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién céc giao dich ¢o lién
quan.

CHUONG VI - MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Mbi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat
Céc thanh vién Ban kiém soat c6 moi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an nhau nhung c6 su
phéi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tot trach nhiém, quyén va
nhiém vu ctia Ban kiém soét theo quy dinh phap luat va Piéu 1é cong ty. Truong Ban Kiém
soat 1a nguoi didu phdi cong viée chung ctia Ban kiém soat nhung khong co quyén chi phdi cac
thanh vién Ban kiém soat.
Diéu 20. Mdi quan h¢ véi ban didu hanh

Ban kiém soat c6 mbi quan h¢ ddc 1ap vdi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc hién chuc
ning giam sat hoat dong cta ban diéu hanh.
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Diéu 21. Mdi quan h¢ véi Hi ddng quan tri

Ban kiém soat c6 mbi quan h¢ doc lap véi Hot déng quan tri Cong ty, la don vi thyc hién chirc
ning giam sat hoat dong cua Hoi déng quan tri.

CHUONG VII - PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat Cong ty c6 phan Sach va Thiét bi truong hoc Thanh phd
Ho6 Chi Minh bao gom 7 chuong, 22 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... thang ... ndim
2021.

TM. BAN‘)KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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ma parsieu: S 1T C.000XXX

Ho va tén Dai biéu:

S6 luong cb phan so hitu: cd phan

S6 lugng c6 phan nhan Gy quyén: c¢b phan
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CTCP SACH & THIET BI TRUONG HQC TP HO CHi MINH

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

PHIEU BIEU QUYET
MA PAI BIEU: STC.000xxx

Ho va tén Pai biéu:

S6 lwong cb phan sé hiru: b phan

S6 luong ¢d phan nhan Gy quyén:  ¢d phan
Téng s6 lwong cé phin dai dién: 6 phin
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(Quy Pai biéu danh ddu vao 6 Y kién lwa chon theo tirng Noi dung biéu quyét)

NOI DUNG

Tan thanh

Khong
tan thanh

Khoéng c6
y kién

N@i dung 01: Bao cio hoat dong ciia Hoi dong quan tri

O

O

Noi dung 02: Bao céo hoat dong cua Ban Téng Giam dbc

Noi dung 03: Bao cao hoat dong ciia Ban Kiém soat

Noi dung 04: Bio co tai chinh kiém toan ndm 2020 (riéng + hop nhat)

Noi dung 05: To trinh Phan phéi loi nhuan nam 2020 va ké hoach nim
2021

Noi dung 06: To trinh Chi thu lao Hoi dé)ng quan tri, Ban kiém soat, Thu
ky Cong ty nim 2020 va ké hoach nim 2021

Noi dung 07: T trinh Chi ti€u ké hoach kinh doanh niam 2021

Noi dung 08: To trinh Lya chon cong ty kiém toan Béo cdo tai chinh nim
2021 (riéng va hop nhit)

Noi dung 09: To trinh Duyét don gia tién luong nim 2021

Noi dung 10: To trinh Stra d6i Diéu 16 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty

Noi dung 11: Td trinh Stra d6i Quy ché quén tri Cong ty

Noi dung 12: To trinh Stra d6i Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri
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Noi dung 13: To trinh Stra d6i Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat
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Huoéng din: Ngay 28 thang 04 nam 2021
PAI BIEU
(Ky va Ghi ro ho tén)

Co dong danh déu chon (X) vao 1 trong 3 6
Tan thanh/Khong tin thanh/Khong c¢6 y
kién d6i v6i timg noi dung biéu quyét.




CONG TY COPHANSACHVA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TIjHET BI TRU:O’NG HOQC Doc lap - Tu do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH
, Tp. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021
S6: ... /2021/NQ-BPHCD
DU THAO

NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG 2021

CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC
TP. HO CHi MINH
Cin cir:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwgc Quoc hoi nieée Cong hoa Xa hgi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QHI14 dwoc Quoc héi Nuée Cong Hoa Xa Héi Chii Nghia
Viéet Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Diéu I¢ Cong ty Cé phdan Séch va Thiét bi truong hoc Tp. Hé Chi Minh;
- Bién ban hop Pai héi dong cé dong ngay 28/04/2021.
QUYET NGHI

Ngay 28/04/2021, tai Tru s¢ 223 Nguyén Tri Phuong, Phudng 9, Quan 5, thanh phé HO Chi Minh,
Dai hoi dong cd déng Cong ty C6 phan Sach va Thiét bi trudng hoc Tp. H6 Chi Minh dugc t6 chic
vo1 sy tham giacia ...... ¢ dong so hitu ... cb phan chiém ...... téng sd c6 phan c6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty.

Sau khi nghe ndi dung cac Béo cdo va cac To trinh, Pai hdi da thao luan va biéu quyét nhét tri thong
qua nghi quyét v&i cac ndi dung nhu sau:

Nbi dung 1: Thong qua Bzo cio hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Phan biéu quyét:
- Tan thanh . ....CO phan chiém ... % s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong co y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 2: Thong qua Bio cdo hoat ddng ciia Ban Tong Giam déc

Phén biéu quyét:
- Tan thanh :....C6 phan chiém ... % sb c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh :.... C6 phan chiém ...% sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khéng c6 ¥ kién :.... C6 phan chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 3: Thong qua Bao cdo hoat dong ciia Ban Kiém soat

Phan biéu quyét:



- Tan thanh . ....CO phan chiém ... % s6 c6 phan co quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong c6 y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 4: Thong qua Bio cdo tai chinh kiém toan nim 2020 (riéng + hop nhit)

Phan biéu quyét:
- Tan thanh :....C6 phan chiém ... % sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh :.... C6 phan chiém ...% sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong c6 ¥ kién :.... C6 phan chiém ...% sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Néi dung 5: Thong qua To trinh Phan phéi lgi nhuin nim 2020 va K¢ hoach nim 2021

Phén biéu quyét:
- Tan thanh . ....CO phan chiém ... % s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong co y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 6: Thong qua To trinh Chi thui lao Hi dong quan tri, Ban kiém soat, Thw ky Cong ty
nim 2020 va ké hoach nim 2021

Phan biéu quyét:
- Tan thanh :....C6 phan chiém ... % sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh :.... C6 phan chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong c6 ¥ kién :.... C6 phan chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 7: Thong qua T trinh Chi tiéu ké hoach kinh doanh nim 2021

Phén biéu quyét:
- Tan thanh . ....CO phan chiém ... % s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan co quyén biéu quyét du hop.
- Khong co y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 8: Thong qua To trinh Lya chon cong ty kiém toan Bio cdo tai chinh nim 2021
(riéng va hop nhit)

Phan biéu quyét:
- Tan thanh :....C6 phan chiém ... % sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh :.... C6 phan chiém ...% sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong co y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan co quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 9: Thong qua To trinh Duyét don gia tién lwong nim 2021
Phén biéu quyét:

- Tan thanh . ....CO phan chiém ... % s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.



- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong co y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 10: Thong qua To trinh Sira d6i Piéu 1€ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty

Phén biéu quyét:
- Tan thanh :....C6 phan chiém ... % sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong c6 ¥ kién :.... C6 phan chiém ...% sb cb phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Néi dung 11: Thong qua T¢ trinh Sira d6i Quy ché quan tri Cong ty

Phan biéu quyét:
- Tan thanh . ....C0 phan chiém ... % s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong co y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 12: Thong qua To trinh Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Phén biéu quyét:
- Tan thanh :....C6 phan chiém ... % sb cd phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh :.... C6 phan chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong c6 ¥ kién :.... C6 phan chiém ...% sb cd phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Noi dung 13: Thong qua T¥ trinh Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat

Phan biéu quyét:
- Tan thanh . ....CO phan chiém ... % s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong tan thanh . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.
- Khong co y kién . .... C6 phan chiém ...% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét du hop.

Nghi quyét duoc PHPCD Cong ty Co phan Sach va Thiét bi truong hoc Tp. H6 Chi Minh théng
qua toan van ngay tai cudc hop. Hoi ddng quan tri va Ban Tong Giam ddc Cong ty c¢é trach nhiém
thi hanh nghi quyét nay. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- HPOT. CHU TICH HPQT

- Ban Téng Gidm Péc.
- Thuw ky Cong ty.



CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG HQC TP. HO CHi MINH DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngay 28 thang 04 nam 2021

BIEN BAN HOP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CTCP SACH VA THIET BI TRUONG HQC TP. HO CHI MINH

THONG TIN VE CONG TY
- Tén Cong ty : Cong ty C6 phan Sach va Thiét bi truong hoc Tp. H6 Chi Minh
- Trusé chinh : S6 223 Nguyén Tri Phuong, Phuong 9, Quan 5, TP. H6 Chi Minh
- Pién thoai © (84-28) 3855 4645 Fax: (84-28) 3856 4307

- Masb doanh nghiép : 0301325347, do S& Ké hoach va Pau tu Tp. Hb Chi Minh cép
lan dau ngay 04/07/2006, ding ky thay d6i 1an thir 12 ngay

18/10/2017
- Thoi gian ;08 gio 00 ngay 28 thang 04 nam 2021
- Pia diém :  Hoi truong try so chinh ctia Cong ty — S6 223 Nguyén Tri Phuong,

Phuong 9, Quan 5, TP. H6 Chi Minh

PHAN 1
GIOI THIEU - KHAI MAC CUQC HOQP
1. Cong tac phong, chéng dich COVID-19 tai Pai hdi dong co6 dong thwong nién 2021

Tai Pai hoi, Cong ty di tuan tha céc bién phap phong chdng dich bénh theo khuyén co ctia Bo y
té, chi dao cua Chinh phu dé tranh 14y nhiém va dam béao strc khoe cho cong dong ciing nhu ¢d
dong tham du dai hdi. Cong tac cu thé nhu sau :

- Thuc hién sat khuan, deo khau trang cho toan by nhan sy Dai hdi va cd dong;
- Thuc hién khai bao y té vi cac ¢d dong tham du DPai hoi;
- Kiém tra than nhiét cd dong: cac ) dong c6 nhiét do co thé binh thuong;
- Thuc hién gitr khoang cach an toan trong Pai hoi.
2. Bio cdo kiém tra tw cach dai biéu

Ong/Ba Nguyén Thi Nhé — Trinh bay Bao c4o kiém tra tu cach dai biéu:



Téng s cd dong moi tham du: Toan bd cd dong cb tén trong danh sach cb dong tai
ngdy 02/04/2021, s¢ hitu 5.665.530 c6 phin co6 quyén biéu quyét cia CTCP Sach va
Thiét bi truong hoc Tp. HO Chi Minh.

Luc ...... ) luong dai biéu tham dy Dai hoi gém ...... ) dong va dai dién ) dong, s&
hiru va dai dién so hitu cho ...... ¢ phan c6 quyén biéu quyét, chiém ...... tong sb cb
phan ¢ quyén biéu quyét cia CTCP Sach va Thiét bi truong hoc Tp. HO Chi Minh.

Trude khi biéu quyét, Iuc ...... , 80 luong dai biéu tham dy Pai hoi gém ...... cd dong
va dai dién cb dong, so hitu va dai dién s6 hiru cho ...... ¢ phan ¢ quyén biéu quyét,
chiém ...... téng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét cia CTCP Sach va Thiét bi trudng hoc
Tp. H6 Chi Minh.

Theo Luat Doanh nghi¢p va Diéu 18 t6 chuc va hoat dong cia CTCP Sach va Thiét bi truong hoc
Tp. HO Chi Minh, Pai hoi dong cd dong thudng nién nam 2021 ciia CTCP Séach va Thiét bi truong
hoc Tp. H6 Chi Minh du diéu kién dé tién hanh Dai hoi.

3.

Thong bao danh sach chu toa doan

Nhan sy Poan chu toa nhu sau:

Ong Nguyén Chi Binh — Chu tich HDQT — Chu toa
Ong Tir Trung Pan — Thanh vién HPQT kiém Téng giam d6c — Thanh vién

Dai hoi biéu quyét 100% nhét tri thong qua nhan sy Doan chu toa.

Chii toa gi6i thi¢u Thw ky Pai hdi gom:

- BaDing Thi Liéu.

Ba Truwong Thanh Thanh

Pai hji biéu quyét thong qua danh sach Ban kiém phiéu:

Nhan sy Ban kiém phiéu nhu sau:

- Ong Tran Minh Trung — Truéng Ban kiém phiéu.

- Ba Nguyén Ly Phwong Hién — Thanh vién Ban kiém phiéu.

- Ba Vo Thi Ngoc Hoanh — Thanh vién Ban kiém phiéu.

Dai hoi biéu quyét 100% nhét tri thong qua nhan sy Ban kiém phiéu.

Théong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi

Ong Nguyén Chi Binh trinh bay Quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

Dai hoi biéu quyét 100% nhat tri thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi.

Thong qua Chwong trinh Pai hoi

Ong Nguyén Chi Binh trinh bay noi dung chuong trinh tai Pai hoi.

Pai hoi biéu quyét 100% nhat tri thong qua Chuong trinh Pai hoi.

(hinh thirc biéu quyét cac ndi dung ndy la biéu quyét cong khai)



PHAN 2
NOI DUNG DAI HOI
Dai hoi nghe trinh bay nhiing néi dung sau:
Nbi dung 01: Bio c4o hoat dong ciia Hi ddng quan tri
Ngueoi trinh bay: Ong Nguyén Chi Binh.
Noi dung 02: Bio cdo hoat dong ciia Ban Tong Giam doc
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.
Noi dung 03: Bao cao hoat dong ciia Ban Kiém soat
Nguwoi trinh bay: Ba Bui Thi Anh Tuyét.
Nbi dung 04: Bio c4o tai chinh kiém toan nim 2020 (riéng + hop nhit)
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.
Néi dung 05: T¢ trinh Phan phdi loi nhuin nim 2020 va Ké hoach nim 2021
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.

Noi dung 06: T¢ trinh Chi thii lao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Thw ky Céng ty nim
2020 va ké hoach nim 2021

Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.
Noi dung 07: To trinh Chi tiéu ké hoach kinh doanh nim 2021
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.

Néi dung 08: T¢ trinh Lira chon cong ty kiém toan Bzo cdo tai chinh nim 2021 (riéng va hop
nhét)

Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.

Noi dung 09: To trinh Duyét don gia tién lwong nim 2021
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.

Noi dung 10: To trinh Sira d6i Diéu 1¢ t6 chic va hoat ddng ciia Cong ty
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.

Nbi dung 11: T¥ trinh Sira d6i Quy ché quan tri Cong ty
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.

Nbi dung 12: T¥ trinh Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Hpi dong quan tri
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.

Noi dung 13: To trinh Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat
Ngueoi trinh bay: Ong Tir Trung Pan.



PHAN 3
THAO LUAN

Sau khi nghe Ban lanh dao Cong ty trinh bay cac noi dung trinh Dai hoi dong c¢b dong, cac Dai
biéu da néu cac cau hoi sau:
(théng ké sau)

Ong Nguyén Chi Binh — Chii toa cudc hop cing v6i Poan chii toa di giai dap cac cau hoi cta cd
dong nhu sau:

(théng ké sau)



PHAN 4
BIEU QUYET THONG QUA CAC NOI DUNG
(hinh thirc biéu quyét la bé phiéu kin)
Nbi dung 1: Bio cio hoat dong ciia Hoi dong quan tri

> Két qui biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong ¥ kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 18: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Pai hoi da thong qua Bao cdo hoat dong cua Hoi dé)ng quan tri.
Nbi dung 02: Bio cio hoat dong ciia Ban Tong Giam doc

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - Sb ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢b phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong ¥ kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 1é: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Dai hoi da thong qua Bao cdo hoat dong cua Ban Téng Giam ddc.
Nbi dung 03: Bio cio hoat dong ciia Ban Kiém soat

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - Sb ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - Sb ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong ¥ kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 1é: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Dai hoi da thong qua Bao cdo hoat dong cua Ban Kiém soat.
Noi dung 04: Bao cdo tai chinh kiém toan nim 2020 (riéng + hop nhit)

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - Sb ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢ phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop



S6 phiéu khong y kién: - S6 ¢b phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 18: - S cb phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Dai hoi di thong qua Bao cdo tai chinh kiém toan nam 2020 (riéng + hop nhat).
Nbi dung 05: T trinh Phan phdi loi nhuin nim 2020 va Ké hoach nim 2021

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong ¥ kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 1é: - S6 cb phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Pai hoi da thong qua To trinh Phan phéi loi nhuan nam 2020.

Noi dung 06: T¢ trinh Chi thi lao Hoi ddng quin tri, Ban kiém soat, Thw ky Cong ty nim
2020 va ké hoach niam 2021

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong ¥ kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 1é: - S6 cb phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Pai hoi da thong qua To trinh Chi thu lao Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Thu ky
Cong ty nim 2020 va ké hoach nam 2021.

Nbi dung 07: To trinh Chi tiéu ké hoach kinh doanh nim 2021

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong ¥ kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 1é: - S6 cb phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Pai héi da thong qua To trinh Chi tiéu Kké hoach kinh doanh nam 2021.

Noi dung 08: T trinh Lyra chon cong ty kiém todn Bzo cdo tai chinh nim 2021 (riéng va hop
nhét)

> Két qua biéu quyét:




S6 phiéu tan thanh: - Sb ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

S6 phiéu khong tan thanh: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong y kién: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 18: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Dai hoi da thong qua To trinh Lya chon cong ty kiém toan Béo c4o tai chinh nam 2021
(riéng va hop nhat).

Noi dung 09: T¢ trinh Duyét don gia tién lwong nim 2021

> Két qui biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - Sb ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong y kién: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 18: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Dai hoi di thong qua To trinh Duyét don gia tién luong nam 2021.
Néi dung 10: To trinh Sira d6i Diéu 1¢ t6 chic va hoat dong ciia Cong ty

> Két qui biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢b phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong y kién: - Sb ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 18: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Pai hoi da thong qua To trinh Stra doi, bé sung Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong
ty.
Noi dung 11: To trinh Sira d6i Quy ché quén tri Cong ty

> Két qui biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong y kién: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 18: - S ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu véy, Pai hoi di thong qua To trinh Stra d6i Quy ché quan trj Cong ty.



Nbi dung 12: To trinh Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Hi ddng quan tri

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong ¥ kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 1é: - S6 cb phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Pai hoi da thong qua To trinh Stra doi Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri.
Noi dung 13: T¢ trinh Sira d6i Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat

> Két qua biéu quyét:

S6 phiéu tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong tan thanh: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong y kién: - S6 ¢6 phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop
S6 phiéu khong hop 18: - S cb phan: - Ty 1&: % CPBQ du hop

Nhu vay, Pai hoi da thong qua To trinh Stra doi Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat



PHAN 5
THONG QUA BIEN BAN VA NGHI QUYET CUQC HQP
Ba Ping Thi Lidu- Thu ky Dai hoi doc Bién ban Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021.

Ba Ping Thi Lifu- Thu ky Dai hoi doc Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dong thuong nién
nam 2021.

Dai hoi biéu quyét théng qua toan van Bién ban cudc hop Pai hoi dong cb dong dong thuong
nién nam 2021 véi 100% s6 phiéu tan thanh.

Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong dong thuong nién nam 2021 cia CTCP Sach va Thiét bi
truong hoc Tp. HO Chi Minh két thuc vao lac ... gior ... phit ngay 28/04/2021.

TP. H5 Chi Minh, ngay 28 thang 04 nim 2021

THU KY PAI HOI CHU TQA PAI HOI

NGUYEN CHI BiNH
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